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A Vizsgakozpont feleldsséget vallal az altala megszervezett szakmai vizsga és képesitd vizsga

megfeleldségéért.

A vizsgakdzpont biztositja, hogy a vizsgaztatasi folyamatban vele egyiittmiikddd személyek és

szervezetek szakmailag megfeleldek, és teljesitik azokat a jogszabalyban eldirt és a vizsgakdzpont

belsd szabalyzataiban megfogalmazott eldirdsokat, melyek a vizsga sikeres és jogszerl

lebonyolitdsdhoz sziikségesek. Ennek érdekében a szerzddés, egyiittmiikodési megallapodas,

megbizds megkdtése elétt a potencidlis partner a felallitott kovetelmények teljesitése

szempontjabol atvizsgalasra keriil. A vizsgéztatasi folyamatba bevont egyiittmiikodd személyt €s

szervezetet éves rendszerességgel értékeljiik.

2021.

Egyiittmiikdd partnerek:

vizsgaelokészitésben részt vevd személyek, egyiittmiikodo szervezetek / szakértok

(vizsgafeladat készitd és vizsgafeladat biralo szakértok)

-vizsga lebonyolitdsaban részt vevd személyek/ vizsgabizottsagi tagok és egyéb

személyek,
-vizsgahelyszint biztositd partnerek,

tovabbi a tanusitasi folyamat sikeres szervezése, lebonyolitasa érdekében sziikség szerint

bevont személyek, szervezetek.

Kivalasztasi folvamata

1)

2)

3)

4)

A vizsgakdzpont a vonatkozd jogszabalyi eldirasok és vonatkozd Képzési és Kimeneti
Kovetelmények, Programkovetelmények és sajat bels szabalyzatai alapjan rogziti az

elvart kovetelményeket.

A  kovetelmények meglétét a Vizsgakozpont a bekért adatok, dokumentumok

atvizsgalasaval, sziikség szerint helyszini szemle lefolytatasaval ellendrzi.

Amennyiben a kovetelmények teljesiilnek, a vizsgakdzpont vezetdje dont az

egylittmiikodési megallapodas / keretmegallapodéas megkotésérol.

A jovahagyott személy, szervezet felkeriil a Jovahagyott partnerek listajara.(pl szakértdi
adatbazis/ lista, vizsgdztatdi adatbazis / lista, jegyz0i adatbazis / lista, vizsgahelyszinek

jegyzéke/listaja)
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A vizsgakozpont a vizsgaztatasi folyamatban részt vevo személyekrol nyilvantartdst vezet,
amely tartalmazza az egyiittmitkodésben részt vevokre vonatkozo informaciokat a
képzettsegeket, képzéseket, szakmai tapasztalatot, szakteriilet, szakképzettséget és az ismert

érdekellentéteket.

A vizsgan kozremiikddé személyzettel (teremfeliigyeld, folydsofeliigyeld, berendezések
mikodtetésért felelés) szemben tamasztott kovetelményeinek teljesiilésérdl a
vizsgahelyszin koteles nyilatkozni. Kizardlag a nyilatkozat (és sziikség szerint a
nyilatkozatot alatdmasztd dokumentumok) beérkezését kovetden torténik a vizsgan
kozremiikodo személyek megbizasa. A megbizast adott feladatra az érintett személynek a

vizsgakozpont vezetdje adja.

A Vizsgakozpont a vizsgahelyszinnel szemben tdmasztott kdvetelmények, targyi feltételek
teljesiilésérdl a bekért dokumentumok, illetve sziikség szerint (szakmaspecifikus gépek,
berendezések) helyszini szemle keretében gydzédik meg a megallapodas megkdtését
megelézdéen. A vizsgakdzpont fenntartja a jogot, hogy a vele kapcsolatban 4llo
vizsgahelyszineket ellendrizhesse. A vizsgahelyszinek kotelessége a vizsga szempontjabol

relevans valtozasokat haladéktalanul bejelenteni.

Ertékelési folyamata

A jovahagyott személyek, partnerek, vizsgahelyszinek munkajat a vizsgakdzpont évente

dokumentaltan értékeli.
Az értékelés eszkozei:
- akapcsolodo vizsga soran tapasztalt dokumentalt nem- megfeleldségek,
- atanusitott személyek visszajelzései, esetleges panaszai,
- elégedettség mérd kérddivek visszajelzései,
- ahatosagi visszajelzések,

- ahelyszini szemlék tapasztalatai,
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- vizsgadokumentum szaroprobaszeri ellenérzéseinek észrevételei,
- belso audit észrevételei,

- az adott feladat ecllendrzése, hasznalata soran felmeriilt ¢észrevételek
(vizsgafeladatok kidolgozésakor a figyelemmel kisérés értékelés része az elvégzett
munka adott szempontok szerinti megfeleldségének ellendrzése; ezen tilmenden

a vizsgabizottsag tagjainak, illetve a vizsgdzoknak a visszajelzése is)
Az elvégzett munka atvételére a vizsgakdzpont vezetdje jogosult.

Ellendrzések, bejelentések, visszajelzések alkalmaval azonositott nem megfeleldség esetére a
vizsgakozpont kivizsgalast végez, illetve intézkedést kér az egylittmiik6do partnertdl. Meghozott

intézkedések hatékonysagarol a vizsgakdzpont visszaellenOrzéssel gy6zodik meg.

Stulyos, a vizsgaztatas folyamatara, a torvényességre, partatlansagra kdzvetlen hatdssal levé nem
megfeleldség esetén az egyiittmiikodést felfliggesztjiik. Amennyiben a problémat ¢s annak okat
nem sziintetik meg hatariddre, illetve az ismétlédden eléfordul, tigy vizsgakdzpont vezetdje a

partnert a jovahagyott listardl torli.

Abban az esetben, ha az éves teljesitményértékelés soran az egylittmiikodd partner ,,nem

megfeleld” mindsitést kap, ugy szintén kikeriil a jovahagyott partnerek listajabol.

Egylittmiikddési megallapodas, szerzddés megkotésére a vizsgakodzpont vezetdje jogosult. Az éves

értékelést a vizsgakdzpont vezetdje végzi a vezetdségi atvizsgalas részeként.

Melléklet (6nalldan is modosulhat):

1.sz. melléklet Vizsgaztatasban részt vevo személyek kivalasztasanak kovetelményei
2.sz. melléklet Vizsgafeladat készitd szakértdk kivalasztasanak kdvetelményei

3.sz. melléklet Vizsgahelyszinek kivalasztasanak kovetelményei

4.sz. melléket Egylittmiikddo partnerek értékelése (formanyomtatvany minta)
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1.sz. melléklet

VIZSGAZTATASBAN RESZTVEVO SZEMELYEK KIVALASZTASANAK KOVETELMENYEI

Kiadas datuma:
2021.

1/3oldal

Szakmai vizsga

12/2020 (11.7) Kor. rendelet a szakképzésrol szolo torveny végrehajtasarol

kovetelménye

Vizsgakozpont kiegészitd kovetelménye

Vizsgafeliigyeld

A vizsgan megszerezhetd
szakma oktatasdhoz
jogszabalyban el6irt
feltételekkel rendelkezik.

A vizsgaz6 szakmai
vizsgéra torténd
felkészitésében nem vett
részt, nem hozzatartozdja a
vizsgazonak.

Ha a szakmai vizsga
nyelve nem magyar,
vagy a KKK a vizsgéara
bocsatas feltételeként
kozépfoku nyelvvizsgat
irnak eld, és a szakmai
vizsga idegen nyelvi
kovetelményeket is
tartalmaz a
vizsgafeliigyelonek a
szakmai vizsga nyelvét
anyanyelven kell
beszélnie, vagy abbodl a
KER szerinti C1 szinti
allamilag elismert
nyelvvizsgaval vagy
azzal egyenértékii
okirattal kell
rendelkeznie.

Kamarai delegalas
esetén a Vizsgakdzpont
kovetelménye :

a vizsgakdzpont altali
megbizas és az abban
foglaltak elfogadasa.
Kamarai delegalas
esetén tovabbi
kovetelmény a
vizsgafeliigyelovel
szemben nincs.

Kamarai delegalas
hidnyaban:

* Szakmai onéletrajz

* Végzettséget igazolo
dokumentum

* Erkolesi bizonyitvany

Kamarai delegélas
hidnyaban:
Vizsgakdzpont belsé
képzésén valo részvétel,
tantisitvany megszerzése

Mérést végzo
vizsgabizottsagi
tag

A vizsgan megszerezhetd
szakma oktatasdhoz
jogszabalyban el6irt
feltételekkel rendelkezik.

A vizsgaz6 szakmai
vizsgéra torténd
felkészitésében nem vett
részt, nem hozzatartozdja a
vizsgazonak.

Megbizasa iddpontjaban
a vizsgan megszerezhetd
szakma tekintetében
rendszeres oktatasi

tevékenységet folytat.

* Minimum 4tlagosan
heti 5 ora igazolt
szakmai oktatdi munka.

* Minimum 3 év szakmai
(oktatoi vagy szakmaban
toltott id6) tapasztalat.

* Szakmai onéletrajz.

* Végzettséget igazolo
dokumentumok.

* Rendszeres oktatoi
tevékenységet
alatamaszté munkaltatoi
igazolas. (érintett vizsga
elétt bekérendd)

* Erkdlcsi bizonyitvany

* Vizsgakdzpont belsd
képzésén valo részvétel,
tantisitvany
megszerzése.

Ertékelést végzé
vizsgabizottsagi
tag

A vizsgan megszerezhetd
szakma oktatasdhoz
jogszabalyban el6irt
feltételekkel rendelkezik.

A vizsgaz6 szakmai
felkészitésében nem vett
részt , nem a hozzatartozoja
a vizsgazodnak.

* Minimum 3 év szakmai
(oktatoi vagy szakmaban
toltott id6) tapasztalat.

* Szakmai onéletrajz.

* Végzettséget igazolo
dokumentumok.

* Erkolesi bizonyitvany

* Vizsgakdzpont belsd
képzésén valo részvétel,
tantisitvany
megszerzése.

Megjegyzés:
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Egylttm(kodd partnerek kivalasztdsa, értékelése eljarasrend

1.sz. melléklet

VIZSGAZTATASBAN RESZTVEVO SZEMELYEK KIVALASZTASANAK KOVETELMENYEI

Kiadas datuma:
2021.

2/3oldal

Szakmai vizsgara torténd felkészités: az agazati vizsgat kovet6 szakmai képzés. Képzési és kimeneti kovetelményekben a személyi feltétekere vonatkozéan rogzitett egyéb
kritériumok, minden esetben kotelez6 érvényliek!

Képesito vizsga Vizsgakoézpont kovetelménye
Vizsgafeliigyeld Elbny: A vizsgan A vizsgaz6 szakmai vizsgara * Szakmai 6néletrajz Vizsgakozpont
megszerezhetd torténd felkészitésében nem * Végzettséget igazold bels6 képzésén
szakma vett részt, nem hozzatartozdja dokumentum valo részvétel,
oktatdsahoz a vizsgazdnak. * Erkolesi bizonyitvany tantisitvany
jogszabalyban - - megszerzése.
eloirt feltételekkel
rendelkezik.
Ennek hidnya nem
kizéaré ok.
Mérést végzo A vizsgan A vizsgaz6 szakmai vizsgara Megbizasa iddpontjaban a vizsgan * Minimum 3 év szakmai * Szakmai onéletrajz * Vizsgakdzpont
vizsgabizottsagi megszerezhetd torténd felkészitésében nem megszerezhetd szakma tekintetében (oktat6i vagy szakmaban toltott | « Végzettséget igazold bels6 képzésén
tag szakma vett részt, nem hozzatartozdja | rendszeres oktatdsi tevékenységet folytat. 1d6) tapasztalat. dokumentumok. val6 részvétel,
oktatdsahoz a vizsgazdnak. Képesitd vizsga esetén nem kizard ok a * « Erkdlcsi bizonyitvany | tantsitvany
jogszabalyban Képesitd vizsga esetén a rendszeres oktatdi tevékenység hianya, megszerzése.
eloirt feltételekkel | képesitd vizsgara torténd amennyiben a Vizsgakdzpont bels6 képzését
rendelkezik felkészitésben valo részvétel az érintett sikeresen teljesitette.
nem kizar6 ok, abban az
esetben, ha a masik két
bizottsagi tagra a
kovetelmény teljestil.
Ertékelést végzé A vizsgan A vizsgaz6 szakmai * Minimum 3 év szakmai * Szakmai onéletrajz * Vizsgakdzpont
vizsgabizottsagi megszerezhetd felkészitésében nem vett részt (oktat6i vagy szakmaban toltott | « Végzettséget igazold bels6 képzésén
tag szakma . nem hozzatartozdja a 1d6) tapasztalat. dokumentumok val6 részvétel,
oktatdsahoz vizsgazonak. Képesitd vizsga * Erkolesi bizonyitvany tantisitvany
jogszabalyban esetén a vizsgara torténd megszerzése.
eloirt feltételekkel | felkészitésben vald részvétel -
rendelkezik. nem kizar6 ok, abban az
esetben, ha a masik két
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Egyuttm{kods partnerek kivalasztasa, értékelése eljarasrend

1.sz. melléklet

Kiadas datuma:

VIZSGAZTATASBAN RESZTVEVO SZEMELYEK KIVALASZTASANAK KOVETELMENYEI 2021.

3/3o0ldal

bizottsagi tagra a
kdvetelmény teljesiil.

Megjegyzés: Programkovetelményekben a személyi feltétekere vonatkozdan rogzitett egyéb kritériumok, minden esetben kotelez6 érvények!

Szakmai vizsga esetén jogszabalyi kdvetelmény/
Képesito vizsga esetén a Vizsgakozpont
kovetelménye

Vizsgakozpont kovetelménye

Teremfeliigyeld Nem lehet feliigyel0 az, aki a Szakképzési Centrummal
szakmai képzésben valo vagy a vizsgahelyszinnel
oktatashoz jogszabalyban eldirt | fennalld6 munkavallald
szakképzettséggel rendelkezik. |jogviszony.

* Vizsgahelyszin igazolasa arrol, hogy a jeldlt a » Megbizasi feladatok megismerése,
helyszinnel jogviszonyban all, a vizsgaban érintetett | elfogadasa.
szakképzettséggel nem rendelkezik.
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1.sz. melléklet

VIZSGAZTATASBAN RESZTVEVO SZEMELYEK KIVALASZTASANAK KOVETELMENYEI

Kiadas datuma:
2021.

4/3o0ldal

Interaktiv vizsgatevékenységnél
technikai feltételek folyamatos
biztositasaert felelos szemely a
szakmai vizsga biztonsagos
lebonyolitasanak érdekében az
akkreditalt vizsgakozpont irdsos
engedélyevel az interaktiv
vizsgatevekenység soran jelen

Vizsgahelyszinen
rendszergazdai feladatok
ismerete.

* Vizsgahelyszin igazolasa az érintett személy
helyszini rendszergazdai ismeretérdl.

» Megbizasi feladatok megismerése,
elfogadasa.

helyszini képviseléje

megléte)

Technikai feltételek | lehet.
biztositasaért felelos
személy
Projekt feladatnal szakiranyl | Vizsgahelyszinen az érintett | « Szakképzettséget, szakképesitést igazolo » Megbizasi feladatok megismerése,
oktatas folytatasahoz sziikséges | berendezések, eszkdzok dokumentum. elfogadasa.
szakképzettséggel vagy biztonsagos lizemeltetésének | Vizsgahelyszin igazolasa az érintett berendezések
szakképesitéssel rendelkezik. | ismerete. biztonsagos lizemeltetésében valod jartassagrol.
Jegyzé / * Minimum érettségi megléte. *Szakmai 6néletrajz
vizsgaszervez6 * Biintetlen el6élet (Hatosagi erkolesi bizonyitvany * Vizsgakozpont belsé képzésén valé

részvétel, tanusitvany megszerzése.
» Megbizasi feladatok megismerése,
elfogadasa.
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Egyiittmikddo partnerek kivéalasztasa, értékelése eljarasrend

2.sz. melléklet

Vizsgafeladat készité szakértok kivalasztasanak kovetelményei

Kiadas datuma:
2021.

1/2 oldal

Szakmai vizsga

Vizsgakozpont kdvetelménye

Projektfeladatot készité
szakérto

A vizsgan megszerezhet( szakteriilet tekintetében
felséfoku szakmai végzettség

legalabb 6t év oktatasi és
vizsgéztatasi tapasztalat

A felkérés idopontjaban
oktat vagy szakmajaban
aktivan dolgozik.

* Szakmai onéletrajz.

* Végzettséget igazolo
dokumentumok.

* Rendszeres oktatoi
tevékenységet , szakmai
tevékenységet
alatamaszté munkaltatoi
igazolas. (érintett
felkérés elott bekérendd)
* Erkolesi bizonyitvany

* Vizsgakdzpont belsd
képzésén valo részvétel,
tantisitvany
megszerzése.

Projektfeladatot
véleményezd szakértd

Pedagdgiai/andragogiai végzettség, pedagogus-
szakvizsga vagy feln6ttképzési szakértdi gyakorlat.
Vizsgafeladatok értékelése, elemzése, készitése terén
gyakorlat. A szakmai vizsgéztatas terén szerzett
jértassag.

Legalabb 6t év oktatasi és
vizsgéaztatasi gyakorlat,
projektmenedzsmentben
szerzett gyakorlat

Ismeri a szakmai vizsgak
rendszerét

* Szakmai onéletrajz.

* Végzettséget igazolo
dokumentumok.

* Az elvart
tapasztalatokat igazolo
dokumentumok

* Erkolesi bizonyitvany

Vizsgakdzpont belsé
képzésén valo részvétel,
tantisitvany
megszerzése.
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Egyiittmikddo partnerek kivéalasztasa, értékelése eljarasrend

2.sz. melléklet

Vizsgafeladat készité szakértok kivalasztasanak kovetelményei

Kiadas datuma:
2021.

2/2 oldal

Képesito vizsga

Vizsgakdzpont kovetelménye

Irasbeli feladat készité
szakérto

A vizsgan megszerezhet szakteriilet tekintetében
felséfoku szakmai végzettség

legalabb 6t év oktatasi és
vizsgéztatasi tapasztalat

A felkérés idopontjaban
oktat vagy szakmajaban
aktivan dolgozik.

* Szakmai onéletrajz.

* Végzettséget igazolo
dokumentumok.

* Rendszeres oktatoi
tevékenységet , szakmai
tevékenységet
alatamaszté munkaltatoi
igazolas. (érintett
felkérés elott bekérendd)
* Erkolesi bizonyitvany

* Vizsgakdzpont belsd
képzésén valo részvétel,
tantisitvany
megszerzése.

Irasbeli feladatot
véleményezo szakérté

Egyetemi szintli pedagogiai végzettség, pedagogus-
szakvizsga vagy feln6ttképzési szakértdi gyakorlat.
Vizsgafeladatok értékelése, elemzése, készitése terén
gyakorlat. A szakmai vizsgéztatas terén szerzett
jértassag

Legalabb 6t év oktatasi és
vizsgéaztatasi gyakorlat,
projektmenedzsmentben
szerzett gyakorlat

Ismeri a vizsgék
rendszerét

* Szakmai onéletrajz.

* Végzettséget igazolo
dokumentumok.

* Az elvart
tapasztalatokat igazolo
dokumentumok

* Erkolesi bizonyitvany

Vizsgakdzpont belsé
képzésén valo részvétel,
tantisitvany
megszerzése.

Projektfeladat készité
szakérto

A vizsgan megszerezhet( szakteriilet tekintetében
felséfoku szakmai végzettség

legalabb 6t év oktatasi és
vizsgéaztatasi tapasztalat

A felkérés idopontjaban
oktat vagy szakmajaban
aktivan dolgozik.

* Szakmai onéletrajz.

* Végzettséget igazolo
dokumentumok.

* Rendszeres oktatoi
tevékenységet , szakmai
tevékenységet
alatamaszté munkaltatoi
igazolas. (érintett
felkérés elott bekérendd)
* Erkolesi bizonyitvany

* Vizsgakdzpont belsd
képzésén valo részvétel,
tantisitvany
megszerzése.

Projektfeladat
véleményezo szakérté

Pedagdgiai/andragogiai végzettség, pedagdgus-
szakvizsga vagy feln6ttképzési szakértdi gyakorlat.
Vizsgafeladatok értékelése, elemzése, készitése terén

Legalabb 6t év oktatasi és
vizsgéaztatasi gyakorlat,
projektmenedzsmentben
szerzett gyakorlat

Ismeri a vizsgék
rendszerét

* Szakmai onéletrajz.

* Végzettséget igazold
dokumentumok.

* Az elvart tapasztalatokat

Vizsgakdzpont belsé
képzésén valo részvétel,
tantisitvany
megszerzése.
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3/2 oldal
gyakorlat. A szakmai vizsgaztatas terén szerzett igazol6 dokumentumok

jartassag * Erkélesi bizonyitvany
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Vizsgahelyszinek kivalasztasanak kovetelményei

Kiadas datuma:
2021.

1/1 oldal

Vizsgahelyszin Vizsgakozpont kdvetelménye
Interaktiv A szakmai vizsga vizsgatevékenységének | Minimum két vizsgacsoport (2x32 f6) | [J egységesen legalabb 15 | Helyi informatikai
vizsgafeladat lebonyolitasahoz ~ sziikséges  targyi feltételekkel | szamara a képernydk atméréje rendszert
vizsgahelyszine igazoltan rendelkezik. (megallapodas megkotésének | ¢  Tanterem [ vizsga nyelvére jellemzé | megbizhatéan kezelni
feltétele) o Szamitogép (tartalék gépek karakterkiosztést tartalmazo, | tudd személy
biztositasa is 10 vizsgazoként legalabb 101 gombos biztositasa
min. 1 db) billentytizet
. !nternet hozzaférés (dupla 1] a vizsgihoz sziikséges
internetkapcsolat) specialis programok
megfeleld valtozata
[ egér
frasbeli A képesitd vizsga vizsgatevékenységének | Minimum két vizsgacsoport (2x32 f6) | - Teremfeliigyelo,
vizsgafeladat lebonyolitdsahoz  sziikséges  targyi  feltételekkel | szamara folyoso feliigyeld
vizsgahelyszine igazoltan rendelkezik. (megallapodas megkotésének | ¢  Tanterem biztositasa
feltétele)
Projektfeladat A szakmai / képesité vizsga vizsgatevékenységének | A konkrét, specidlis targyi feltételeket | ¢  Minimum 6 alap- Helyi gépeket/
vizsgahelyszine | Johonyolitdsahoz  sziikséges  targyi  feltételekkel | minden esetben a vonatkozd Képzési munkaallomas berendezéseket
igazoltan rendelkezik, melyet vizsgakdzpont felé | és Kimeneti Kovetelmények / biztositas, 6 6 vizsgazd | megbizhatoan kezelni
dokumentumokkal alatamaszt. | Programkovetelmények tartalmazzak f.(.)ly,angat(.)s, egy id6ben | 4 technikai
Szakma/szakképesités-specifikus gépek, | (tantermek, miihelyek, felszerelések, torteno \’zlgsgafeladat személyzet biztositasa
berendezések, egyéb specialitisok esetén a | eszkozok). megolddsdnak
biztositasara.
helyszini szemle személyes vagy online
lefolytatasa vizsgakdzpont részérdl a megallapodas
megkotéséhez feltétleniil sziikséges.(elofeltétel)
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Egyiittmiikodo partnerek értékelése

Kiadas datuma:
2021.

1/1 oldal

Nem mindségképes

B

80 pont alatt

Egytittmiikodés jellegétol fiiggden egyéb értékelési szempontok is figyelembe vehetdk.

Egyiittmiikodés Kapcsolattartas Szakmai Egyiittmiikodés Dokumentaciék Panaszkezelés
azonosit;’nsa mindsége egyiittmiikodési keretében nyujtott vezetése o Segitdkész, egyittmiikods
: SZ_al‘(i{t(; i folvamatban | @ Mindig elérhetd készség szolgaltatas minésége |, \findig megfelels *  Legtobb esetben segitdkész, .
, S o anaAN | o Nem mindig elérhetd o Mirmesinn * Kifogistalan o Tobbnyire megfelels egyittmiikods Osszesen / megjegyzés
NEV > szemely ® Ritkén elérhetd egyiittmiikodik o Esetenként kifogasolhato e Tobbszor hianyos, pontatlan | © Nem egyiittmiik6dé
*  vizsgahelyszin ; o Tobbszor kifogasolhato ke
o egyéb e Legtdbb esetben SONEE
egytittmitkodik
e Ritkan miikodik egyiitt
10 10 35 35 10 100
Mindsitési kategoriak: Mindségképes A 81-100 pont
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