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1. A szabalyzat célja

A vizsgaszabalyzat megalkotasanak célja, hogy a Viaci VizsgakOzponl vizsgazlatlasi
tevékenysége a szakképzésrol szol6 2019. évi LXXX. torvény, (tovabbiakban Szkt.) és a
szakképzésrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 12/2020. (11 7.) Korm. rendelet
(tovabbiakban Szkr.) alapjan torténjen.

2. Altalinos rendelkezések

A vizsgaszabalyzat a Vizsgakozpont altal szervezett vizsgakra terjed ki, amelyekre megfeleld
hatosagi engedélyekkel rendelkezik. A vizsgakdzpont az akkreditacioja érvényességi korét
lefed6 KEOR szam ala tartozo szakmak, szakképesitések esetében szervez vizsgéakat.

3. Jelentkezés

Szakmai vizsga esetén:

A tanulok, illetve a képzésben résztvevok a vizsgara személyesen vagy meghatalmazott Gtjan
jelentkezhetnek az alabbi mdédokon:

a) Vizsgakozpont Rendszeren keresztiil egyénileg (Online jelentkezés),
b) Csoportos jelentkezés formajaban a képzé intézmény kdzremiikbdésével,
de mindkét esetben a jelentkezési lap alairt, papir alapu benytjtasa mellett.
A jelentkezési lap/jelentkezés benyujtasanak hatarideje szakmai vizsgara
¢) afebruar-marciusi vizsgaidészak esetén a vizsgaidGszakot megel6z6 év december
honap elsé6 napja,
d) amajus—juniusi vizsgaiddszak esetén a vizsgaiddszak éve februar honapjanak
tizen6tddik napja,
e) az oktober—novemberi vizsgaidoszak esetén a vizsgaidészak éve augusztus
hoénapjanak utolsé6 munkanapja,
J) részszakma megszerzésére iranyuld vizsga id6pontjat a Vizsgakzpont hatirozza
meg, melyet sajat honlapjan kozzétesz.
A szakképzésért felelos miniszter nemzetkdzi szerz0dés, egyezmény, megallapodas, annak
hidnyaban viszonossag alapjan engedélyezheti, hogy a kiilf6ldi vizsgdzo a vizsgaidGszaktol
eltérd idoben tegyen szakmai vizsgat. (Szkr. 262. § (3) bek.)
Jelentkezés beérkezésérol a Vizsgakdzpont Rendszeren a bekiildonek visszajelzést ad.
A jelentkezési lap érvénytelen, ha:
a) hianyosan vagy rosszul kitoltott,
b) nincs alairva vagy a jelentkez6t nem lehet beazonositani, vagy
¢) hataridon tul érkezett meg.
Elutasitasra keriil a jelentkezés, ha a sziikséges dijfizetés hataridére nem torténik meg.

Képesitd vizsga esetén:
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A képzésen résztvevok a vizsgara személyesen vagy meghatalmazott utjan személyesen, vagy
meghatalmazott utjan jelentkezhetnek az alabbi modokon:

a) Vizsgakdzpont Rendszeren keresztiil egyénileg (Online jelentkezés),

b) Csoportos jelentkezés formajaban a képzo intézmény kozremiikodésével,
de mindk¢t esetben a jelentkezési lap aldirt, papir alapt benyujtasa mellett.
A jelentkezési lap érvénytelen, ha:

a) hiadnyosan vagy rosszul kitoltétt,

b) nincs alairva vagy a jelentkez6t nem lehet beazonositani, vagy

¢) hataridon tul érkezett meg.
A Vizsgakozpont elutasitja a jelentkezést, ha a sziikséges dijfizetés hataridére nem torténik
meg.
A képesito vizsgara valo jelentkezési lap benyUjtasanak hatarideje: a képesit6 vizsga napjat
megeldzo 15. napig. (Szkr. 292/A. § (2) bek.).
Jelentkezes beérkezésérdl a Vizsgakoézpont Rendszeren a bekiildonek visszajelzést ad.

4. Igazolas a vizsgiara bocsatas feltételeinek teljesitéséraol

Szakmai vizsga esetén:

A szakmai vizsgara csak az a jelentkezd bocsathato, aki érvényes jelentkezési lappal
rendelkezik, illetve a képzési és kimeneti kovetelményekben (a tovabbiakban: KKK) talalhato
feltételeket teljesitette.

A vizsgara vald jelentkezéssel egyidejileg kell benytjtani — rendelkezésre allas esetén — a
valamennyi el6irt képzési évfolyam és az egybefiiggd szakmai gyakorlat eredményes
teljesitését igazolo, a képzo altal killitott hiteles dokumentumokat, illetve minden egyéb, az
érintett vizsgahoz tartozé KKK-ban, a vizsgara bocsatas el6feltételeinek teljesiilését igazolod
dokumentumot. A jelentkez6nek legkésébb a szakmai vizsga megkezdéséig igazolnia kell,
hogy a szakmai vizsgara bocsatishoz sziikséges, a KKK-ban meghatarozott feltételekkel
rendelkezik.

A jelentkezéshez csatolt igazold dokumentumokat a Vizsgakdzpont ellendrzi. A jelentkezési
hataridé lejarta utan legfeljebb 10 nappal a jelentkezd irasbeli tajékoztatast kap a jelentkezés
elfogadasarol, illetve felszolitast a hianyzd dokumentumok potlasara.

Amennyiben a jelentkez6 a jelentkezéskor, vagy legkésdbb a szakmai vizsga megkezdéséig
nem igazolja, hogy megfelel a szakmai vizsgara bocsatas KKK-ban meghatarozott
feltételeinek, ugy a jelentkezését a vizsgakozpont torli, melyr6l a jelentkezd irasbeli
tajékoztatast kap (Szkr. 263. § (3) bek.).

Képesito vizsga esetén:

Képesitd vizsgara csak az a jelentkezd bocsathatd, aki a vizsgara jelentkezés, illetve a
programkoévetelményekben (a tovabbiakban: PK) talalhatd vizsgara bocsatishoz sziikséges
elofeltételeket teljesitette.
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A vizsgara valo jelentkezéssel egyidejlileg kell benydjtani a PK-ban rigzitett, a képzés
kovetelményeinek teljesitésérol a képzd intézmény éltal kiallitott tanusitvany(oka)t, illetve
minden egyéb, az érintett vizsgahoz tartozd PK-ban a vizsgara bocsilas eldfeltételének
meglététét igazold dokumentumot.

A jelentkezéshez csatolt igazold dokumentumokat a Vizsgakdzpont ellendrzi. Jelentkezési
hatarid§ lejarta utdn a jelentkezd irasbeli tajékoztatast kap a jelentkezés elfogadasardl, illetve a
felszolitast a hidnyzo dokumentumok potlasara.

Amennyiben a jelentkezd a jelentkezéskor vagy a jelentkezési dokumentumok ellendrzést
kovetd hianypotlasra felszolitast kdvetden, a megadott idépontig nem igazolja, hogy megfelel
a képesitd vizsgara bocsitds PK-ban meghatirozott feltételeinek, gy a jelentkezését a
vizsgakdzpont torli, melyrdl jelentkezd irasbeli tajékoztatast kap.

S. Felmentési kérelmek benyidjtisa jogszabaly (tanulminyi versenyeredmény;
beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizdé jelentkezo, sajatos nevelési igényii
jelentkezd, fogyatékkal €16 jelentkez6 esetén), KKK, PK alapjan

Szakmai és Képesitd vizsga esetén egyardnt:

A szakmai vizsga, képesité vizsga vizsgatevékenységei alol — a jogszabalyban vagy a KKK-
ban, illetve PK-ban meghatarozott kivétellel — nem adhatd felmentés (Szkr. 264. § (1) bek.).
Az Szkr. 264. § (1) bekezdése alapjan a vizsgazd felmentést kérhet szakmai vizsga
vizsgatevékenységei letétele alol, ha a jogszabaly, illetve a KKK erre lehetéséget ad.

Képesitd vizsga esetén vizsgatevékenység aloli felmentés a PK-ban régzitett esetekben az ott
meghatarozott feltételek teljesiilése esetén adhato.

Mentesiil a szakmai vizsga vagy a vizsgatevékenység letétele alol az a vizsgazd, aki orszagos
szakmai tanulmanyi versenyen, WorldSkills vagy EuroSkills versenyen a KKK-ban
meghatarozott kovetelményt teljesitette €s a versenyfelhivasban meghatirozott helyezést,
teljesitményt, szintet elérte. Ebben az esetben a szakmai vizsga vagy a vizsgatevékenység
eredménye jelesnek mindsiil (Szkr. 264. § (2) bek.).
A kérelem
a) benyujtasanak formaja:
a. a Vizsgakodzponti Rendszer megfelelé meniipontjanak kitoltésével,
b. akérelem alapjaul szolgalé dokumentum csatolasaval,
b) benyujtasanak hatarideje: a vizsgara valo jelentkezéssel egyidejileg, az alapul szolgalo
dokumentum els6 vizsgatevékenységet megeldzo 10. napig torténd benyujtasa mellett,
c) elbiralasarol adott visszajelzés hatarideje: elsé vizsgatevékenységet megel6z6 7. napig.
Az Szkr. 297. §-ara figyelemmel a vizsgakdzpont a beilleszkedési, tanulasi, magatartasi
rendellenességgel kiizdd tanulo és a sajatos nevelési igényti vagy fogyatékossaggal €16 személy
részére az NKkt. szerinti szakértdi bizottsag szakértoi véleményére tekintettel az alabbi
kedvezményeket biztositja:
a) Az interaktiv  vizsgatevékenységen  beilleszkedési, tanuldsi, = magatartasi
rendellenességgel kiizdd tanuld és a sajatos nevelési igényt vagy fogyatékossaggal €16
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személy szdmdra lehetévé kell tenni a tanulmanyok soran alkalmazott segédeszkoz
hasznalatat vagy segédszemély igénybevételét. A vizsgakdzpont a hallaskarosodott
vizsgazo kérelmére a vizsgatevékenység szdban torténd részének idejére — ha az
indokolt — jelnyelvi tolmacsot biztosit.

b) THa azt a beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézség, a sajatos nevelési igény, illetve
a fogyatékossag jellege indokolja, a vizsgaz6 igazolt kérelme alapjan a vizsgakdzpont
engedélyezheti

a. avizsgdzo mentesitését a vizsgatevékenység idegen nyelvi része vagy annak egy
tipusa, szintje aldl, ha a vizsgazot a szakmai oktatis soran is mentesitették az
idegen nyelv értékelése és mindsitése aldl,

b. az interaktiv vizsgatevékenység szdoban torténd vizsgatevékenységgel vagy a
vizsgatevékenység szoban torténé részének interaktiv vizsgatevékenységgel
torténd felvaltasat,

c. az adott vizsgatevékenység az arra meghatarozott idénél hosszabb idé alatt
torténd teljesitését azzal, hogy a projektfeladat esetén a hosszabbitds nem
haladhatja meg a projektfeladatra eldirt idétartam harminc szézalékat, kivéve,
ha a képzési és kimeneti kovetelmények masként rendelkeznek.

¢) Az interaktiv vizsgatevékenység szobeli vizsgatevékenységgel valo felvaltisa esetén a
vizsgatevékenység feladatait a vizsgakdzpont hatarozza meg a képzési és kimeneti
kovetelményekben az interaktiv vizsgatevékenységre vonatkozoan, az Szkr. 12. § h) és
k) pontja alapjan meghatarozott kereteken beliil.

A vizsgara vald jelentkezéssel egyidejiilleg, annak részeként a vizsgazonak irdsban Kkell
benyujtania a Vizsgakdzpontnak a szakmai vizsgahoz, képesité vizsgahoz kapcsolodod
felmentési kérelmeket és — rendelkezésre allas esetén — a kérelem alapjaul szolgald
dokumentumokat. A kérelem alapjaul szolgalo dokumentumokat legkésébb a vizsga elsd
vizsgatevékenységének megkezdése elott 10 nappal e-mailben szkennelve megkiildeni, vagy
személyesen bemutatni sziikséges.

A kérelem alapjaul szolgalé igazoloé dokumentumokat a vizsgakdzpont ellendrzi, és legkésébb
a vizsga elsé vizsgatevékenységének megkezdése el6tt 7 nappal a kérelmezd irdsbeli
tajékoztatast kap a felmentési kérelem elfogadasarodl, elutasitasarol, illetve a felszolitast a
hidnyzé dokumentumok pétlasara. Nem pétolt, vagy nem megfelelé igazold dokumentumok
esetén a kérelmet a vizsgakdzpont elutasitja. A kérelemmel kapcsolatos dontés meghozatalara,
az errdl szolo hatarozat kiallitdsara a vizsgakdzpont vezetdje jogosult.

Az esélyegyenléségi elvek érvényesiilése érdekében a vizsgakdzponthoz benyujthaté egyedi
eljaras iranti kérelem olyan kedvezmény, egyedi eljaras vonatkozasaban, amelyet az Szkr. 297.
§-a nem tartalmaz, azonban szakintézmény, hatdsdg vagy egyéb javaslattételre jogosult
szervezet szakma véleménye alapjan a kérelem benyujtasara jogosult részére esélyegyenldségi
szempontbdl javasolt biztositani. A kérelem benyujtasara jogosultak kore, a biralat folyamata,
hatarideje €és a dontéshozatal és a tdjékoztatds modja megegyezik az Szkr. 297. §-a szerint
biztosithato kedvezmények vonatkozasaban fent meghatarozottakkal.

oldal 6 /34



‘;;?AC | 2600 Vac, Naszaly t 8.

Telefon: 06 27 316-866/210

' -~ Email: titkarsag(@vacivizsgakozpont.hu
| ZSG AK OZ PO NT Web: https://www.vacicizsgakozpont.hu/

6. Kiilonleges igények, egyedi rendkiviili sziikségletek figyelembevétele

Szakmai és képesiid vizsga esetén egyardnt:

A Vizsgakozpont a jelentkezési lapon tajékoztatja a jelentkezét, hogy az id6ben, elére jelzett
kiilonleges igényeinek, egyedi rendkiviili sziikségleteinek figyelembevételére az Szkr.-re
tekintettel van lehetdség.

Vizsgarész beszamitasa

Masik vizsgakdzpontbol hozott vizsgarész eredményének beszamitasira kérelem irasban a
jelentkezéssel egyidejiileg adhat6 be a vizsgakdzpontnak. A mas vizsgakdzpont altal kiallitott
vizsgatorzslap-kivonat hitelességének ellendrzésére a vizsgaszervezd vagy a vizsgakdzpont
vezetOsége jogosult. A beszamitas kivizsgalasakor figyelembe venni sziikséges az Szkr. 291. §
(2) bekezdésében foglaltakat. A vizsgakozpont vezetéje a rendelkezésre alloé igazolo
dokumentumok (jelentések, adatok, jegyzOkonyvek) ellenérzése utdn, a vizsgarész
beszamithatosaganak kivizsgalasat kovetéen dont és a dontésrol a jelentkez6t a megadott
elérhetdségek valamelyikén, frasban, a jelentkezési hatarid6 lejarta utan legfeljebb 10 nappal
tajékoztatja.

Meéltanyossagi kérelem

Méltanyossagi kérelem irasban — lehet6ség szerint — a jelentkezéssel egyidejlileg adhatd be a
vizsgakozpontnak. Méltanyossagi kérelem nyujthat6 be pl. az adott vizsganap idébeosztasaval
kapcsolatban indokolt esetben pl. tavolrdl érkezd jelentkezd, kisgyermek gondozésa,
egészségligyi problémak miatt.

A méltanyossagi kérelmet a vizsgakdzpont vezetoje biralja el. A dontésrél a jelentkezdt irasban
a megadott elérhetdségek egyikén 15 napon belill tdjékoztatjuk. Vizsga megkezdése el6tt 15
napon beliil érkezett méltdnyossdgi kérelem esetén, a vizsgakbzpont vezetd az elbirdlast
lehetdség szerint a legrdvidebb idén belil teszi meg. Kérelmezd tijékoztatasa a dontést
kovetden megtorténik, legkésébb a vizsgat megeldz0 napig (beérkezés fliiggvényében).

A vizsgat megel6z0 munkanapon, illetve a vizsga napjan beadott méltanyossagi kérelmet a
vizsgakdzpontnak nem all modjaban befogadni.

Rendkiviili élethelyzetb6l adodéan a vizsga megkezdése eldtt bejelentett méltanyossagi
kérelem esetén a vizsgakozpont a helyszinen jelenlévé képvisel6je jogosult a méltanyossagi
kérelmet fogadni, arrdl a vizsgakdzpont vezetdvel egyeztetni, majd a dontést a kérelmez6 és a
vizsgabizottsag tudomasara hozni. Az eseményt jegyzokonyvben rogziteni sziikséges.
Méltanyossagi kérelemre hozott dontéssel szemben nincs fellebbezési lehetdség.

7. A vizsga megszervezése és lebonyolitasa

Szakmai vizsga esetén:
Szakmai vizsgat februar-marcius, majus—jinius és oktober-november hénapban lehet tartani
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(a tovabbiakban: vizsgaiddszak). A részszakma megszerzésére iranyuld szakmai vizsgat az
akkreditalt szakképzési vizsgakozpont altal meghatarozott idépontban lehet tenni. (Szkr. 262.
(1) bekezdése). Az interaktiv vizsgatevékenység orszagos kozponti vizsganapjait a
szakképzésért felelds miniszter a szakképzési tajékoztatasi és informacios kézpont keretében
miikddtetett honlapon kozzétett kzleményében — a Kormany adott agazatért felelds tagjanak
egyetértésével — hatdrozza meg a szakmai vizsga lanévél megeldzo tanév majusanak utolséd
munkanapjaig. A projektfeladat vizsgaidopontjat az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont
hatarozza meg. (Szkr. 262. § (2) bekezdése).

A vizsgakoézpont a vizsgacsoportokat szakmanként alakitja ki. A vizsgacsoport létszamat ugy
kell meghatarozni, hogy az nem haladhatja meg az Szkt-ben el6irt maximalis osztalylétszamot,
a 32 fot, illetve a vizsga szabdlyos, nyugodt, esélyegyenloséget biztositd lebonyolitasa
megvalosithaté legyen, a targyi feltételek megfeleld szamban (sziikséges esetben tartalék
biztositasa mellett) rendelkezésre alljanak.

A szakmai vizsgat az elsé vizsgatevékenység napjat kovetd 30 napon beliil be kell fejezni,
kivéve, ha a KKK mésként rendelkezik. A vizsga idétartama legfeljebb 3 nap, mely egy nappal
meghosszabbithatd (Szkr. 277. § (1), (4) és (5) bekezdése).

A vizsga bejelentése

A Vizsgakodzpont a vizsgat az Szkr. 266. §-a (1) bekezdése alapjan meghatarozott 15 napos
hataridot betartva, a szakképzési allamigazgatasi szerv altal mikodtetett Vizsgakdzponti
Rendszer feliileten keresztiil jelenti be.

A Vizsgakozpont egy alkalommal modosithatja a bejelentett adatokat, az elso
vizsgatevékenység elott 15 nappal.

A vizsga napja €s idépontja a mindenkori jogszabalyok, rendeletek figyelembevételével kertil
megallapitasra, amelyrél a vizsgazo irasban kap értesitést a szakmai vizsga megkezdése eltt
legalabb hét nappal Vizsgakozponti Rendszeren keresztiil, a vizsgakdzponttél. Az idépont
meghatarozasanal figyelembe kell venni a jelentkezék sziikségleteit és a gazdasagossagi,
kornyezeti szempontokat egyarant.

A vizsga eldkészitése

A vizsgakozpont a Vizsgakdzponti Rendszeren keresztiil megbizza a vizsgafeliigyel6t és a
vizsgabizottsag tovabbi tagjait, kijeloli a szakmai vizsga jegyzOjét, az interaktiv
vizsgatevékenység feliigyel6jét és a technikai feltételek folyamatos biztositdsaért felelds
személyt (Szkr. 268. §). A vizsgabizottsag, illetve a vizsgaztatasban részt vevd egyéb
személyek megbizdsdndl a vonatkozo jogszabalyban, kormanyrendeletben, a vizsgakdzpont
bels6 szabalyzataban, valamint az adott vizsgara vonatkozo képzési kimeneti kovetelményben
meghatarozott feltételeknek valdo megfelelést kell figyelembe venni.

A vizsgatevékenységek jellegérol, sorrendjérdl, idépontjarol, helyszinérol és a vizsgaval
kapcsolatos tovabbi tudnivalokrdl a Vizsgakdzpont — a vizsga megkezdése elétt legalabb hét

oldal 8 / 34



RS 7 . . -
438 2600 Vac, Naszaly ut 8.
4 AC I Telefon: 06 27 316-866/210

~ Email: titkarsag@vacivizsgakozpont.hu
]ZSGAKOZ PO NT Web: ht;ps://www.vacicizsgakozpont.hu/

nappal — a Vizsgakdzponti Rendszeren keresztiil tajékoztatja a vizsgabizottsag tagjait, a
vizsgazokat, a vizsga szervezésében kozrem(ik6dé gazdalkodo szervezetet, valamint a vizsga
lebonyolitidsaban kdzremiikodo személyeket (Szkr. 267. § (1) bekezdés).

A vizsgazok tajékoztatdsa a Vizsgakozpont feladata, kivéve, ha a képzd intézmény és a
vizsgakdzpont megallapodast kot, miszerint a vizsgara jelentkezOk személyes tdjékoztatasa -
dokumentaltan és igazolhaté6 modon- a képzé intézmény feladata — ide nem értve a
Vizsgakozponti Rendszeren keresztiil a vizsgakodzpont altal kikiildtt tajékoztatast.
Megiéllapodds megkotése esetén a Vizsgakdzpont a képzd intézmény tajékoztatasarol
gondoskodik a vizsga megkezdése elott legalabb 10 nappal.

A vizsgakdzpont tajékoztatassal egyidejiileg a Vizsgakozponti Rendszeren keresztiil megkiildi
a vizsgafeliigyelonek és a vizsgabizottsag tovabbi tagjainak a projektfeladat leirasat és a
szakmai vizsga lebonyolitasanak tervezett rendjét (a tovabbiakban: lebonyolitasi rend) (Szkr.
267. § (2) bekezdés).

A vizsgakdzpont egylittmiikod6 partnereinek bevonasaval biztosithatja, hogy sziikség esetén a
vizsgdra jelentkezOk a vizsga helyszinén bejarast végezzenek helyismeret céljabdl, illetve
megismerhessék a specidlis rendszereket, gépeket, berendezéseket, programokat, azok
muikodését. A vizsgahelyszin eldzetes bemutatasanak sziikségességérdl a  felkért
feladatfejleszté partnerektdl kért és kapott informaciok, a vizsgahelyszin szakemberei altal tett
javaslat, esetlegesen a képzd intézménnyel torténd egyeztetés alapjan hataroz a vizsgakdzpont.
Vizsgakozpont célja az esélyegyenldséget biztositani, minden olyan esetben, ahol a képzohely
€s a vizsgahelyszin altal biztositott eltér6 koriilmények, felszereltség a vizsgazo teljesitményét
befolyasolhatja.

Képesitd vizsga esetén

Amennyiben a jogszabalyok, rendeletek, programkivetelmények vagy egyéb Vizsgakdzpont
részére kotelez6 érvényl eldirdasok masként nem rendelkeznek, az irasbeli és a projektfeladat
vizsgaidépontjat is a vizsgakdzpont hatarozza meg. Az idépont meghatarozasanal figyelembe
kell venni a jelentkezdk sziikségleteit és a gazdasagossagi, kornyezeti szempontokat egyarant.
A Vizsgakdzpont a vizsgaidépontokat honlapjan nyilvanosségra hozza.

A vizsgakOzpont a vizsgacsoportokat szakménként, egyes esetekben dgazatonként alakitja ki.
A vizsgacsoport létszama — amennyiben ett6l eltérést lehetévé tevé eldirasok nincsenek — nem
haladhatja meg a 32 f6t. A képesitod vizsgat az elsd vizsgatevékenység napjat kdvetd 30 napon
beliil be kell fejezni kivéve, ha a PK maésként rendelkezik. A vizsga idétartama legfeljebb 3
nap, mely egy nappal meghosszabbithato.
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A vizsga bejelentése:

A Vizsgakdzpont a képesitd vizsga kezdonapjat megelozé 8. napig a képesitd vizsgat
vizsgacsoportonként a képesitd vizsgéara jelentkezés céljara kialakitott elektronikus feliileten
(Vizsgakdzponti Rendszer) jelenti be

A vizsga eldkészitése
A Szakmai vizsganal részletezett szabalyozasok a képesitd vizsgak esetében is kotelezd
érvényliek az alabbi kitételekkel:

e szakmai vizsga helyett képesitd vizsga,

e interaktiv vizsgatevékenység helyett irasbeli vizsgatevékenység,

e KKK helyett PK értenddk.

Szakmai vizsga esetén:

A vizsga lebonyolitasa
A vizsga lebonyolitasaban a kdvetkez6 személyek vesznek részt:

- 3 tagu vizsgabizottsag,

- avizsga jegyzdje,

- terem- és folyosofeliigyeld (a tovabbiakban: feliigyeld)

- technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelds személy (interaktiv

vizsgatevékenység esetén)
- technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelds személy (projektfeladat
vizsgatevékenység esetén).

A vizsgafeliigyeld, illetve a vizsgabizottsag tagja nem lehet az, aki a vizsgazo szakmai vizsgara
torténd felkészitésében részt vett, vagy a vizsgdzd hozzatartozdja. A vizsgafeliigyel6 és a
vizsgabizottsdg tagja csak olyan személy lehet, aki a vizsgan megszerezhetd szakma
oktatdsdhoz jogszabalyban eldirt feltételekkel vagy vizsgafeliigyel6 esetén a vizsgan
megszerezhetd szakma szerinti kamarai mestervizsgaval rendelkezik. A vizsgabizottsig egyik
tagja csak olyan személy lehet, aki megbizasa idépontjaban a vizsgdn megszerezhet6 szakma
képzési teriilete tekintetében rendszeres oktatasi tevékenységet folytat. (Szkr. 272. § (4) bek.).
A vizsgatevékenység ideje alatt a vizsgatermekben ¢€s a folyosdkon allandé feltigyeletrdl kell
gondoskodni.
A vizsga adatainak a torzslap kiiliven és beliveken torténd rogzitése elektronikus tton torténik,
amit a vizsga jegyzdje készit eld és el a Vizsgakdzponti Rendszerben. A térzslapra az adatokat
eredeti okiratok, igazolasok alapjan kell bejegyezni. A vizsgaeredmények kialakitasat kvetden
a tdrzslapon az egyes vizsgafeladatok eredményeit kiilén-kiilén kell rogziteni, tovabba a
vizsgatdrzslapra ra kell vezetni a vizsgdzdéra vonatkozo hatarozatokat és zaradékokat. (Szkr.
270. § (1)-(2) bek.).
Az egyes vizsgatevékenységek a lebonyolitasi rendben meghatarozott személyek jelenlétében
kezdheték meg és folytathatok le (a lebonyolitasi rendet az Szkr. szerint, a Vizsgakdzponti
Rendszerben kell elkésziteni). A vizsgarol egyetlen vizsgajegyzokonyv késziil, amely
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idorendben tartalmazza a vizsga dsszes eseményét, a vizsgabizottsag értekezleteit és dontéseit.
Ha a vizsgaszervezés helyi sajatossdgai vagy rendkiviili esemény miatt a vizsgaprogramot
modositani sziikséges, akkor a hosszabbitas tényét is rogziteni kell a jegyz6kdnyvben (Szkr.
277 § (5) bek.).

A szakmai vizsga:
e interaktiv (szdmitogép alkalmazasat igényld) és a
e projektfeladat megvaldsitasabal all.

Az interaktiv vizsgatevékenység

A vizsgazonak a feladat és az utmutatd alapjan a szamitogép dltal véletlenszer(ien generalt
vizsgafeladatsort kell az interaktiv vizsgan megoldani (Szkr. 260. § (2) bek.).

Az interaktiv vizsgatevékenységet csak akkor lehet megkezdeni, ha az ahhoz sziikséges
feltételekrdl a vizsgabizottsag meggy6zGdott (elegendd mennyiségli szamitogép, a technikai
feltételek folyamatos biztositasaért felelds személy). A vizsgateremben a vizsgdzdkon és a
vizsgabizottsagi tagon, a vizsga jegyzdjén, a technikai feltételek folyamatos biztositasaért
felelos személyen, valamint a teremfeliigyelén kiviil mas személy nem tartozkodhat. A
technikai feltételek folyamatos biztositaséért felelés személy a vizsgakdzpont irdsos
engedélyével tartézkodhat a vizsgateremben.

A vizsgatevékenység megkezdése eldtt a vizsgateremben a vizsgakozpont altal megbizott
teremfeliigyeld ilésrendet készit és t4jékoztatdst ad az interaktiv vizsgatevékenység
vonatkozasaban:

a) avizsgazokat érintd dontésekrol, tudnivalokrol,

b) a vizsgatevékenység szabalyairol,

c) az etikai szabalyokrol,

d) a szabdlytalansdgok kovetkezményeir6l,

e) a hasznélhat6 segédeszkozokrol,

f) avizsga menetérdl,

g) a tlz-, baleset- ¢és egészségvédelmi eldirasokrol (sziikség szerint a

teremfeliigyel6 bevonasaval), valamint

h) egyéb specialis informaciokrol,
¢s gondoskodik a vizsga rendjének betartasarol.
A vizsgafeliigyeld, ellendrzi a jelenlévok személyazonossagat és felszerelését.
Az észlelt problémakat jegyzokonyvben kell régziteni (nem megfeleléség). Amennyiben a
jelentkezd személyazonossagat nem tudja hitelt érdemlé modon bizonyitani példiul a
fényképes hivatalos okirat hidnya mellett tanuk sem nyilatkoznak a személyazonossagrol, ugy
a vizsgara jelentkezd vizsgira nem bocsathato.
Amennyiben a vizsgéhoz sziikséges felszerelés nem all rendelkezésre és az a helyszinen nem
is potolhato, Ggy a vizsgara jelentkezd nem kezdheti meg a vizsgat.
Az interaktiv vizsgatevékenység soran a vizsgazd csak a szamitdogépen dolgozhat kivéve, ha az
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interaktiv vizsga készitdje masképpen rendelkezik.

A vizsgafeladatokat a vizsgazok az erre 1étrehozott elektronikus feliileten oldjak meg és mentik
el. Ha a vizsgazo befejezte a vizsgafeladat kidolgozasat menti és lezarja a vizsgafeladatot. A
feltigyeld az iilésrendbe a vizsgazd neve mellé rogziti a befejezés idépontjat.

A teremfeliigyeld az egy teremben vizsgazok tilésrendjér6l nyilvantartast készit, amelyet kiilon
jegyzokonyvben rogzit (Szkr. 279. § (2) bek.). Ha az interaktiv vizsgatevékenység alatt a
vizsgazonak el kell hagynia a vizsgatermet, biztositani kell a vizsgdzd tdvozasanak és
visszaérkezésének idejének rogzitését is. A vizsgazo tavozasa és visszaérkezése kozott eltelt
1d6 beszamit az interaktiv vizsgatevékenység megoldasara rendelkezésre allo iddtartamba.
(Szkr. 278. § (1)). A vizsgazok koziil egyidejlileg csak egy ember mehet ki a terembdl, ahol a
folyosoéfeliigyeld gondoskodik arrdl, hogy a vizsgdzd senkivel ne keriilhessen kapcsolatba.

A szabdlytalansagokkal kapcsolatos eljdards
Ha a teremfelligyeld az interaktiv vizsgatevékenység kzben szabalytalansagot észlel, jelzi azt
a vizsgafelligyelonek, aki felfliggeszti a vizsgdzd vizsgatevékenységét, irasban régziti ennek
tényét, tovabba a felfliggesztés pontos idejét, a szabalytalansag jellegét, és alairja azt, majd ezt
kovetéen engedélyezi a vizsgdzonak a vizsgatevékenység folytatasat. A vizsgazd
vizsgatevékenysége tehat az észlelt szabalytalansag tényének rogzitéséig keriil felfiiggesztésre.
A szabalytalansidggal kapcsolatban a vizsgatevékenységet, vizsgazokat meg nem zavarva,
célszerlien a vizsgatevékenység befejeztével kiilon jegyzokonyvet kell felvenni, amelynek
tartalmaznia kell minden olyan adatot és eseményt, amely lehetévé teszi a szabalytalansag
tényének és kortilményének megallapitdsat, vagyis minden, a kivizsgalashoz és dontéshez
sziikséges és elégséges informdciot, eseményt és adatot, az érintett vizsgazd és feliigyeld
nyilatkozatat, tovabba azt, hogy a vizsgazot tajékoztattak a szabdlytalansag elbiralasdval
kapcsolatos eljarasrdl és a szabélytalansag kovetkezményeir6l. A jegyzOkonyvet a
teremfelligyelé (szabalytalansdgot észleld személyzet), a vizsgdzd és a vizsgafeliigyeld
(vizsgabizottsagi tag) irja ald. A vizsgdzd észrevételét a jegyzOkdnyvben rogziteni kell. A
szabalytalansdggal  Osszefliggésben  felvett  jegyzokonyvet  csatolni  kell a
vizsgajegyzOkonyvhoz. A jegyzokonyv felvételével a teremfeliigyeld eleget tesz hivatalos
tajékoztatasi kotelezettségének.
A szabalytalansagot a vizsgakdzpont a jegyzOkonyv ismeretében kivizsgalja és dont a
kovetkezményekrol, biztositva azt, hogy
a) minden a vizsgin jelen levd személyzet altal észlelt szabalytalansig kivizsgalasa
megtorténik,
b) akivizsgalt és igazolt szabalytalansag sulyossaga mérlegelésre keriil,
c) a lehetséges kovetkezmények az Szkr. eloirdsainak betartdsa mellett az alabbiak
lehetnek:
a  vizsgakérdésre adott megoldas érvénytelenitése,
b vizsgarészen elért eredmény érvénytelenitése,
¢ vizsgatevékenységen elért eredmény érvénytelenitése,
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d szabalytalansagban  érintett  vizsgatevékenységen és a  korabbi
vizsgatevékenységen elért eredmény érvénytelenitése, és
e  vizsga folytatasatol valo eltiltas,

A projektfeladat (szobeli, gyakorlati)

A projektfeladat a vizsgakdzpont altal — a KKK-ra tekintettel a vizsgazd gyakorlati
felkésziiltségének atfogobb felmérése céljabdl meghatarozott vizsgatevékenység, amelyet a
szakmai vizsgara vagy a szakmai vizsgan kell elkésziteni és szoban az adott szakma
folytatasdhoz sziikséges ismeretek ellenérzésére is kiterjedden megvédeni. Projektfeladatként
— a KKK-nak megfeleléen — gyakorlati vizsgamunka, vizsgaremek, vizsgamii vagy egyéb
vizsgaprodukci6é megvaldsitasa vagy zarodolgozat vagy portfolio elkészitése hatarozhaté meg.
(Szkr. 260. § (3) bek.).

A projektfeladat vizsgaidopontjat a Vizsgakozpont hatdrozza meg vonatkozé KKK —k
figyelembevételével.

A projektfeladat tekintetében vizsgaprogramot kell meghatarozni, amely tartalmazza a
projektfeladat végrehajtdsdnak varhaté idotartamat. A szakmai vizsga lebonyolitasanak
tervezett, Vizsgakozponti Rendszer altal generalt rendjét és a projektfeladat leirasat a
vizsgakdzpont megkiildi a vizsgafeliigyelének és a vizsgabizottsag tovabbi tagjainak a vizsga
helyszinével, id6pontjaval, egyéb informaciokkal egyidejileg az elsé vizsgatevékenységet
megelézéen minimum hét nappal.

A projektfeladat megkezdése elott a vizsgafeliigyel6 ellen6rzi a  jelenlévék
személyazonossagat, felszerelését. Eszlelt nem megfeleléséget a jegyzOkonyvben rogziti.
Amennyiben a személyazonossag igazolasa hitelt érdemlé mdédon nem torténik meg, példaul
fényképes okirat hidnyaban tanik sem nyilatkoznak a személyazonossag igazolasardl, Ggy a
jelentkez6 vizsgara nem bocsathatd.

Amennyiben a felszerelés nem 4ll rendelkezésre ¢s az a helyszinen nem is pdtolhato, Gigy a
vizsgéra jelentkez0 szintén nem kezdheti meg a vizsgat.

A projektfeladat megkezdése elott a vizsgafelligyeld tajékoztatja a vizsgazdkat az adott
vizsgatevékenység vonatkozasaban:

a) avizsga menetérdl, a lebonyolitas rendjérol

b) a projektfeladat elkészitésével kapcsolatos egyéb tudnivalokrol,

c) etikai szabalyokrol,

d) a szabalytalansagok kovetkezményeir6l,

e) a hasznalhaté segédeszkozok,

f) tovabba a vizsgatevékenység helyére és a munkavégzésre vonatkozé munkavédelmi,
tlzvédelmi, egészségvédelmi eldirasokrdl (szilkség szerint bevonva a technikai
feltételek biztositasaért felelos személyt)

g) egyéb specialis informaciokrol.
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A vizsgatevékenység megkezdése utan tovabbi utmutatas csak baleset és jelentds karokozas
megeldzése céljabol adhato.

A projektfeladatot a vizsgdzd a vizsgakdzpont altal a projektfeladathoz kapcsolodoan
meghatarozott segédanyagok hasznélata mellett végzi.

A projektfeladat elkészitése, illetve megvédése az ahhoz sziikséges személyi és targyi feltételek
— ideértve a munkavédelmi, tlizvédelmi és egészségvédelmi feltételeket — megléte esetén
kezdhet6é meg, és folytathatd. A feltételek meglétét a vizsgatevékenység végrehajtasat
megelozden a vizsgafelliigyel ellenorzi, és engedélyezi a vizsgatevékenység megkezdését.

A vizsgatevékenység zavartalan lebonyolitasa és a baleseti kockazat minimalizalasa érdekében
az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont vizsgacsoportonként legalabb egy, a vizsgéaztatott
szakma szakirdnyu oktatasa folytatasahoz sziikséges szakképzettséggel vagy szakképesitéssel
rendelkezd személyt biztosit, aki a szakmai vizsgahoz szilkséges technikai feltételek
folyamatos biztositasaért felel, kozremuikodik az esetlegesen felmeriilt technikai problémak
elhéritdsaban, tovabba gondoskodik a balesetmentes munkavégzésrol.

(Szkr. 281. §).

A projektfeladat végrehajtdsdhoz a KKK-ban meghatarozott idotartam all a vizsgazo
rendelkezésére. Nem szamithatd be a vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo
id6tartamba a vizsgazonak fel nem réhatd okbdl kiesé idé. Ha a projektfeladat végrehajtasa
sordn balesetveszély, egészségi artalom, technoldgiai vagy mas rendkiviili ok mertl fel, azt a
vizsgafeliigyel6 haladéktalanul jelzi az akkreditalt vizsgakdzpontnak, amely a szakmai vizsga
soran elkészitendd projektfeladatot megvaltoztathatja. A valtoztatasrol szold dontést az ok
megadasaval €s indoklassal rogziteni kell a vizsgajegyzokonyvben (Szkr. 282. § (3) bek.).

A vizsgabizottsdg ellendérzi a projektfeladat megvaldsitasanak lépéseit €s rogziti annak
eredményeit.

Ha a vizsgaz6 a szakmai vizsgan elkészitendé projektfeladatot befejezte, azt kozli a
vizsgabizottsaggal, aki ennek idopontjat feljegyzi, az elkésziilt projektfeladatot atveszi (Szkr.
282. § (4) bek.).

A vizsgabizottsag tagjai az ellenérzott megvaldsitasi 1épések rogzitett alapjan elvégzik az
értékelést.

A projektfeladatot pontszamok szazalékban és érdemjegyben torténd kifejezésével kell
értékelni. Az értékeldlapon fel kell tiintetni a vizsgdzo természetes személyazonositd adatait, a
szakma megnevezését, a projektfeladat targyat, a végzett munka értékelését és a javasolt
érdemjegyet gy, hogy a vizsgdzo mindsitésére vonatkozd dontés meghozatalara jogosult
vizsgakozponti vezetd szadmara azok elegendd informaciot biztositsanak, tovabba a
vizsgajegyzOkonyvben 1év0, tovabba vizsgatdrzslapra bejegyzett tartalmakat hitelesen
igazoljak.

Az értékelést a vizsgabizottsag értékelési feladatokat ellaté tagja irja ald. A javasolt
eredményeket a jegyzd rogziti.

Az elkésziilt projektfeladatrol — a személyiségi jogok sérelme nélkiil — annak azonositasara
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alkalmas dokumentaciot, igy kiilondsen fényképet, videofelvételt vagy részletes leirdst kell
késziteni, és azt a vizsgadokumentacidhoz kell csatolni. A projektfeladat eredményével az
akkreditalt szakképzési vizsgakozpont rendelkezik (Szkr. 283. §).

A projektfeladat megkezdése eldtti tajékoztatds a vizsgizok részére, kotelezden kitér a
szabalytalansagok kovetkezményeire is. Amennyiben a vizsgabizottsig a projekt
vizsgatevékenység  kozben  szabdlytalansidgot észlel, felfiiggeszti a  vizsgazo
vizsgalevékenységét, irasban rogziti ennek tényét, tovabba a felfiiggesztés pontos idejét. A
szabdlytalansdgot az interaktiv vizsgatevékenységnél leirt modon jegyzOkonyvezi. Ezt
kovetden engedélyezi a vizsgdzonak a vizsgatevékenység folytatasat. Vizsgafeliigyeld a
vizsgatevékenység befejezését kovetden haladéktalanul jelzi a szabalytalansagot a
vizsgakdzpontnak. A jegyzokonyv felvételével a feliigyel6 eleget tesz hivatalos tijékoztatasi
kotelezettségének. A vizsgakozpont kivizsgalja a szabélytalansagot és a vizsgabizottsag
javaslaldl is figyelembe véve dont az érintett szakmai vizsga értékelhetdségérol, értékelésérol.
Minden, a vizsgaval kapcsolatos balesetet, kareseményt a vizsgabizottsagnak a vizsgakdzpont
vezetOjének haladéktalanul jelenteni €s részletesen, a kivizsgalashoz sziikséges mértékig
dokumentalnia kell. A felelosségbiztositoval a kapcsolatot a vizsgakdzpont vezetdje veszi fel.

A vizsgdzo teljesitményének értékelése

Az irasbeli jellegli feladatok esetén a vizsgazd altal megirt, kitoltott feladatlapot/
vizsgadolgozatot a vizsgabizottsagi tagnak a vizsgakdzpont altal rendelkezésére bocsatott
javitasi-értékelési utmutat6 alapjan kell javitania, értékelnie.

A projekt-vizsgatevékenység esetén a projektfeladat végrehajtasa, illetve a produktum
ellendrzése soran kell a vizsgabizottsag tagjainak a vizsgazo teljesitményét mérni és értékelni
a vonatkozo képzési és kimeneti kovetelmények, programkovetelmények szempontrendszere
¢s utmutatasa alapjan, azokkal 6sszhangban.

A vizsgdzd teljesitményét vizsgatevékenységenként, a pontszamok szazalékban és
érdemjegyben torténd kifejezésével kell értékelni. A teljesitmény szazalékban torténd
kifejezésekor a szamitast csak az egész szam megallapitasaig lehet elvégezni, tizedesjegy nem
allapithatd meg.
Az értékelésnél az dgazati alapvizsga eredményét a képzési és kimeneti kovetelményekben
meghatdrozottak szerint, de legalabb tiz szizalékos mértékben kell beszamitani. Ha a tanulo,
illetve a képzésben részt vevd személy az dgazati alapvizsga aldl jogszabaly alapjan mentesiilt,
a szakmai vizsga eredményét — az Agazati alapvizsga eredményének figyelmen Kkiviil
hagyasaval — a szakmai vizsga vizsgatevékenységeinek egymashoz viszonyitott sulyozasanak
megfeleléen kell megallapitani.
Az elérhetd pontszamok szézalékos teljesitésének érdemjegyben torténd kifejezése a
kovetkezo:

a) hetvenkilenc szazalék folott jeles (5),

b) hatvan és hetvenkilenc szazalék kézott jo (4),
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¢) &tven és dtvenkilenc szazalék kozott kozepes (3),
d) negyven és negyvenkilenc szazalék kozott elégséges (2),
e) negyven szazalék alatt elégtelen (1) (Szkr. 290. § (1-2) bek.).

Sikertelen a vizsga, ha barmelyik vizsgatevékenység credménye clégtelen. Sikertelen vizsga
esetén csak az elégtelenre értékelt vizsgatevékenységet kell megismételni, amennyiben
a) avonatkozdé KKK masképpen nem rendelkezik, vagy
b) a vizsgazdra nem igazak az alabbiak:
a. szakmai vizsgan igazolhato ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,

vagy
b. szabalytalansag miatt a szakmai vizsga folytatasatol eltiltasra keriilt.

Az egyes vizsgafeladatok eredménye a KKK-ban rogzitett értékelési sulyaranynak megfelelden
szamit bele a vizsga eredményébe.

A szakmai vizsga eredményét — a kovetkezd bekezdésben foglaltak figyelembevételével — a
vizsgakdzpont a szakmai vizsga utolsé napjat kévetd 5 munkanapon beliil hirdeti ki, és sikeres
vizsga esetén dtadja a szakmai bizonyitvanyt vagy az oklevelet.

Erettségi bizonyitvannyal nem rendelkezé technikumi tanul6 sikeres szakmai vizsgaja esetén
az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont az érettségi bizonyitvany bemutatisit kovetd 5
munkanapon belill kiallitja az oklevelet.

Javito- és potlo vizsga
A szakma-megszerzéséhez javitd vizsgat kell tennie annak a vizsgazonak:

a) aki sikertelen vizsgat tett,

b) aki a vizsgan igazolhat6 ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,

c) akit szabalytalansag miatt a vizsgabizottsag a vizsga folytatasatdl eltiltott.
Ha a KKK masként nem rendelkezik, sikertelen szakmai vizsga esetén csak az elégtelenre
értékelt vizsgatevékenységet kell megismételni. A b) és c) pontban meghatarozott esetben a
vizsgat teljes egészében meg kell ismételni. Ezen koriilményeket a vizsgakdzpont a vizsgara
torténd jelentkezés birdlatakor vizsgdlja, és az atvizsgalas eredményeként keriil régzitésre az
elfogadott jelentkezésben, hogy keriil mely vizsgatevékenység érintett az ismétlésben.
A javitovizsga a képzési és kimeneti kvetelmények megvaltozasaig, de legalabb a szakmai
vizsgat kovetd egy évig a képzés megkezdésekor hatalyos képzési és kimeneti kévetelmények
szerint tehetd le vagy ismételhetd meg (Szkr. 291. § (1)-(3) bek.).

Ha a vizsgazo a szakmai vizsgat neki fel nem rohatd okbol meg sem kezdte, vagy megkezdte,
de befejezni nem tudta, azokbol a vizsgatevékenységekbdl, amelyekbdl még nem vizsgazott,
potlovizsgat tehet. A potldvizsga a képzési és kimeneti kivetelmények megvaltozasaig, de
legalabb a szakmai vizsgat kovetd egy évig a képzés megkezdésekor hatalyos képzési és
kimeneti kdvetelmények szerint tehetd le. A vizsgdzo a pdtlovizsgat még ugyanabban a
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vizsgaiddszakban is leteheti, ha a szakmai vizsga letételét gatld akadalyok elharultak és
lebonyolitasanak feltételei adottak (292. §).

Ebben az csctben a vizsgatdrzslap-kivonatot a potlovizsgat megel6zéen ki kell adni a
vizsgazonak.

A szakmai vizsgan részszakma megszerzését igazold bizonyitvany kiadhato.

Abban az esetben, ha a vizsgazd a vizsgara késve érkezik olyan mértékben, hogy a tobbi
vizsgazo a vizsgatevékenységet (interaktiv) mar elkezdte, Ggy vizsgazo a vizsgatevékenységet
nem kezdheti meg, poétlovizsgat kell tennie. Projektfeladat esetén a késve érkezd, utolsd
vizsgazoként és csak abban az esetben bocsajthatd vizsgara, ha a vizsga 19 oraig befejezhetd.
Ellenkezd esetben potlovizsgat kell tennie. Minden késéssel dsszefliggd esetet jegyzdkdnyvben
kell rogziteni.

Vizsga utani teendok:

A vizsgattrzslap kiilivének és belivének tartalmat a jegyz6 koteles ellendrizni, sziikséges
modositdsokat a vizsgadokumentacidval egyezéen megtenni, zaradékokat rdgziteni. A jegyz6i
zarast kovetden vizsgatdrzslap a vizsgak6zpont vezetdjéhez keriil jovahagyasra.

A vizsgaOsszesitd ivet az érintettek ellendrzését kovetben jegyzo koteles kinyomtatni, melyet a
vizsgabizottsdg jogosult tagjai elfogadasuk hitelélil alairnak. A vizsgajegyzokonyv és
mellékleteinek nyomtatasardl a jegyz6 az ellenérzést kovetden gondoskodik, és az érintettekkel
hitelesitteti. A jegyz6 az Osszes vizsgadokumentumot tovabbitja a vizsgakdzpont vezetdjének.
A vizsgakdzpont vezetdje a rendelkezésre allo informéciok alapjan a térzslapot, annak tartalmat
jovéhagyolag elfogadja, vagy sziikség esetén modositja. A modositasrdl és annak okardl
jegyz6t tajékoztatja.

A vizsgakdzpont vezetdje a torzslap elfogaddsaval, az azon szerepld, a vizsgdztatis soran
gyljtott adatokat €s a javasolt értékelést elfogadja.

Minden a vizsgafolyamat alatt jelzett panasz, észrevétel, kifogds, rendkiviili esemény
kivizsgaldsa, mely vizsgakozpont vezetd dontését a torzslapon szerepld javasolt értékelések
tekintetében modosithatja, a térzslap jovahagyasat megel6z6en megtorténik.

A szakmai vizsgat kovetden a vizsgattrzslapot kettd példanyban ki kell nyomtatni, amelyeket
a kiiliv els6 oldalan a szakmai vizsga jegyzdje és a vizsgakdzpont vezetdje alairasaval hitelesit.
Az alairasok alatt a nevet és a szakmai vizsga lebonyolitasaban betdltott szerepet olvashatéan
fel kell tiintetni. Alafras-bélyegz6 hasznalata nem megengedett (Szkr. 270. § (3)).

A vizsgatorzslap kiilivét és beliveit szakmanként és szakmai vizsganként szalaggal atfiizve,
korcimkével ellatva le kell zarni és a vizsgakdzpont korbélyegzéjével a kiiliv hatlapjan
hitelesiteni kell oly mddon, hogy a bélyegzdlenyomat érintse a vizsgatorzslapot és a korcimkét
is (Szkr. 270. § (4)).

A vizsgatdrzslappal egyezé tartalma vizsgatdrzslap-kivonatot kérésre, sikertelen szakmai
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vizsga esetén kérés nélkiil ki kell adni a vizsgazonak a szakmai vizsga lezarasat kévet6 harmine
napon beliil. A vizsgatdrzslap-kivonat az elektronikus vizsgarendszerbdl nyomtathato, amelyet
az akkreditall szakképzési vizsgakozpont vezetdje vagy aldirasra jogosult alkalmazottja ir ala
(Szkr. 270. § (5) bek.).

A vizsgakdzpont minden vizsgarol és az elért vizsgaeredményekr6l nyilvantartast vezet,
amelyek a vizsgakdzpont hataskorébe utalt feladatfejlesztések esetén adatot, informaciot
szolgaltathatnak a vizsgafeladatok mindségérdl (érthetoségérdl, nehézségérdl) az oktatas,
képzeés és a vizsga tartalmanak 6sszhangjarol.

Amennyiben egy adott vizsgahelyszinen vizsgdzo vizsgacsoport vagy egy adott
vizsgabizottsdg altal értékelt vizsgacsoport Osszesitett vizsgaeredményének étlaga 25
szazalékkal eltér a tobbi azonos vizsgaidészakban, de mas vizsgahelyen vagy vizsgabizottsag
el6tt vizsgdzo csoportok atlagatol (szakman/szakképesitésen beliil), a vizsgakdzpontnak a
megel6zo-helyesbitd intézkedések vonatkozasdban meghatarozott eljarasrendek szerint meg
kell vizsgalnia az eltérés lehetséges okat, kizarandd a vizsgakozpont feleldsségébe tartozd
esetleges mulasztast.

Képesitd vizsga esetén:

Képesitd vizsgat a vizsgdzd a jelentkezést megeldzd 30 nappal érvényvben 1évo jogszabaly
szerinti kovetelmények (PK) alapjan kezdeményezhet. Az elvégzett képzés tanusitvanydnak
birtokdban a vizsgazé a vizsgara idokorlat nélkiil jelentkezhet. A vizsgakdzpont vezetdije,
amennyiben a képzéskor érvényben levo és az aktualis vizsgakovetelmények (PK) kozotti
eltérés meghaladja a 25%-ot, tovabbi vizsgafeladatokat irhat el a programkévetelményekben
megfogalmazott vizsgafeladatok mellé.

A szakmai vizsga lebonyolitasdban és az interaktiv vizsgatevékenységnél, projektfeladatnal
részletezett szabalyozasok a képesitd vizsgak esetében is kotelezd érvényliek az alabbi
kitételekkel:

- KKK —k alatt PK-t kell érteni.

- A szakmai vizsga alatt képesitd vizsgat kell érteni.

- Interaktiv vizsga helyett irdsbeli vizsgatevékenység értendo.

- Irasbeli vizsgatevékenységként a vizsgakdzpont altal meghatarozott feladatsor
hasznéland6. Ammenyiben az irasbeli feladat interaktiv vizsgatevékenységet ir el§, Ggy a
szakmai vizsgandl leirtak érvényesiilnek.

- Azirasbeli vizsgatevékenység sordn a vizsgdzo nem csak a szamitégépen dolgozhat, papir
alapu feladatlap is hasznalhato.

- Az irasbeli vizsgatevékenység feladatait a Vizsgakozpont altal biztositott feladatlapon,
sziikség szerint potlapon oldjak meg a vizsgazok.

- Avizsgafellgyel6 alatt a (legalabb 2 tagt) vizsgabizottsag értend6, amennyiben a képesitd
vizsgan vizsgafeliigyel6 nem keriil megbizasra.
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a vizsgabizottsag egy tagja lehet olyan személy, aki a vizsgazo képesitd vizsgéra torténd
felkészitésében részt vett, abban az esetben, ha teljesiilnek az alabbiak:

o aképzést ¢s a vizsgdztatdst nem ugyanaz a jogi személy végzi,

o nem biztosithatd a vizsgdzd képesitdé vizsgara felkészitésétdl fiiggetlen

személyzet a megfeleld 1étszamban.

Arrol, hogy a vizsgabizottsagi tagsagra a vizsgazo képzésében is részt vevd személy
kertilhetett csak megbizasra, a vizsgdzot a vizsga megkezdése el6tt tajékoztatni kell.
Amennyiben a kijel6lt vizsgaztatdo személyére vonatkozdan a jelentkezének észrevétele
van, azt jeleznie kell a vizsgakozpontnak. Kifogas esetén a vizsgakdzpont a vizsgiztatast
nem vallalja.
A vizsgabizottsag mérési feladatokat ellato tagja indokolt esetben, ha a vizsgabizottsag
Osszetétele masképp nem oldhatd meg, lehet olyan személy, aki a megbizas idépontjaban
a vizsgan megszerezhetd szakma tekintetében rendszeres oktatasi tevékenységet nem
folytat, amennyiben a Vizsgakdzpont belsd képzésél sikeresen elvégezte.
[rasbeli vizsgatevékenység esetén: Az irasbeli vizsgatevékenységbol szarmazo megoldott
feladatokat a vizsgabizottsag értékeli (értékeldlapot tolt ki), és ezt kovetden a
vizsgafeladatokat az értékelési folyamat eredményét bemutatd dokumentacioval egyiitt,
alairva tovabbitja a jegyzének, aki gondoskodik a megfeleld értékelési adatok
rogziteserol.
A vizsgakdzpont minden esetben biztositja, hogy a vizsgazoé az értékelt irasbeli dolgozatat
a lebonyolitasi szabalyzatban meghatérozott mdédon és iddben megtekinthesse.
A projektfeladat a Vizsgakozpont altal a vizsgazo gyakorlati felkésziiltségének atfogdbb
felmérése céljabol meghatarozott egyik lehetséges vizsgatevékenység, amelyet a képesitd
vizsgéra vagy a képesitd vizsgan kell elkésziteni és sziikség szerint szoban az adott szakma
folytatdséhoz  szitkséges ismeretek ellendrzésére is kiterjedéen megvédeni.
Projektfeladatként gyakorlati vizsgamunka, vizsgaremek vagy vizsgami, zarodolgozat
elkészitése, portfolio egyéb vizsgaprodukcid megvaldsitasa, illetve ezek kombinacidja
hatarozhato meg.

A vizsgazo teljesitményének értékelése

A szakmai vizsganal részletezett szabalyozasok a képesitd vizsgdk esetében is kotelezd
érvényliek az alabbi kitételekkel: KKK alatt PK-t kell érteni.

A vizsgaeredmények nyilvantartdsa:

A szakmai vizsganal részletezett szabalyozdsok a képesitd vizsgdk esetében is kotelezd
érvénytliek

Javito- és potlo vizsga

A szakmai vizsganal részletezett szabalyozasok a képesitd vizsga esetén is kotelezd
érvényliek azzal a kivétellel, hogy a KKK alatt a PK-t kell érteni.
A javitovizsga, illetve potvizsga a PK megvaltozasaig, a vizsgat kovetd egy évig a képzés
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megkezdésekor hatalyos PK szerint tehetd le vagy ismételheté meg. Egy év utan tovabbi
idokorlat nélkiil, az aktualis PK kévetelményeinek kell megfelelni. A vizsgakzpont
vezetGje, amennyiben a képzéskor érvényben levd és az aktualis vizsgakidvetelmények
(PK) kozotti eltérés meghaladja a 25%-ot, tovabbi vizsgafeladatokat irhat el a
programkovetelményekben meglogalmazotl vizsgaleladatok mellé.

A vizsga utani teendok:
A szakmai vizsganal leirt szabalyozasok a képesitd vizsga esetén is kotelezd érvényliek
az alabbi kitételekkel:
- Szakmai vizsga alatt a képesité vizsgat kell érteni.

8. A vizsgabizottsag tagjainak feladatai

Altalanos eloirasok:

A vizsgakozpont a vizsgara

a) az Szkr-ben meghatarozott létszamu vizsgabizottsagot,

b) az Szkr.-ben, képzési ¢és kimeneti kovetelményben, programkdvetelményben
meghatarozott eldirdsoknak megfeleld (végzettség, képzettség, tapasztalat, szervezeti
tagsag) vagy ezen rendelkezések hidnydban a vizsgakdzpont vonatkozd
kovetelményrendszerében meghatarozott kovetelményeknek megfeleld,

c) az altala eldzetesen jovahagyott és aktualisan a feladatra felkérhetd, a vizsgakdzpont
nyilvantartasaban szereplo, és

d) az Osszeférhetetlenség, partatlansag tekintetében a vizsgakdzpont és a
kockazatértékelésének kovetelménye szempontjabodl ellenérzott személyt kér fel.

Szakmai vizsga esetén:

A vizsgabizottsag 3 tagbol all.

A vizsgafeliigyelo, illetve a vizsgabizottsag tagja nem lehet az, aki a vizsgazo szakmai vizsgara
torténd felkészitésében részt vett, vagy a vizsgdzd hozzatartozdja. A vizsgafeliigyel6 és a
vizsgabizottsag tagja csak olyan személy lehet, aki a vizsgan megszerezhetd szakma
oktatasdhoz jogszabalyban el6irt feltételekkel vagy vizsgafeliigyelé esetén a vizsgan
megszerezhetd szakma szerinti kamarai mestervizsgaval rendelkezik. A vizsgabizottsag egyik
tagja csak olyan személy lehet, aki megbizasa idépontjaban a vizsgdn megszerezhet6 szakma
képzési terlilete tekintetében rendszeres oktatasi tevékenységet folytat (Szkr. 272. § (4) bek.).

A vizsgabizottségi tagok konkrét feladatai:

a) a szakképzési alapfeladat ellatdsra vonatkozd jogszabalyokban és a Vizsgakozpont
intézményi vizsgairanyitdsi ¢€s miikédési dokumentumaiban meghatirozott feladatok
ellatasa, vagyis:
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a vizsgabizottsig valamely tagja a vizsgazo személyazonossigat valamennyi
vizsgatevékenység megkezdésekor ellendrzi,

b. a vizsgabizottsdg tagjai egyiittesen és az altaluk kiilon-kiilon ellatott feladatok
tekintetében oOnalloan is felelések a szakmai vizsga szabéalyos és zavartalan
lefolytatasaért,

c. alcbonyolitasi rend szerint részt vesznek a vizsgaztatasban,

d. ellendrzik a projektfeladat megvalositasanak 1épéseil, és rogzitik azok eredményeit,
€s ezen informdéciok alapjan elvégzik az értékelést, valamint

e. az értékelési folyamat eredményét bemutato és a javasolt érdemjegyet tartalmazo
dokumenticiot a vizsgafelligyelé 4ltali ellenjegyzést kdvetéen tovabbitjak a
Vizsgakozpont vezetdjének.

. vizsgafeliigyeléi specialis feladatok (csakis delegacio hianyaban, a Vizsgakézpont
altali e feladatkdrre vonatkozo kijellés esetén lehetnek relevansak):

1. felfiiggeszti a szakmai vizsga lebonyolitasat, az érintett vizsgatevékenység
végrehajtasat, ha a szakmai vizsga lebonyolitasanak jogszeri feltételei nem
biztositottak, €s err6l haladéktalanul értesiti az akkreditalt szakképzési
vizsgakozpontot,

ii. aszakmai vizsga megkezdése eldtt

iii. ellendrzi a szakmai vizsga el6készitését, a szikséges szakmai, targyi és
személyi feltételeket, az egészséges és biztonsdgos vizsgakorilményck
meglétét,

iv. a vizsgabizottsdg tagjainak bevondsaval ellendrzi a szakmai vizsga
jogszabalyban el6irt dokumentumainak meglétét, azok formai és tartalmi
megfeleloségét,

v. vezeti a szakmai vizsgat és jovahagyja a vizsgajegyzOkonyvet,

vi. ellenjegyzi az értékelési folyamat eredményét bemutatd dokumentaciot,

vil. tdjékoztatja a vizsgazokat az egyes vizsgatevékenységek elbtt az Sket érintd
dontésekrdl, tudnivaldkrol,

viii. gondoskodik a szakmai vizsga iratainak szabalyszerti kiallitdsarol és

hitelesitésérél, feligyeli a szakmai vizsga jegyzéjének munkéjat.

Munkavédelmi, tiizvédelmi, egészségiigyi eldirasokrol szold oktatason vald részvétel a
szakmai vizsga megkezdése elott.
A Vizsgakdzpont intézményi vizsgairdnyitasi ¢és miikddési  dokumentumainak
megismerése, valamint az abban foglaltak szerinti munkavégzés.
A Vizsgafeladat értékeld lap kitoltése utjan a vizsgafeladatokkal kapcsolatos észrevételek
megtétele.
A vonatkozo Képzési €s Kimeneti Kovetelményben leirtakkal kapcsolatos észrevételek
megtétele, mely az oktatdsban tapasztaltak alapjin szakmai egyeztetést igényelhet.
Barmely olyan vizsgaszervezéssel kapcsolatos észrevétel megtétele mellyel a folyamatok
javithatoak, fejleszthetoek.

A vizsgabizottsag ellendrzési feladatokat ellatd tagjat a szakmai vizsga helyszine szerint
illetékes gazdasagi kamara delegalja. A jogszabalynak megfelelé delegalds hidnyaban a
vizsgabizottsag ellenérzési feladatokat ellato tagjat az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont
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bizza meg. A delegalt tag megbizasat az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont indokolassal
megtagadhatja, és helyette hataridd tlizésével mas személy delegalasat kezdeményezheti.
Amennyiben a vizsgabizottsag tagja a megbizas elfogadasa ellenére nem tud részt venni a
vizsgan, ugy arrol haladéktalanul értesitenie kell a Vizsgakdzpont vezetdjét, aki gondoskodik
Uj bizottsagi tag kijeldlésérol.

A vizsgabizottsag tagjai egylittesen és az altaluk kiilon-kiilon ellatott feladatok tekintetében
onalloan is felelosek a szakmai vizsga szabalyos és zavartalan lefolytatasaért. (Szkr. 273. § (1)
bek.)

Képesitd vizsga esetén:
A vizsgabizottsag legalabb 2 tagbdl all.
A vizsgabizottsag egy tagja sem lehet a vizsgazo hozzatartozoja.
A vizsgabizottsag egy tagja lehet olyan személy, aki a vizsgazd képesitd vizsgara torténd
felkészitésében részt vetl, abban az esetben, ha teljesiilnek az alabbiak:
a) aképzést és a vizsgaztatast nem ugyanaz a jogi személy végzi,
b) nem biztosithatd a vizsgdzo képesitd vizsgara felkészitésétol fliggetlen személyzet a
megfeleld 1étszamban.
A vizsgabizottsag egyik tagja csak olyan személy lehet, aki megbizasa idépontjaban a vizsgan
megszerezheto szakma képzési teriilete tekintetében rendszeres oktatasi tevékenységet folytat.

A vizsgabizottsagi tagok konkrét feladatai:

a) a szakképzési alapfeladat ellatdsra vonatkozd jogszabalyokban és a Vizsgakdzpont
intézményi vizsgairanyitasi és miikddési dokumentumaiban meghatarozott feladatok
ellatasa, vagyis:

a. a vizsgabizottsdg valamely tagja a vizsgdzd személyazonossagat valamennyi
vizsgatevékenység megkezdésekor ellenorzi,

b. a vizsgabizottsag tagjai egyiittesen és az altaluk kiilon-kiilon ellatott feladatok
tekintetében oOndlloan is felelések a szakmai vizsga szabalyos és zavartalan
lefolytatasaért,

c. alebonyolitasi rend szerint részt vesznek a vizsgaztatasban,

d. ellendrzik az adott vizsgatevékenység megvalositasanak lépéseit, és rogzitik azok
eredményeit,

e. azel6zd pont szerinti adatok €s informdacidk alapjan elvégzik az értékelést, valamint

f. az értékelési folyamat eredményét bemutato €s a javasolt érdemjegyet tartalmazo
dokumentacidt a ellenjegyzést kovetden tovabbitjak az akkreditalt szakképzési
vizsgakdzpont vezetdjének.

g. felfliggesztik a szakmai vizsga lebonyolitasat, az érintett vizsgatevékenység
végrehajtasat, ha a szakmai vizsga lebonyolitasanak jogszerii feltételei nem
biztositottak, €s err6l haladéktalanul értesitik az akkreditalt szakképzési
vizsgakdzpontot,

h. aképesitod vizsga megkezdése elott
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1. ellendrzik a képesité vizsga elOkészitését, a sziikséges szakmai, targyi és
személyi feltételeket, az egészséges és biztonsagos vizsgakoriilmények
meglétét,

ii. ellenérzik a szakmai vizsga jogszabalyban eldirt dokumentumainak
meglétét, azok formai és tartalmi megfelelségét,

1. vezetik a szakmai vizsgat és jovahagyjak a vizsgajegyz6konyvet,
j. ellenjegyzik az értékelési folyamal eredményét bemutaté dokumentdciét,
k. tajékoztatjidk a vizsgazokat az egyes vizsgatevékenységek elbtt az Sket érintd
dontésekrol, tudnivalokrol,
I. gondoskodnak a szakmai vizsga iratainak szabalyszeri kiallitasarél és
hitelesitésérol, feliigyelik a szakmai vizsga jegyz6jének munkajat.
b) Munkavédelmi, tlizvédelmi, egészségiigyi eldirasokrol szolo oktatason vald részvétel a
szakmai vizsga megkezdése elftt.
c) A Vizsgakdzpont intézményi vizsgairanyitdsi és mikodési  dokumentumainak
megismerése, valamint az abban foglaltak szerinti munkavégzés.
d) A Vizsgafeladat értékel6 lap kit6ltése utjan a vizsgafeladatokkal kapcsolatos észrevételek
megtétele.
e) A vonatkozd Programkdvetelményben leirtakkal kapcsolatos észrevételek megtétele, mely
a képzésben tapasztaltak alapjan szakmai egyeztetést igényelhet.

Barmely olyan vizsgaszervezéssel kapcsolatos észrevétel megtétele mellyel a folyamatok
javithatoak, fejleszthetdek.

A vizsgabizottsag tagjai egyiittesen és az altaluk kiilon-kiilon ellatott feladatok tekintetében
onalloan is feleldsek a képesité vizsga szabalyos és zavartalan lefolytatdsaért. (Szkr. 292/D. §
(2) bek.)

9. A vizsga jegyzdjének feladatai

Altaldnos elsirdsok:
A vizsgakdzpont a vizsgara
a) a vizsgakdzpont altal meghatarozott kivetelményeknek megfeleld,
b) az altala el0zetesen jovahagyott és aktudlisan a feladatra felkérhetd, jegyzoéi
nyilvantartasban szerepld,

c) az Osszeférhetetlenség, partatlansig tekintetében a kockazatértékelésének
szempontjabol ellendrzott személyt kér fel.

Szakmai vizsga esetén.:
A vizsga jegyzéje a vizsga elokészitésével, lefolytatdsaval és lezarasaval kapcsolatos
dokumentalési feladatokat lat el a hatlyos jogszabalyok eléirasai szerint. E feladatkdrében:

a)  vezeti a vizsgajegyzOkonyvet,
b)  Osszesiti a szakmai vizsga részeredményeit,
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c)  Kkitdlti és vezeti a vizsgatbrzslapot,

d)  kitolti az oklevelet, illetve a szakmai bizonyitvanyt,

e) elvégzi a szakmai vizsgaval kapcsolatos egyéb adminisztrativ teenddket,

f)  felelos a vizsgatorzslap €s az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany adatainak
Osszeolvasasaért, egyezéséért,

g) gondoskodik a szakmai vizsga lezarasat kovetden a szakmai vizsga
dokumentumainak a vizsgabizottsag altal térténd hitelesitésérol, valamint

h) gondoskodik a szakmai vizsga lezarasat Kkovetdéen az elektronikus
adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitésérol. (Szkr. 274. §).

A vizsgakOzpont a jegyz6ét a Vizsgakdzpont helyszini képviseletével is megbizhatja. Ezen
megbizas alapjan a jegyz0 a szakmai vizsgan betSltott jegyzoi feladatai mellett a vizsga
helyszinén, a vizsgaztatasi folyamat megfigyelését is végzi. A megfigyelés kiemelt teriilete a
jegyz0 altal megismert, a vizsgakdzpont belsd szabalyzataiban régzitett eldirasok betartiasa. A
megbizas alapja, a jegyz0 Vizsgakozpont altal szervezett képzésének sikeres teljesitése.
Kizarolag a Vizsgakozpont kovetelményeit teljesitd jelolt keriilhet jovahagyasra a feladatra.
Jovahagyasért felelds a vizsgakdzpont vezetdje. A jegyz0, a vizsgakézpont nevében kizardlag
a szabalyossagot €s a partatlansagot veszélyeztetd nem megfeleloség észlelése esetén jogosult
intézkedést kérmni a vizsgabizottsagtol. Abban az esetben, ha a problémat nem sikeriil
megnyugtatd modon megoldani, illetve, ha a hiba jellege azt indokolja — az objektiv
itéletalkotas kdvetelménye sériil, mely a vizsgazo mindsitését befolyasolhatja — ugy a jegyzo
koteles a vizsgakdzpont vezetdjét az esetrol haladéktalanul értesiteni. A jegyzo a vizsgakzpont
helyszini képvisel6jeként jogosult barmely a vizsgafolyamat soran keletkezé probléma
kozvetlen tovabbitdsara a vizsgakzpont vezet6jének, valamint vizsgakdzpontvezetd telefonon
torténd utasitdsainak fogadasara és tovabbitasara a vizsgaztatasban résztvevoknek. Jegyz6 a
vizsga alatt a vizsgakozpont helyszini megfigyeldjeként, koveti a vizsgabizottsag
munkavégzését (partatlansag, etikus magatartasi szabalyok betartasa), illetve szemrevételezi a
vizsgahelyszint. A jegyz0 a vizsgaval kapcsolatos észrevételeirdl tajékoztatja a
vizsgakozpontot.

Képesitd vizsga esetén:

A szakmai vizsganal leirt szabalyozasok a képesité vizsga esetén is kotelezd érvényliek azzal,
hogy szakmai vizsga alatt képesit6 vizsgat, szakma alatt szakképesitést, szakmai bizonyitvany
alatt képesitd bizonyitvanyt kell érteni, valamint az oklevél nem értelmezhetd.

A jegyzodnek a vizsga lezarasat kovetden elektronikus adatszolgaltatasi kitelezettsége abban az
esetben van, ha erre térvény, rendelet, hatarozat kételezi.

10. Osszeférhetetlenséget, partatlansagot érinté bejelentések a vizsga lebonyolitasakor

A vizsgakbzpont sajat munkavallaldjat nem vizsgaztathatja. Nem mindsiil vizsgaztatasnak az a
képzést lezaro tudasmérés, mely képzéseket a vizsgakdzpont sajat belsd6 mukddésével,
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miukddtetésével, az irdnyitasi rendszer, belsé szabdalyzatok, a vizsgaztatasi eldirasok, belsd audit
eljarasok ismeretére iranyuldan végez.

A Vizsgakdzpont a Centrum (mint kdzpont) és annak szervezeti egységeinek vezetd beosztast
munkatarsat nem vizsgaztatja.

A Vizsgakdzpont a személyzet kivalasztasa soran gondoskodik arrol, hogy minden objektiv
Osszeférhetetlenség, elfogultsdg a vizsgabizottsag tagjai €s a vizsgazok kozott elkeriilhetd
legyen.

Ennek €rdekében a t6rvényi eldirdsoknak is megfelelve a szakmai vizsgan a vizsgafeliigyel6 és
a vizsgabizottsag egyetlen tagja sem lehet az, aki a vizsgdzd szakmai felkészitésében részt vett,
illetve az, aki a vizsgaz6 hozzatartozdja.

Képesito vizsga esetén a vizsgabizottsag egyetlen tagja sem lehet a vizsgazd hozzatartozdja.
LehetOség szerint a vizsgabizottsag egyetlen tagja sem lehet az, aki a vizsgazo képzésében részt
vett. Ez az elvaras azonban sziikség szerint modosulhat, az vizsgabizottsagi tagok feladatanal
meghatarozottakra.

Az dsszeférhetetlenség, elfogultsdg elkeriilésére

1) a vizsgabizottsag személyzetének Kkijelolésél megelozben: Osszevetésre kerill a
jelentkezési lapokon feltiintetett képzd hely €s a jovahagyott vizsgaztatdi névsor /
nyilvantartasban szerepl6 érintett képzési intézmények

2) a megbizas alkalmaval az Gsszeférhetetlenséget a vizsgakdzpont megvizsgalja; a
Polgari Torvénykonyv 685. § b. pontjdban kozeli hozzatartozoként megjelslt
személyek esetén: a hazastars, az egyenesagbeli rokon, az o6rdkbefogadott, a
mostoha- és neveltgyermek, az orokbefogadd-, a mostoha- és a nevel6sziil,
valamint a testver

A partatlansag iranti elkotelezettséget a megbizolevél elfogadasaval a vizsgabizottsagi tagok
elfogadjak.

Abban az esetben, ha a vizsga megkezdésekor deriil ki, hogy olyan kapcsolatban 4ll a
vizsgabizottsag tagja a vizsgazoval, illetve olyan ismert potencialis érdekellentét all fenn, ami
elviekben befolydsolhatja az objektiv itéletalkotast, azt haladéktalanul jelenteni kell a
vizsgakdzpontnak, annak érdekében, hogy a potencidlis veszély kontrolldlhaté legyen és az
objektiv vizsgaztatas ne legyen megkérddjelezhetd.

Ebben az esetben a Vizsgakdzpont az alabbiak eljarast koveti:

1. JegyzOkonyvbe veszi a bejelentést,

2. A vizsgabizottsag tagja, illetve a vizsgazo bejelentése esetén a vizsgdzo tajékoztatasat
kovetben a vizsgardl hangfelvétel késziil, melyet 2 napon beliil el kell juttatni a vizsgakdzpont
vezetdjéhez. A készitett hangfelvétel a késébbi esetleges panasz kivizsgalasaban a tényfeltarast
segiti. A hangfelvételt, a GDPR el6irdsai szerint, a vizsga lezarasat kovetd 15. napig taroljuk.
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Vizsgaztatdasbhan részt vevd egyéb személyek
A vizsgan kozremikodd egyéb személyek meghatarozasa:

a) A teremfeliigyel6 biztositja az interaktiv/irasbeli jellegli feladatok csetén a szabalyok
betartasat, a szabalytalansagok elkeriilését, késziti az tilésrendet és megbizasa szerint
ad tovabbi tajékoztatast a vizsgazok részére.

A teremfeliigyeléonek meg kell felelnie a partatlansagot célzo vizsgakdzponti
kovetelményeknek.

b) A folyosofeliigyel6 gondoskodik arrél, hogy a vizsgaterembe illetéktelen ne Iépjen be.
Ha a vizsgazo a termet elhagyja, a folyosofeliigyel6 gondoskodik arrol, hogy a vizsgazd
ne Keriilhessen kapcsolatba senkivel, megakadalyozza, hogy meg nem engedett
segédeszkozt vegyen igénybe. (Indokolhatd esetben képesitd vizsgan Osszevonhatd
mas feladatkorrel.)

c) A technikai feltételt biztositd személy gondoskodik az esetleges technikai problémak

elharitasarol és a vizsgahelyszinen (épiiletben) készenlétben tartdzkodik.
Abban az esetben, ha a projekt-vizsgatevékenység jellegébdl adddoan baleseti
kockazat veszélye fenndll (pl. gépek, berendezések hasznalata) Gigy a baleseti kockazat
minimalizalasa érdekében a vizsgakdzpont a technikai feltételek megfeleldségéért
felelés személyt vizsgacsoportonként biztositja. Ebben az esetben a megbizott
technikai feltételt biztositd személy a szakiranyu oktatds folytatasahoz sziikséges
szakképzettséggel vagy szakképesitéssel kell rendelkezzen és a megbizasa ki kell
terjedjen az esetlegesen felmeriilt technikai probléméak elharitasa mellett, a
balesetmentes munkavégzés feliigyeletére is.

A vizsgan kdzrem(ikddo egyéb személyzetre vonatkozoan a képzési és kimeneti kévetelmény,
programkdvetelmény megfogalmazhat egyéb feladatkéroket, egyedi kovetelményeket,
melyeket a vizsgakézpontnak minden esetben kételezden be kell tartania. Ezekr6l az egyedi
kovetelményekrol a vizsgakdzpont nyilvantartast vezet.

A vizsga lebonyolitdsdban kozremiikodo személyek megbizoleveliik elfogadasaval
nyilatkoznak, hogy munkdjuk soran partatlanul jarnak el és nem tesznek kiilénbséget az egyes
vizsgazok kozott. Munkdjukat minden vizsgazo esetén azonos szakmai szinvonalon latjak el.

A vizsgdn kozremiikodo személyzet helyettesitése.
Amennyiben a tervezett lebonyolitastdl eltérden a kijeldlt személyzet tagja nem jelenik meg a
vizsgan, vagy a vizsga befejezése elOtt tavozik a vizsga helyszinér6l, annak tényét a
vizsgajegyzOkonyvben rogziteni kell.
A vizsgakdzpontnak gondoskodnia kell a vizsgan meg nem jelent vagy onnan koribban
tavozott személyzet helyettesitésérdl, potlasarol a kovetkezok szerint:

1. A jegyz0 a vizsgafeliigyel6 bevonasaval felfiiggeszti a vizsgat, majd tajékoztatja a

vizsgakdzpont vezetdt a kialakult koriilményekrol.
2. A vizsgakdzpont vezet6 gondoskodik a helyettesitd kijelslésérol.
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3. A vizsgaszervez6 gondoskodik a kijeldlt helyettesitd bevonasardl, megbizasardl.

4. A helyettesité megérkezésekor a vizsga folytatodik.

5. A helyettesités ténye €s az abbol adodo felfiiggesztés adatai és koriilményei a vizsga
jegyzOkonyven rogzitésre keriil.

11. Vizsgadokumentumok

Szakmai vizsga esetén

Az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont a vizsgazorol az elektronikus vizsgarendszerben az
oktatasi nyilvantartasrél sz6l6 2018. évi LXXXIX. térvény (a tovabbiakban: Onytv.) 1/A.
melléklet TV. rész 2. pontjaban meghatarozott adatokat tartalmazé vizsgatdrzslapot allit ki.
A vizsgatorzslap kiilive tartalmazza
1.1. a szakmai vizsga
1.1.1. azonositd szamat,
1.1.2. helyszinét,
1.1.3. id6pontjat és
1.1.4. nyelvét,
1.2. a vizsgakozpont
1.2.1. nyilvantartasi szamat,
1.2.2. megnevezését,
1.2.3. cimétés
1.2.4. —ha a vizsgakozpont szakképz6 intézmény — OM azonositojat,
1.3. a szakmai vizsgan megszerezhet6 szakma szakmajegyzék szerinti azonosito szamat és
megnevezesét,
1.4. a vizsgazdk szdmit, valamint a kezdo és a befejezd torzslapszamot,
1.5. a vizsgafeliigyelonek €s a vizsgabizottsag tagjainak, a szakmai vizsga jegyz6jének és a
vizsgakdzpont vezetdjének
1.5.1. csaladi és utdnevét és
1.5.2. a szakmai vizsga lebonyolitdsaban betltott szerepét, tovabba
1.6. tajékoztatast arrol, hogy
1.6.1. a vizsgatdrzslap az elektronikus vizsgarendszerbél keriilt kinyomtatasra,
1.6.2. a vizsgatorzslap a vizsgdzonak az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont altal
rogzitett adatait és eredményeit tartalmazza, valamint
1.6.3. avizsgatbrzslap adatai a kinyomtatott és hitelesitett példany elkiildését kovetden
nem moédosithatok.

A vizsgatorzslap belive tartalmazza
1.1. a vizsgatorzslap szamat,
1.2. avizsgazd
1.2.1. természetes személyazonosito adatait,
1.2.2. oktatasi azonositd szdmat,
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1.2.3. nemét,

1.2.4. aszakmai oktatasa jogviszonyanak tipusat,

1.3. az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont megnevezését, cimét és — ha az akkreditalt
szakképzési vizsgakozpont szakképz6 intézmény — OM azonositdjat,
1.4. a szakma

1.4.1. szakmajegyzék szerinti azonositd szamat és megnevezését,

1.4.2. Europai Képesitési Keretrendszer, Magyar Képesitési Keretrendszer és Digitalis
Kompetencia Keretrendszer szerinti szintjének meghatarozasira vonatkozo
megjelolését,

1.5. a vizsgatevékenységek megnevezését, jellegét, értékelési sulyaranyat és az elért
eredményt szazalékkal és érdemjeggyel kifejezve,

1.6. a vizsgdzd szakmai vizsgan elért eredményét szazalékkal és osztalyzattal kifejezve,

1.7. az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont hatarozatat és a zaradékokat, valamint

1.8. a kiallitott oklevél, illetve szakmai bizonyitvany sorozatjelét és sorszamat,

1.9. a szakmai vizsga alapjat képezd képzési €s kimeneti kdvetelmények alkalmazdsanak
kezdd datumat.

A vizsgatorzslapra az adatokat eredeti okiratok alapjan kell bejegyezni (Szkr. 269. §).

A vizsgatorzslap egy kinyomtatott példanyat az elektronikus vizsgatérzslappal vald 6sszevetés
utdn, a szakmai/ képesitd vizsga befejezését kovetd husz napon beliill meg kell kiildeni a
szakképzési dllamigazgatasi szervnek. Az elektronikus vizsgatdrzslapot a kinyomtatott példany
megkiildése utan kell lezarni.

A vizsgatorzslappal egyezd tartalmu vizsgatorzslap-kivonatot kérésre, sikertelen szakmai
vizsga esetén kérés nélkil ki kell adni a vizsgdzonak a vizsga lezarasat kovetd harminc napon
beliil. A vizsgatorzslap-kivonat az elektronikus vizsgarendszerbdl nyomtathatd, amelyet az
akkreditalt vizsgakozpont vezetdje vagy aldirasra jogosult alkalmazottja ir ala.

Vizsgajegyzokonyv

A szakmai vizsgardl vizsgajegyzokonyv késziil, amely idorendben tartalmazza a szakmai
vizsga 0sszes eseményét.
A vizsgajegyzokonyv tartalmazza
1.1. 2 269. § (2) bekezdés e) pontja szerinti személyek csaladi €s utonevét, valamint a
vizsgaval Osszefliggd szerepkorét a 272. § (1) bekezdése szerint,
1.2. annak a vizsgazonak a csaladi és utonevét, aki
1.2.1. szabalytalansag miatt a szakmai vizsga folytatasatol eltiltasra keriilt,
1.2.2. aszakmai vizsgan igazolhato okbdl nem jelent meg, vagy azt nem tudta
befejezni, megjelolve azt a vizsgatevékenységet, amelybol potlovizsgat kell
tennie,
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1.2.3. a szakmai vizsgan igazolhat6 ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt
megszakitotta,

1.2.4. valamely vizsgatevékenység eredményét orszagos szakmai tanulmanyi
versenyen, WorldSkills vagy EuroSkills versenyen elért eredménye alapjan
kapta,

1.2.5. a szakmai vizsga valamely vizsgatevékenysége aldl mentesitésre keriilt,
valaminl( a [elmentés okét és az alapul szolgald dokumentumokat,

1.3. a vizsgafeliigyelé szakmai vizsgaval kapcsolatos tapasztalatainak értékelését
(Szkr. 284. §).

A szakmai vizsga utolso vizsgatevékenységét kivetden a vizsgajegyzokonyvet le kell zarni, és
csatolni kell hozza a vizsgadsszesito ivet, tovabba a felmentési kérelemhez benyujtott okiratok
masolatat. A vizsgajegyzokonyv mellékletét képezi tovabba a lebonyolitdsi rend és a
vizsgatevékenységek lebonyolitdsdnak helyszinét, személyi és targyi feltételeit, azok
biztositdsdnak modjat, a feltételek megfeleldségének tényét irasban régzité dokumentum.

A szakmai vizsga jegyz6konyvét és valamennyi mellékletét a szakmai vizsga jegyzdije, a
vizsgafelligyel €s a vizsgabizottsag tagjai irjak ala. (Szkr. 284. § (3)-(4) bekezdése).

Keépesitd vizsga esetén:

A szakmai vizsganal leirt szabalyozasok a képesitd vizsga esetén is kotelezd érvénytick azzal,
hogy szakmai vizsga alatt képesitd vizsgat, szakma alatt szakképesitést kell érteni, és a
vizsgafeliigyel6 nem értelmezendd.

12. Szakmai bizonyitviny/oklevél vagy képesité bizonyitvany kiallitisa

Szakmai vizsga esetén:
Szakma megszerzésérol kiallitott oklevelet, illetve szakmai bizonyitvanyt az kaphat, aki sikeres
szakmai vizsgat tett. Az oklevél és a szakmai bizonyitvany, valamint az azok kiallitasanak
alapjaul szolgalé nyomtatvany kézokirat.
A szakma megszerzésérol oklevelet kell kiallitani, ha a tanuld, illetve a képzésben részt vevé
személy a szakmai oktatdst a technikumban teljesitette. Az oklevélben a megszerzett szakma
megjelolése mellett fel kell tiintetni az ,,okleveles™ megjeldlést, ha a tanulo, illetve a képzésben
részt vevo személy a felsdoktatasi intézmény €s a technikum éltal kdzosen kidolgozott szakmai
oktatdsban vett részt.
A szakma megszerzésérol szakmai bizonyitvanyt kell kiallitani, ha a tanuld, illetve a képzésben
részt vevO személy a szakmai oktatast a szakképzo iskolaban teljesitette.
Az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany tartalmazza

1 az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany sorozatjelét, sorszamat,

2. az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany kiallitdsanak alapjaul szolgald
vizsgatorzslap szamat,

3 — a vizsgatorzslappal azonosan — a vizsgazo természetes

oldal 29 /34



& A 2600 Vac, Naszaly ut 8.
\‘%?ACI

1 ~ Email: titkarsag(@vacivi Kk t.l

7SCAKDZPONT  mxilesastimstouiy,

személyazonositd adatat €s oktatasi azonositd szamat,

4. a kiallité akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont neveét, cimét és — ha az
akkreditalt szakképzési vizsgakozpont szakképzo intézmény OM
azonositojat,

5. a szakmai vizsga nyelvét,

a szakmai vizsga eredményét,

a megszerzett szakma azonosit6 szdmanak, megnevezésének és
szakmairanyanak megjelolésével tajékoztatast arrdl, hogy az oklevél,
illetve a szakmai bizonyitvany melyik szakma megszerzését igazolja,

8. a megszerzett szakma Eurdpai Képesitési Keretrendszer, Magyar
Képesitési Keretrendszer €s Digitalis Kompetencia Keretrendszer szerinti
szintjének meghatarozasara vonatkozo megjeldlését,

b S

9. az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany kiallitasanak helyét és idejét,
valamint
10. az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont vezetdjének alairasat.

Csak olyan oklevél, illetve szakmai bizonyitvany hasznalhato, amely az aldirashoz
kapcsoloddan Magyarorszag cimerét elére nyomott képként tartalmazza. Az oklevelet, illetve
a szakmai bizonyitvanyt a szakmai vizsga jegyz0je a torzslap alapjan — a torzslapon szereplé
adatokkal egyezden — tolti ki, és azt a Vizsgakdzpont vezetoje irja ala.

A Kkitdltetlen okmanyokat zart helyen gy kell elhelyezni, hogy ahhoz csak a vizsgakdzpont
vezetdje vagy az altala megbizott személy férhessen hozza.

A Vizsgakdzpont nyilvantartast vezet

L. az tires okmanyokrol,
2. a kiallitott €s kiadott oklevelekrdl €s bizonyitvanyokrol, valamint
3 az elrontott €s megsemmisitett oklevelekrdl és bizonyitvanyokrol.

Az lires okmanyokat a nyilvantartasbol ki kell vezetni, és a szakképzési allamigazgatasi szerv
kérése esetén azt at kell adni.

Az elrontott oklevelet, illetve bizonyitvanyt dokumentaltan kell megsemmisiti.
Bizonyitvanyok/oklevelek dokumentalt dtadasardl vizsgazott személyek részére vizsgakdzpont
gondoskodik, els6sorban a vizsgahelyszinek bevonasaval, azok tartalmara vonatkozd
titoktartasi kotelezettség mellett, a személyiségi jogok sérelme nélkiil. A vizsgahelyszinen at
nem vett dokumentumokat, bizonyitvanyokat/okleveleket/torzslapokat a vizsgakozpont
biztonsagos helyen tarolja, azok atvételéig (Szkr. 33-40. §).

Képesité vizsga eseten:

A képesitd vizsgardl képesitd bizonyitvanyt kell kiallitani (Szkr. 40. §).

A képesitd bizonyitvanyra az Szkr. 34-39. §-t, a 270. §-t és a 271. §-t kell alkalmazni azzal,
hogy szakmai vizsgan a képesitd vizsgat, oklevélen, illetve szakmai bizonyitvanyon a képesitod
bizonyitvanyt, oklevélmésodlaton, illetve szakmai bizonyitvanymasodlaton a képesitd
bizonyitvanymadsodlatot, vizsgabizottsagon a képesitod vizsga vizsgaztatasért felelOs tagjait kell

érteni.
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A képesitd bizonyitvanyban fel kell tiintetni a szakmai képzést szervezd szakképzd intézmény,
illetve feln6ttképzo nevét és a felndttképzésrol sz616 torvény végrehajtasarol szold 11/2020. (11,
7.) Korm. rendelet 1. melléklete szerinti tantsitvany sorszdménak feltiintetésével utalni kell
arra, hogy az altala kidllitott tanusitvany alapjan keriilt sor a képesitd vizsga letételére.

13. Az EUROPASS bizonyitvany—kiegészito

(Bzkr. 35. §)
Az oklevél, a szakmai bizonyitvany, illetve a képesité bizonyitvany kiadasaval egyidejiileg
vagy azt kovetden a vizsgdzo kérésére a vizsgakdzpont magyar nyelven vagy a szakmai vizsga
vagy a képesitd vizsga nyelvén kiallitott Europass oklevél-kiegészitét, Europass
szakmaibizonyitvany-kiegészit6t, illetve FEuropass képesitdbizonyitvany-kiegészitot (a
tovabbiakban egytitt: Europass-kiegészit6) ad ki. Az Europass-kiegészitd tartalmat az Szkr. 3.
melléklete tartalmazza.
Az Europass-kiegészitot a vizsgakdzpont vezetdje irja ala.
A magyar €s az angol nyelvli Europass-kiegészitd ingyenesen ¢és elektronikus formaban, a
vizsgazo kiilon kérésére papiralapu iratként keriil kiaddsra. A magyar és az angol nyelvtél eltéré
mas nyelvii Europass-kiegészitd elektronikus formaban, a vizsgazo kiilon kérésére papiralapt
iratként keriil kiaddsra, a kiadasaért a kérelmezé az Szkr. 6. mellékletében meghatdrozott
téritési dijat fizet a vizsgakdzpont részére.

14. Iratkezelési szabalyok

Szakmai vizsea esetén:

A vizsgatdrzslap egy kinyomtatott példanyat a vizsgakdzpont a szakmai vizsga befejezését
kdvetd hisz napon beliil kiildi meg a szakképzési allamigazgatasi szervnek. Az elektronikus
vizsgatdrzslapot a kinyomtatott példany megkiildését és az abban szereplé adatokkal torténd
Osszevetést kdvetden le kell zarni.

A vizsgatdrzslap egy kinyomtatott példanyat a vizsgakdzpont irattaraban, masik példanyat a
szakképzési allamigazgatdsi szerv irattiraban kell elhelyezni. A vizsgatorzslap nem
selejtezhetd, folyamatos sorszamozassal kell ellatni, és a targyév végén bekotve kell irattarazni.
A vizsgajegyzOkonyvet a vizsgakdzpont irattaraban 6t évig kell 6rizni.

A vizsgakdzpont a szakmai vizsgaval kapcsolatos levelek, iratok és egyéb kiildemények
iratkezelésére, irattdrba helyezésére, selejtezésére, levéltari atadasara a kozfeladatot ellatd
szervek iratkezelésének dltalanos kovetelményeirél szo16 kormanyrendeletet alkalmazza (Szkr.
271.9).

Keépesitd vizsga esetén:

A szakmai vizsgénl leirt szabalyozdsok a képesito vizsga esetén is kotelez6 érvényiek.
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15. A vizsga- és eljarasi dijak, valamint az ezek megfizetésére vonatkozo szabalyozas

Az aktudlisan szervezett vizsgdk dijat a vizsgakdzpont a kéltséghatékonysag szempontjainak,
valamint az Szkt. és az Szkr. vonatkozo rendelkezéseinek figyelembevételével vizsganként
hatarozza meg ¢s a honlapjan torténd kozzétételével véglegesiti. A vizsgak, valamint a jelen
dokumentumban foglalt eljarasi dijak megfizetésére vonatkozdan a Vaci Szakképzési Centrum
relevans szabdlyzataban foglaltak az iranyadoak.

16. A vizsgabizottsag dijazasa

A vizsgafeliigyel6t, a vizsgabizottsag tovabbi tagjait, a vizsga jegyz0jét és a vizsgabizottsag
munk4jat segité szakértot dijazas illeti meg, amely — fliggetleniil a vizsganapok szamatol — a
vizsga teljes idOtartamara szol (a tovabbiakban: vizsgaztatasi dij).

A vizsgaztatasi dij kifizetése kizarolag a vizsgaval sszefiiggd, jogszabalyban eldirt feladatok
jogszerl és teljes kord ellatasaval osszefliggésben torténik. A vizsgaztatasi dij megéllapitdsanal
a bejelentett és jovahagyott vizsgabejelentésben feltiintetett vizsgalétszamot kell figyelembe
venni.

Amennyiben a vizsgdra vagy annak egyes vizsgarészeire, vizsgatevékenységeire a
vizsgabizottsagi tag allandd lakohelyétol eltérd helységben kertil sor, ugy vele a vizsgakdzpont
— kiilon megegyezés alapjan — a vizsgaztatasi dij mellett utazasi és szallaskoltséget is térithet.
A vizsgakdzpont — kiilon megegyezés alapjan — gondoskodhat a vizsgabizottsag utaztatisarol
€s a szallasarol, amely esetben az érintett személyt kiilén utazasi, és szallaskoltség nem illeti
meg.

Amennyiben a vizsgakozpont a vizsgabizottsdggal, a jegyzOvel vagy a vizsgabizottsag
munkdjat segitd szakértdvel olyan munkavégzésre iranyuld szerzOdést kotott, amely
tartalmazza a vizsgakkal kapcsolatos feladatok ellatasat is, vagy a feladatellatds Centrum altali
atiranyitas keretében torténik, akkor e személyeket kiilon vizsgaztatasi dij nem illeti meg.

A vizsgaztatasi dij és az utazasi és szallaskoltség kifizetésére legkésdbb a vizsga utolso
vizsganapjat kovetd elszdmolds ellendrzése utani 30 napon beliil sor keriil.

17. A vizsga felfiiggesztése

Vizsga felfiiggesztése a targyi, személyi feltételek rendelkezésre allasanak hianyéban, a
jogszerl feltételek hidnyaban, valamint rendkiviili eseménnyel, balesettel Ssszefiiggésben
torténhet. A vizsgat a vizsgafeliigyeld fiiggeszti fel, melyrol jegyzokonyv késziil. A
felfiiggesztés idopontjat, illetve azt, hogy a vizsgatevékenység feladatmegoldasaiban meddig
jutottak el a vizsgazok, fel kell jegyezni (interaktiv vizsgatevékenység esetén részmentés is
elképzelhetd). Ilyen esetekben a Vizsgakozpont azonnali kivizsgalast kezdeményez. A vizsga
folytathatosadgahoz sziikséges intézkedéseket a vizsgakdzpont vezetSje rendeli e, melyrél a
vizsgafelligyel6t tajékoztatja. Sziikség esetén vizsgakdzpont 0j idépontot jeldl ki. Amennyiben
arendkiviili esemény miatt a vizsga az adott napon 19 6raig nem fejez6dne be, tigy mindenképp
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j vizsganap kijeldlése sziikséges, 1j vizsgaanyaggal. Amennyiben a vizsga a kezdés napjan
nem folytathato, akkor a szakképzési dllamigazgatasi szervet arrdl tdjékoztatni sziikséges. A
vizsgakdzpont a helyszinen levo vizsgaleliigyeldvel dontésél ismerteti, aki gondoskodik a
vizsga kdzremiik6doinek és a vizsgazok tajékoztatasarol. A teljes eseményt a jegyz6kényvben
rogziteni kell.

A vizsgat vagy az egyes vizsgdzd vizsgatevékenységét a vizsgazo(k) szabalytalansdga miatt
kizarolag a tényallas jegyzokonyvezésének idejére lehet felfiiggeszteni. A megkezdett
vizsgatevékenység ezt kovetden folytathato, befejezheto.

A vizsga folytatasarol (kovetkezO vizsgatevékenység), a vizsgafeladat értékelhetdségérdl a
kivizsgalast kovetden a vizsgakdzpont hataroz.

18. Bizonyitvany vagy oklevél visszavonisa

Abban az esetben, ha valamely ellendrzés vagy bejelentéssel kapcsolatos kivizsgalds sordn
bebizonyosodik, hogy hiba tortént a vizsgaztatasi eljaras lefolytatdsa soran (pl. térvényességi
kérelemmel kapcsolatos hatarozat), illetve hibas adat keriilt a kiallitott dokumentumra, ugy a
vizsgakdzpont sajat hatdskorben gondoskodik az érintett bizonyitvany (oklevél)
visszavonasarol.

Ha az oklevél, illetve szakmai bizonyitvany kiadasat kévet6en deriil ki, hogy hibas adat keriilt
az oklevélbe, illetve a szakmai bizonyitvanyba bevezetésre, az oklevelet, illetve a szakmai
bizonyitvanyt ki kell cserélni, a hibas oklevelet, illetve szakmai bizonyitvanyt meg kell
semmisiteni, €s errdl az 0ij oklevél, illetve szakmai bizonyitvany kiadasat kdvetd harminc napon
belil irasban értesiteni kell a szakképzési allamigazgatasi szervet. A kiadott uj oklevél, illetve
szakmai bizonyitvany adatai —a hibas adat kivételével — megegyeznek az eredeti oklevél, illetve
szakmai bizonyitvany adataival. A csere az érintett szaméara dijmentes.

Névvaltozas esetén az érintett kérelmére, a névvaltozast engedélyezé okirat alapjan, a
megvaltozott nevet a vizsgatdrzslapra be kell jegyezni, és az eredeti oklevélrdl, illetve szakmai
bizonyitvanyrol oklevélmasodlatot, illetve szakmai bizonyitvanymasodlatot kell kiadni. Az
eredeti oklevelet, illetve szakmai bizonyitvanyt meg kell semmisiteni vagy — ha az érintett kéri
~ az LERVENYTELEN” felirattal, vagy iratlyukasztoval torténd kilyukasztassal
érvényteleniteni kell, és vissza kell adni az érintettnek. (Szkr. 37. §).

Az oklevélmadsodlat, illetve a szakmai bizonyitvanymasodlat az eredeti oklevél, illetve szakmai
bizonyitvany potlasara szolgald, a vizsgatdrzslap tartalmdval megegyezd, a kiallitdsanak
idépontjaban hitelesitett kdzokirat.

Az oklevélmasodlatnak, illetve a szakmai bizonyitvanymasodlatnak — a névvaltozas kivételével
— szbveghlien tartalmaznia kell az eredeti oklevélen, illetve szakmai bizonyitvanyon talalhat6
minden adatot és bejegyzést. Az oklevélmasodlaton, illetve a szakmai bizonyitvdnymasodlaton
zaradék formajaban fel kell tiintetni az oklevélmésodlat, illetve a szakmai
bizonyitvanymadsodlat kiadasanak az okat, tovabba az azt kiallito nevét, cimét, a kiadas napijat,
valamint el kell latni iktatészammal és a kiallito vezetdjének alairasaval.

Oklevélmasodlat, illetve szakmai bizonyitvanymasodlat kiadésa esetén a vizsgatorzslapon fel
kell tiintetni a kiadott oklevélmasodlat, illetve szakmai bizonyitvanymasodlat iktatdszamat, a
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kiadas napjat, tovabba azt, ha az eredeti oklevelet, illetve szakmai bizonyitvanyt
megsemmisitették vagy érvénytelenné nyilvanitottak.

Az oklevélrdl, illetve a szakmai bizonyitvanyrdl masodlatot sorszamozott oklevél-, illetve
szakmai bizonyitvanynyomtatvanyon nem lehet kiadni. (Szkr. 38. §)
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