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A szabalyzat kibovitése egy (3. A vizsgaszervezés specialis
szabalyai) fejezettel, mely a pedagogia, kozmiivel6dés és miivészet
tanulmanyi teriilethez sorolt, iskolarendszeren kiviili képzések
képesitovizsgainak lebonyolitasara vonatkozo specialis szabalyokat

rogziti
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1. A szabalyzat célja

A vizsgaszabalyzat megalkotasanak célja, hogy a Vici Vizsgakdzpont vizsgdztatdsi
tevekenysége a szakképzésrdl szolo 2019. évi LXXX. torvény, (tovébbiakban Szkt.) és a
szakképzésrl szolod torvény végrehajtasarol szolo 12/2020. (1. 7.) Korm. rendelet
(tovabbiakban Szkr.) alapjan torténjen.

2. Altaldnos rendelkezések

A vizsgaszabalyzat a Vizsgakozpont altal szervezett vizsgékra terjed ki, amelyekre megfeleld
hatosagi engedélyekkel rendelkezik. A vizsgakdzpont az akkrediticidja érvényességi korét
lefedd KEOR szam ala tartozo szakmék, szakképesitések esetében szervez vizsgakat.

3. A vizsgaszervezés specialis szabalyai

A szakgimnaziumban oktathatd pedagogia, kozmiivel6dés és miivészet tanulmanyi teriilethez
sorolt képzések, a szakiskolaban oktathatd képzések, valamint a pedagdgia, kzmiivelddés és
miivészet tanulmanyi teriilethez sorolt, iskolarendszeren kiviili képzések iranyitisat a
koznevelésért felelds miniszter latja el, amelynek keretében meghatdrozza a szakgimnaziumi
képesitévizsgdk, a szakiskolai szakmai vizsgék és képesité vizsgak, valamint a pedagégia,
kozmiivel6dés és miivészet tanulmanyi teriilethez sorolt, iskolarendszeren kiviili képzések
képesitévizsgdinak lebonyolitdsara jogosult, az Szkt. szerint akkreditalt szakképzési
vizsgakozpontokat, amelyekkel megallapodast kot. (A nemzeti kéznevelésrol szolé 2011. évi
CXC. térvény (a tovbabbiakban: Nkt.) 77. § (5) bekezdés és annak ac) alpontja)
Az érintett KEOR(ok)ban és az egyiittmikodési megéllapodas birtokaban a Vizsgakézpont
koteles a
a koznevelésért felelds miniszter mindenkori hatalyos szabalyozésa szerint eljarni az érintett
képesitd vizsgak vizsgaszervezési feladatainak ellatasa, vagyis kiemelten az alabbiak
megszervezése tekintetében:

a) a vizsgacsoportra vonatkozé maximalis létszam,

b) akozponti irasbeli,

c) a felmentési kérelem,

d) a képesitd vizsgak bejelentése, modositasa (Iétszammaddositas),

e) akozponti irasbeli/interaktiv feladatok megrendelése,

J) akodzponti szobeli feladatok,

g) avizsgabizottsag delegalasaval és feladatellatasaval kapcsolatos szabalyozasok

h) a gyakorlati és kdzponti szébeli vizsgatevékenység,

i) ajavito- és potlovizsga valamint

J) avizsgalezaras.

b
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4. Jelentkezés

Szakmai vizsga esetén:

A tanulok, illetve a képzésben résztvevok a vizsgara személyesen vagy meghatalmazott Gtjan
jelentkezhetnek az alabbi modokon:
k) Vizsgakozpont Rendszeren keresztiil egyénileg (Online jelentkezés),
[) Csoportos jelentkezés forméjaban a képz0 intézmény kozremiikddésével,
de mindkét esetben a jelentkezési lap alairt, papir alapi benytjtasa mellett.
A jelentkezési lap/jelentkezés benyujtasanak hatarideje szakmai vizsgara
m) a februar-marciusi vizsgaidgszak esetén a vizsgaiddszakot megeldzo ¢v december
honap elsé napja,
n) a majus—juniusi vizsgaidoszak esetén a vizsgaidodszak éve februdr hdnapjanak
tizeno6todik napja,
o) az oktéber—novemberi vizsgaiddszak esetén a vizsgaiddszak éve augusztus
hénapjanak utolsé munkanapja,
p) részszakma megszerzésére irdnyulo vizsga idépontjat a Vizsgakdzpont hatarozza
meg, melyet sajat honlapjan kdzzétesz.
A szakképzésért felel6s miniszter nemzetkdzi szerzddés, egyezmény, megallapodas, annak
hidnyéban viszonossag alapjan engedélyezheti, hogy a kiilfoldi vizsgazo a vizsgaiddszaktol
eltérd idoben tegyen szakmai vizsgat. (Szkr. 262. § (3) bek.)
Jelentkezés beérkezésérdl a Vizsgakdzpont Rendszeren a bekiildének visszajelzést ad.
A jelentkezési lap érvénytelen, ha:
a) hianyosan vagy rosszul kitoltétt,
b) nincs aldirva vagy a jelentkezét nem lehet beazonositani, vagy
¢) hataridon tul érkezett meg.
Elutasitasra kertil a jelentkezés, ha a sziikséges dijfizetés hataridére nem torténik meg.

Képesitd vizsga esetén:

A képzésen résztvevok a vizsgara személyesen vagy meghatalmazott Gtjan személyesen, vagy
meghatalmazott utjan jelentkezhetnek az alabbi mddokon:

a) Vizsgakozpont Rendszeren keresztiil egyénileg (Online jelentkezés),

b) Csoportos jelentkezés formajaban a képz0 intézmény kizremiikodésével,
de mindkét esetben a jelentkezési lap alairt, papir alapt benyujtasa mellett.
A jelentkezési lap érvénytelen, ha:

a) hianyosan vagy rosszul kitoltott,

b) nincs aldirva vagy a jelentkez6t nem lehet beazonositani, vagy

¢) hataridon tal érkezett meg.
A Vizsgakozpont elutasitja a jelentkezést, ha a sziikséges dijfizetés hataridére nem torténik
meg.
A képesit6 vizsgara valo jelentkezési lap benyujtasanak hatarideje: a képesitd vizsga napjat
megelézo 15. napig. (Szkr. 292/A. § (2) bek.).
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Jelentkezés beérkezésérdl a Vizsgakdzpont Rendszeren a bekiilddnek visszajelzést ad.
5. Igazolas a vizsgidra bocsatas feltételeinek teljesitésérol

Szakmai vizsga esetén:

A szakmai vizsgira csak az a jelentkezd bocsathatd, aki érvényes jelentkezési lappal
rendelkezik, illetve a képzési és kimeneti kovetelményekben (a tovabbiakban: KKK) talalhato
feltételeket teljesitette.

A vizsgara valo jelentkezéssel egyidejiileg kell benytjtani — rendelkezésre 4llds esetén — a
valamennyi eléirt képzési évfolyam és az egybefiiggd szakmai gyakorlat eredményes
teljesitését igazolo, a képzd altal kiallitott hiteles dokumentumokat, illetve minden egyéb, az
érintett vizsgahoz tartozo KKK-ban, a vizsgara bocsatas eléfeltételeinek teljesiilését igazold
dokumentumot. A jelentkezonek legkésébb a szakmai vizsga megkezdéséig igazolnia kell,
hogy a szakmai vizsgara bocsatdshoz sziikséges, a KKK-ban meghatérozott feltételekkel
rendelkezik.

A jelentkezéshez csatolt igazold dokumentumokat a Vizsgakdzpont ellendrzi. A jelentkezési
hataridé lejarta utan legfeljebb 10 nappal a jelentkezd frasbeli tajékoztatast kap a jelentkezés
elfogadasardl, illetve felszolitast a hianyzé dokumentumok pdtlasara.

Amennyiben a jelentkezd a jelentkezéskor, vagy legkésébb a szakmai vizsga megkezdéséig
nem igazolja, hogy megfelel a szakmai vizsgara bocsatds KKK-ban meghatdrozott
feltételeinek, gy a jelentkezését a vizsgakézpont torli, melyrdl a jelentkezd irasbeli
tajékoztatast kap (Szkr. 263. § (3) bek.).

Képesitd vizsga esetén:

Képesitd vizsgara csak az a jelentkez$ bocsathatd, aki a vizsgara jelentkezés, illetve a
programkdvetelményekben (a tovabbiakban: PK) talalhatd vizsgdra bocsatishoz sziikséges
elofeltételeket teljesitette.

A vizsgara valé jelentkezéssel egyidejiileg kell benyujtani a PK-ban rogzitett, a képzés
kovetelményeinek teljesitésérol a képz6 intézmény altal kiallitott tanusitvany(oka)t, illetve
minden egyéb, az érintett vizsgahoz tartozd PK-ban a vizsgara bocsatas eldfeltételének
meglététét igazold dokumentumot.

A jelentkezéshez csatolt igazoldo dokumentumokat a Vizsgakdzpont ellenérzi. Jelentkezési
hatarid0 lejarta utan a jelentkez0 irasbeli tajékoztatast kap a jelentkezés elfogadasarol, illetve a
felszolitast a hidnyzo dokumentumok pétlasara.

Amennyiben a jelentkez$ a jelentkezéskor vagy a jelentkezési dokumentumok ellendrzést
kdvetd hidnypotlasra felszolitast kdvetden, a megadott idoépontig nem igazolja, hogy megfelel
a képesitd vizsgara bocsitdas PK-ban meghatarozott feltételeinek, Ugy a jelentkezését a
vizsgakdzpont torli, melyrél jelentkezo irasbeli tdjékoztatast kap.
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6. Felmentési kérelmek benythjtasa jogszabaly (tanulmanyi versenyeredmény;
beilleszkedési, tanulisi, magatartasi nehézséggel kiizdo jelentkezo, sajatos nevelési
igényii jelentkezo, fogyatékkal é16 jelentkezo esetén), KKK, PK alapjan

Szakmai és Képesito vizsga esetén egyardnt:

A szakmai vizsga, képesitd vizsga vizsgatevékenységei alol — a jogszabalyban vagy a KKK-
ban, illetve PK-ban meghatarozott kivétellel — nem adhaté felmentés (Szkr. 264. § (1) bek.).
Az Szkr. 264. § (1) bekezdése alapjan a vizsgazd felmentést kérhet szakmai vizsga
vizsgatevékenységei letétele aldl, ha a jogszabaly, illetve a KKK erre lehetdséget ad.

Képesitd vizsga esetén vizsgatevékenység aloli felmentés a PK-ban rogzitett esetekben az ott
meghatarozott feltételek teljestilése esetén adhato.

Mentesiil a szakmai vizsga vagy a vizsgatevékenység letétele aldl az a vizsgazo, aki orszagos
szakmai tanulmanyi versenyen, WorldSkills vagy EuroSkills versenyen a KKK-ban
meghatarozott kovetelményt teljesitette és a versenyfelhivasban meghatarozott helyezést,
teljesitményt, szintet elérte. Ebben az esetben a szakmai vizsga vagy a vizsgatevékenység
eredménye jelesnek minosiil (Szkr. 264. § (2) bek.).
A kérelem
a) benyujtasanak forméaja:

a. a Vizsgakdzponti Rendszer megfelelé mentipontjanak kitoltésével,

b. akérelem alapjaul szolgaldé dokumentum csatolasaval,

b) benyljtasanak hatarideje: a vizsgara vald jelentkezéssel egyidejlileg, az alapul szolgalo
dokumentum elso vizsgatevékenységet megel6zo 10. napig torténd benyjtasa mellett,

c) elbiralasarol adott visszajelzés hatarideje: els6 vizsgatevékenységet megel6z06 7. napig.

Az Szkr. 297. §-dra figyelemmel a vizsgakoézpont a beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi
rendellenességgel kiizd6 tanulo €s a sajatos nevelési igényli vagy fogyatékossaggal €16 személy
részére az NKkt. szerinti szakértdi bizottsag szakértdi véleményére tekintettel az alabbi
kedvezményeket biztositja:

a) Az interaktlv  vizsgatevékenységen  beilleszkedési, tanulasi, magatartési
rendellenességgel kiizdo tanuld €s a sajatos nevelési igényt vagy fogyatékossaggal €16
személy szamadra lehetdvé kell tenni a tanulméanyok soran alkalmazott segédeszkoz
hasznélatat vagy segédszemély igénybevételét. A vizsgakdzpont a hallaskarosodott
vizsgazd kérelmére a vizsgatevékenység szoban torténé részének idejére — ha az
indokolt — jelnyelvi tolmacsot biztosit.

b) Ha azt a beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézség, a sajatos nevelési igény, illetve
a fogyatékossag jellege indokolja, a vizsgdzé igazolt kérelme alapjan a vizsgakdzpont
engedélyezheti

a. avizsgdzo mentesitését a vizsgatevékenység idegen nyelvi része vagy annak egy
tipusa, szintje aldl, ha a vizsgdzot a szakmai oktatds sordn is mentesitették az
idegen nyelv értékelése és mindsitése aldl,
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b. az interaktiv vizsgatevékenység szoban torténd vizsgatevékenységgel vagy a
vizsgatevékenység szoban torténd részének interaktiv vizsgatevékenységgel
torténd felvaltasat,

c. az adott vizsgatevékenység az arra meghatarozott idénél hosszabb id6 alatt
torténd teljesitését azzal, hogy a projektfeladat esetén a hosszabbitds nem
haladhatja meg a projektfeladatra el6irt idétartam harminc szazalékat, kivéve,
ha a képzési és kimeneti kovetelmények masként rendelkeznek.

c) Az interaktiv vizsgatevékenység szobeli vizsgatevékenységgel valo felvaltasa esetén a
vizsgatevékenység feladatait a vizsgakozpont hatdrozza meg a képzési és kimeneti
kovetelményekben az interaktiv vizsgatevékenységre vonatkozodan, az Szkr. 12. § h) és
k) pontja alapjan meghatarozott kereteken beliil.

A vizsgara vald jelentkezéssel egyidejlileg, annak részeként a vizsgdzdénak irasban kell
benyujtania a Vizsgakozpontnak a szakmai vizsgahoz, képesito vizsgahoz kapcsolodo
[elmentési kérelmekel és — rendelkezésre allas esetén — a kérelem alapjaul szolgdlod
dokumentumokat. A kérelem alapjaul szolgaldé dokumentumokat legkésébb a vizsga elséd
vizsgatevékenységének megkezdése elétt 10 nappal e-mailben szkennelve megkiildeni, vagy
személyesen bemutatni sziikséges.

A kérelem alapjaul szolgalo igazold dokumentumokat a vizsgakdzpont ellendrzi, és legkésébb
a vizsga elsé vizsgatevékenységének megkezdése el6tt 7 nappal a kérelmezd irasbeli
tajékoztatast kap a felmentési kérelem elfogadasardl, elutasitasarol, illetve a felszolitast a
hidnyzé dokumentumok poétlasara. Nem potolt, vagy nem megfeleld igazolé dokumentumok
esetén a kérelmet a vizsgakdzpont elutasitja. A kérelemmel kapcsolatos dontés meghozatalara,
az errdl sz610 hatarozat kiallitasara a vizsgakzpont vezetdje jogosult.

Az esélyegyenldségi elvek érvényesiilése érdekében a vizsgakdzponthoz benytjthatd egyedi
eljaras irdnti kérelem olyan kedvezmény, egyedi eljaras vonatkozasaban, amelyet az Szkr. 297.
§-a nem tartalmaz, azonban szakintézmény, hatdsag vagy egyéb javaslattételre jogosult
szervezet szakma véleménye alapjan a kérelem benyujtasara jogosult részére esélyegyenloségi
szempontbol javasolt biztositani. A kérelem benyjtasara jogosultak kore, a biralat folyamata,
hatarideje €s a dontéshozatal és a tajékoztatds modja megegyezik az Szkr. 297. §-a szerint
biztosithato kedvezmények vonatkozasaban fent meghatarozottakkal.

7. Kiilonleges igények, egyedi rendkiviili sziikségletek figyelembevétele

Szakmai és képesitd vizsga esetén egyardnt:

A Vizsgakdzpont a jelentkezési lapon tajékoztatja a jelentkezot, hogy az idében, elére jelzett
kiilonleges igényeinek, egyedi rendkiviili sziikségleteinek figyelembevételére az Szkr.-re
tekintettel van lehetéség.

Vizsgarész beszamitdasa
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Masik vizsgakézpontbdl hozott vizsgarész eredményének beszamitisara kérelem irasban a
jelentkezéssel egyidejiileg adhato be a vizsgakdzpontnak. A mas vizsgakozpont altal kiallitott
vizsgatorzslap-kivonat hitelességének ellendérzésére a vizsgaszervez0 vagy a vizsgakdzpont
vezetdsége jogosult. A beszamitas kivizsgalasakor figyelembe venni sziikséges az Szkr. 291. §
(2) bekezdésében foglaltakat. A vizsgakozpont vezetdje a rendelkezésre allo igazolo
dokumentumok (jelentések, adatok, jegyzOkonyvek) ellenorzése utdn, a vizsgarész
beszamithatdsaganak kivizsgalasat kovetden dont és a dontésrdl a jelentkezOt a megadott
elérhetéségek valamelyikén, irasban, a jelentkezési hatarido lejarta utan legfeljebb 10 nappal
tajékoztatja.

Meéltanyossagi kérelem

M¢ltanyossagi kérelem iradsban — lehetdség szerint — a jelentkezéssel egyidejlileg adhaté be a
vizsgakozpontnak. Méltanyossagi kérelem nyujthatd be pl. az adott vizsganap id6beosztasaval
kapesolatban  indokoll esetben pl. tavolrol érkezé jelentkezd, kisgyermek gondozasa,
egészségligyi problémdak miatt.

A méltanyossagi kérelmet a vizsgakdzpont vezetdje biralja el. A dontésrdl a jelentkezot irdsban
a megadott elérhetdségek egyikén 15 napon belill tajékoztatjuk. Vizsga megkezdése elott 15
napon beliil érkezett méltanyosségi kérelem esetén, a vizsgakidzpont vezetd az elbirdlast
lehet6ség szerint a legrovidebb idén beliil teszi meg. Kérelmez$ tajékoztatdsa a dontést
kovetoen megtorténik, legkésobb a vizsgat megeldzo napig (beérkezés fiiggvényében).

A vizsgat megel6z6 munkanapon, illetve a vizsga napjan beadott méltanyossagi kérelmet a
vizsgakozpontnak nem all modjaban befogadni.

Rendkiviili élethelyzetbél addddéan a vizsga megkezdése el6tt bejelentett méltanyossagi
kérelem esetén a vizsgakozpont a helyszinen jelenlévé képviselGje jogosult a méltanyossagi
kérelmet fogadni, arrdl a vizsgakozpont vezetdvel egyeztetni, majd a dontést a kérelmezo és a
vizsgabizottsag tudomdasara hozni. Az eseményt jegyzOkonyvben rogziteni sziikséges.
Meéltanyossagi kérelemre hozott dontéssel szemben nincs fellebbezési lehetdség.

8. A vizsga megszervezése és lebonyolitasa

Szakmai vizsga esetén:

Szakmai vizsgat februdr-madrcius, majus—junius €s oktéber-november honapban lehet tartani
(a tovabbiakban: vizsgaiddszak). A részszakma megszerzésére iranyuld szakmai vizsgat az
akkreditalt szakképzési vizsgakozpont altal meghatarozott idépontban lehet tenni. (Szkr. 262.
(1) bekezdése). Az interaktiv vizsgatevékenység orszagos kozponti vizsganapjait a
szakképzésért felelds miniszter a szakképzési tajékoztatasi és informacios kozpont keretében
miikoddtetett honlapon kozzétett kozleményében — a Kormany adott agazatért felelds tagjanak
egyetértésével — hatdrozza meg a szakmai vizsga tanévét megeldzo tanév majusanak utolséd
munkanapjdig. A projektfeladat vizsgaiddpontjat az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont
hatarozza meg. (Szkr. 262. § (2) bekezdése).
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A vizsgakdzpont a vizsgacsoportokat szakmanként alakitja ki. A vizsgacsoport létszamat tgy
kell meghatarozni, hogy az nem haladhatja meg az Szkt-ben eldirt maximalis osztalylétszamot,
a 32 fot, illetve a vizsga szabélyos, nyugodt, esélyegyenlGséget biztosité lebonyolitisa
megvaldsithato legyen, a targyi feltételek megfeleld szdmban (sziikséges esetben tartalék
bizlosildsa mellett) rendelkezésre dlljanak.

A szakmai vizsgat az elsé vizsgatevékenység napjat kdvetd 30 napon beliil be kell fejezni,
kivéve, ha a KKK masként rendelkezik. A vizsga idotartama legfeljebb 3 nap, mely egy nappal
meghosszabbithatd (Szkr. 277. § (1), (4) és (5) bekezdése).

A vizsga bejelentése

A Vizsgakozpont a vizsgit az Szkr. 266. §-a (1) bekezdése alapjan meghatérozott 15 napos
hatarid6t betartva, a szakképzési éallamigazgatasi szerv altal mikddtetett Vizsgakdzponti
Rendszer [eluleten keresztill jelenti be.

A VizsgakOzpont egy alkalommal modosithatia a bejelentett adatokat, az els6
vizsgatevékenység eldtt 15 nappal.

A vizsga napja és idopontja a mindenkori jogszabélyok, rendeletek figyelembevételével keriil
megallapitasra, amelyrdl a vizsgazo irdsban kap értesitést a szakmai vizsga megkezdése elott
legaldbb hét nappal Vizsgakozponti Rendszeren keresztiil, a vizsgakdzponttol. Az idépont
meghatarozasandl figyelembe kell venni a jelentkezok sziikségleteit és a gazdasigossagi,
kornyezeti szempontokat egyarant.

A vizsga elékészitése

A vizsgakdzpont a Vizsgakozponti Rendszeren keresztiil megbizza a vizsgafeliigyeldt és a
vizsgabizottsdg tovabbi tagjait, kijeloli a szakmai vizsga jegyz6jét, az interaktiv
vizsgatevékenység felligyeldjét és a technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelds
személyt (Szkr. 268. §). A vizsgabizottsag, illetve a vizsgaztatisban részt vevd egyéb
személyek megbizasanal a vonatkozd jogszabalyban, korményrendeletben, a vizsgakdzpont
belso szabdlyzataban, valamint az adott vizsgara vonatkozé képzési kimeneti kovetelményben
meghatarozott feltételeknek valo megfelelést kell figyelembe venni.

A vizsgatevékenységek jellegérél, sorrendjérél, id6pontjarol, helyszinérél és a vizsgaval
kapcsolatos tovabbi tudnivalokrél a Vizsgakézpont — a vizsga megkezdése el6tt legalabb hét
nappal — a Vizsgakozponti Rendszeren keresztiil tdjékoztatja a vizsgabizottsag tagjait, a
vizsgazokat, a vizsga szervezésében kozremikodd gazdalkodo szervezetet, valamint a vizsga
lebonyolitasaban kdzremiikddod személyeket (Szkr. 267. § (1) bekezdés).

A vizsgazok tdjékoztatdsa a Vizsgakozpont feladata, kivéve, ha a képzé intézmény és a
vizsgakdzpont megdllapodast kot, miszerint a vizsgara jelentkezOk személyes tajékoztatdsa -
dokumentéltan és igazolhatdé modon- a képzd intézmény feladata — ide nem értve a
Vizsgakozponti Rendszeren keresztiill a vizsgakozpont altal kikiildott tdjékoztatdst.
Megallapodds megkdtése esetén a Vizsgakozpont a képzé intézmény  tdjékoztatasardl
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gondoskodik a vizsga megkezdése eldtt legalabb 10 nappal.

A vizsgakozpont tajékoztatassal egyidejiileg a Vizsgakdzponti Rendszeren keresztiil megkiildi
a vizsgafeliigyelonek és a vizsgabizottsag tovabbi tagjainak a projektfeladat leirasat és a
szakmai vizsga lebonyolitdsanak tervezetl rendjét (a tovabbiakban: lebonyolitasi rend) (Szki.
267. § (2) bekezdés).

A vizsgakodzpont egylittmiksdo partnereinek bevonasaval biztosithatja, hogy sziikség esetén a
vizsgéara jelentkezok a vizsga helyszinén bejarast végezzenek helyismeret céljabol, illetve
megismerhessék a specidlis rendszereket, gépeket, berendezéseket, programokat, azok
mikodését. A vizsgahelyszin clézetes bemutatdsinak —sziikségességérol a  felkért
feladatfejlesztd partnerektol kért és kapott informaciok, a vizsgahelyszin szakemberei altal tett
javaslat, esetlegesen a képz6 intézménnyel 16rténéd egyeztetés alapjan hataroz a vizsgakdzpont.
Vizsgakozpont célja az esélyegyenldséget biztositani, minden olyan esetben, ahol a képzohely
és a vizsgahelyszin altal biztositott eltér6 koriilmények, felszereltség a vizsgazo teljesitményét
befolyasolhatja.

Képesitd vizsga esetén

Amennyiben a jogszabalyok, rendeletek, programkovetelmények vagy egyéb Vizsgakozpont
részére kotelezd érvényll eldirasok masként nem rendelkeznek, az irasbeli és a projektfeladat
vizsgaiddpontjat is a vizsgakdzpont hatarozza meg. Az idopont meghatarozasanal figyelembe
kell venni a jelentkezok sziikségleteit €s a gazdasagossagi, kdrnyezeti szempontokat egyarant.
A Vizsgakodzpont a vizsgaiddpontokat honlapjan nyilvanossagra hozza.

A vizsgakdzpont a vizsgacsoportokat szakmanként, egyes esetekben agazatonként alakitja ki.
A vizsgacsoport 1étszama — amennyiben ett6] eltérést lehetévé tevo eldirasok nincsenek — nem
haladhatja meg a 32 fét. A képesitd vizsgat az elsé vizsgatevékenység napjat kovetd 30 napon
beliil be kell fejezni kivéve, ha a PK masként rendelkezik. A vizsga idotartama legfeljebb 3
nap, mely egy nappal meghosszabbithato.

A vizsga bejelentése:

A Vizsgakozpont a képesitd vizsga kezdénapjat megel6zé 8. napig a képesitd vizsgat
vizsgacsoportonként a képesitd vizsgara jelentkezés céljara kialakitott elektronikus feliileten
(Vizsgakdzponti Rendszer) jelenti be

A vizsga eldkészitése
A Szakmai vizsganal részletezett szabalyozasok a képesitd vizsgak esetében is kotelezd
érvényliek az alabbi kitételekkel:

e szakmai vizsga helyett képesitd vizsga,

e interaktiv vizsgatevékenység helyett irasbeli vizsgatevékenység,

o KKK helyett PK értendok.
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Szakmai vizsga esetén:

A vizsga lebonyolitdsa
A vizsga lebonyolitasaban a kivetkezd személyek vesznek részt:

- 3 tagu vizsgabizottsag,

- avizsga jegyzobje,

- terem- ¢s folyosoéfeliigyeld (a tovabbiakban: feliigyeld)

- technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelés személy (interaktiv

vizsgatevékenység esetén)
- technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelds személy (projektfeladat
vizsgatevékenység esetén).

A vizsgaleliigyeld, illetve a vizsgabizottsag tagja nem lehet az, aki a vizsgdzd szakmai vizsgara
torténd felkészitésében részt vett, vagy a vizsgdzd hozzatartozoja. A vizsgafeliigyeld és a
vizsgabizottsag tagja csak olyan személy lehet, aki a vizsgdn megszerezhetd szakma
oktatasahoz jogszabalyban eloirt [eltélelekkel vagy vizsgaleliigyeld esetén a vizsgdn
megszerezhet® szakma szerinti kamarai mestervizsgaval rendelkezik. A vizsgabizottsag egyik
tagja csak olyan személy lehet, aki megbizasa idépontjaban a vizsgan megszerezhetd szakma
képzési teriilete tekintetében rendszeres oktatasi tevékenységet folytat. (Szkr. 272. § (4) bek.).
A vizsgatevékenység ideje alatt a vizsgatermekben és a folyosokon allando feliigyeletrdl kell
gondoskodni.
A vizsga adatainak a torzslap kiiliven és beliveken torténd rogzitése elektronikus Gton térténik,
amit a vizsga jegyz6je készit eld és el a Vizsgakdzponti Rendszerben. A torzslapra az adatokat
eredeti okiratok, igazolasok alapjan kell bejegyezni. A vizsgaeredmények kialakitasat kovetden
a torzslapon az egyes vizsgafeladatok eredményeit kiilon-kiilon kell rogziteni, tovdbba a
vizsgatdrzslapra ra kell vezetni a vizsgazora vonatkozo hatarozatokat és zaradékokat. (Szkr.
270. § (1)-(2) bek.).
Az egyes vizsgatevékenységek a lebonyolitasi rendben meghatarozott személyek jelenlétében
kezdhetok meg és folytathatok le (a lebonyolitasi rendet az Szkr. szerint, a Vizsgakdzponti
Rendszerben kell elkésziteni). A vizsgardl egyetlen vizsgajegyzOkonyv késziil, amely
idérendben tartalmazza a vizsga Gsszes eseményét, a vizsgabizottsag értekezleteit és dontéseit.
Ha a vizsgaszervezés helyi sajatossdgai vagy rendkiviili esemény miatt a vizsgaprogramot
modositani sziikséges, akkor a hosszabbitas tényét is rogziteni kell a jegyzOkényvben (Szkr.
277. § (5) bek.).

A szakmai vizsga:
e interaktiv (szdmitogép alkalmazasat igénylo) és a

e projektfeladat megvaldsitasabol 4ll.

Az interaktiv vizsgatevékenység
A vizsgazonak a feladat és az utmutatd alapjan a szamitogép altal véletlenszertien generalt
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vizsgafeladatsort kell az interaktiv vizsgan megoldani (Szkr. 260. § (2) bek.).

Az interaktiv vizsgatevékenységet csak akkor lehet megkezdeni, ha az ahhoz sziikséges
feltételekrol a vizsgabizottsig meggy6zodott (clegendé mennyiségli szamitogép, a technikai
feltételek folyamatos biztositasaért felelos személy). A vizsgateremben a vizsgazokon és a
vizsgabizollsagi tagon, a vizsga jegyzojén, a technikai feltételek folyamatos biztositasacrt
feleloés személyen, valamint a teremfeliigyelon kiviil mas személy nem tartézkodhat. A
technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelés személy a vizsgakdzpont irdsos
engedélyével tartézkodhat a vizsgateremben.

A vizsgatevékenység megkezdése eldtt a vizsgateremben a vizsgakdzpont altal megbizott
teremfeliigyeld {ilésrendet készit ¢és tajékoztatdst ad az interaktiv vizsgatevékenység
vonatkozasaban:

a) avizsgazokat érinté dontésekrol, tudnivalokrol,

b) a vizsgatevékenység szabalyairol,

c¢) az etikai szabalyokrol,

d) a szabalytalansagok kdvetkezményeirél,

e) a hasznalhat6 segédeszk6zokrol,

f) avizsga menetérol,

g) a tliz-, baleset- ¢és egészségvédelmi eldirdsokrdl (sziikség szerint a

teremfeliigyel6 bevonasaval), valamint

h) egyéb specialis informaciokrol,
¢és gondoskodik a vizsga rendjének betartasarol.
A vizsgafeliigyeld, ellendrzi a jelenlévok személyazonossagat és felszerelését.
Az észlelt problémakat jegyzokonyvben kell rogziteni (nem megfeleléség). Amennyiben a
jelentkezd személyazonossagit nem tudja hitelt érdemlé moédon bizonyitani példaul a
fényképes hivatalos okirat hidnya mellett tantik sem nyilatkoznak a személyazonossagrol, tgy
a vizsgara jelentkezo vizsgara nem bocsathato.
Amennyiben a vizsgahoz sziikséges felszerelés nem all rendelkezésre és az a helyszinen nem
is potolhato, tigy a vizsgara jelentkezd nem kezdheti meg a vizsgat.
Az interaktiv vizsgatevékenység soran a vizsgazo csak a szamitogépen dolgozhat kivéve, ha az
interaktiv vizsga készitdje masképpen rendelkezik.
A vizsgafeladatokat a vizsgazok az erre 1étrehozott elektronikus feliileten oldjak meg és mentik
el. Ha a vizsgazo befejezte a vizsgafeladat kidolgozasat menti és lezarja a vizsgafeladatot. A
feliigyelo az tilésrendbe a vizsgdzo neve mellé rogziti a befejezés idépontjat.
A teremfelligyel6 az egy teremben vizsgazok tilésrendjérél nyilvantartast készit, amelyet kiilén
jegyzokonyvben rogzit (Szkr. 279. § (2) bek.). Ha az interaktiv vizsgatevékenység alatt a
vizsgazonak el kell hagynia a vizsgatermet, biztositani kell a vizsgazo tavozasanak ¢s
visszaérkezésének idejének rogzitését is. A vizsgazo tavozasa és visszaérkezése kozott eltelt
id6 beszamit az interaktiv vizsgatevékenység megoldasara rendelkezésre allo id6tartamba.
(Szkr. 278. § (1)). A vizsgazok koziil egyidejiileg csak egy ember mehet ki a terembdl, ahol a
folyosofeliigyeld gondoskodik arrdl, hogy a vizsgazo senkivel ne keriilhessen kapcsolatba.
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A szabdlytalansdagokkal kapcsolatos eljdrds
Ha a teremfeliigyeld az interaktiv vizsgatevékenység kizben szabalytalansagot észlel, jelzi azt
a vizsgafeliigyelonek, aki felfliggeszti a vizsgdzd vizsgatevékenységét, irasban régziti ennek
tény€t, tovabba a felfiiggesztés pontos idejét, a szabalytalansag jellegét, és aldirja azt, majd ezt
kovetéen engedélyezi a vizsgazénak a vizsgatevékenység folytatdsat. A  vizsgazod
vizsgatevékenysége tehat az észlelt szabalytalansag tényének rogzitéséig keriil felfiiggesztésre.
A szabalytalansaggal kapcsolatban a vizsgatevékenységetl, vizsgdzokat meg nem zavarva,
clszerlien a vizsgatevékenység befejeztével kiilon jegyzOkonyvet kell felvenni, amelynek
tartalmaznia kell minden olyan adatot és eseményt, amely lehetové teszi a szabalytalansag
tényének €s koriilményének megallapitasat, vagyis minden, a kivizsgalashoz és déntéshez
sziikséges ¢s elégséges informdciot, eseményt és adatot, az érintett vizsgazo ¢s feliigyeld
nyilatkozatat, tovabba azt, hogy a vizsgazot tijékoztattdk a szabalytalansag elbiralasaval
kapcsolatos eljarasrol és a szabalytalansdg kovetkezményeirl. A jegyzOkonyvel a
teremfelligyeld (szabélytalansagot észleld személyzet), a vizsgdzo és a vizsgafeliigyeld
(vizsgabizottsgi tag) irja ald. A vizsgdzo észrevételét a jegyzokdnyvben rogziteni kell. A
szabalytalansaggal ~ Osszefiggésben  felvett  jegyzokonyvet  csatolni  kell a
vizsgajegyzOkonyvhoz. A jegyzOkonyv felvételével a teremfeliigyeld eleget tesz hivatalos
tajékoztatasi kotelezettségének.
A szabalytalansagot a vizsgakdzpont a jegyzOkonyv ismeretében kivizsgalja és dont a
kovetkezményekrol, biztositva azt, hogy
a) minden a vizsgan jelen levd személyzet altal észlelt szabalytalansag kivizsgaldsa
megtdrténik,
b) akivizsgalt és igazolt szabalytalansag sulyossaga mérlegelésre kertil,
c) a lehetséges kovetkezmények az Szkr. eldirdsainak betartasa mellett az aldbbiak
lehetnek:
a  vizsgakérdésre adott megoldés érvénytelenitése,
b vizsgarészen elért eredmény érvénytelenitése,
¢ vizsgatevékenységen elért eredmény érvénytelenitése,
d szabalytalansagban  érintett  vizsgatevékenységen és a  korabbi
vizsgatevékenységen elért eredmény érvénytelenitése, és
e  vizsga folytatasatol valo eltiltas.

A projektfeladat (szobeli, gyakorlati)

A projektfeladat a vizsgakdzpont altal — a KKK-ra tekintettel a vizsgazé gyakorlati
felkésziiltségének atfogdbb felmérése céljabol meghatarozott vizsgatevékenység, amelyet a
szakmai vizsgara vagy a szakmai vizsgan kell elkésziteni és szdban az adott szakma
folytatasahoz sziikséges ismeretek ellendérzésére is kiterjedden megvédeni. Projektfeladatként
— a KKK-nak megfeleléen — gyakorlati vizsgamunka, vizsgaremek, vizsgamii vagy egyéb

vizsgaprodukcié megvaldsitasa vagy zarodolgozat vagy portfolio elkészitése hatirozhaté meg.
(Szkr. 260. § (3) bek.).
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A projektfeladat vizsgaidOpontjat a Vizsgakozpont hatdrozza meg vonatkozé KKK -k
figyelembevételével.

A projektfeladat tekintetében vizsgaprogramot kell meghatirozni, amely tartalmazza a
projektfeladat végrehajtasdnak varhato iddtartamat. A szakmai vizsga lebonyolitdsanak
tervezett, Vizsgakdzponti Rendszer altal generdlt rendjét és a projektfeladat leirasat a
vizsgakozpont megkiildi a vizsgafeliigyelonek és a vizsgabizottsag tovabbi tagjainak a vizsga
helyszinével, idépontjaval, egyéb informaciokkal egyidejlileg az elsé vizsgatevékenységet
megelozéen minimum hét nappal.

A projektfeladat megkezdése elétt a vizsgafeliigyeld ellendrzi a  jelenlévok
személyazonossagat, felszerclését. Iszlelt nem megfeleléséget a jegyzékényvben rogziti.
Amennyiben a személyazonossag igazolasa hitelt érdemlé mddon nem torténik meg, példaul
fényképes okirat hianyaban tantk sem nyilatkoznak a személyazonossag igazolasarol, agy a
jelentkezé vizsgara nem bocsathato.

Amennyiben a felszerelés nem all rendelkezésre és az a helyszinen nem is pétolhato, ugy a
vizsgéra jelentkezd szintén nem kezdheti meg a vizsgat.

A projektfeladat megkezdése elott a vizsgafelligyelé tajékoztatja a vizsgazokat az adott
vizsgatevékenység vonatkozasaban:

a) avizsga menetérdl, a lebonyolitas rendjérol

b) a projektfeladat elkészitésével kapcsolatos egyéb tudnivalokrol,

¢) etikai szabalyokrol,

d) a szabalytalansagok kovetkezményeirdl,

e) ahasznalhato segédeszkszok,

f) tovabba a vizsgatevékenység helyére és a munkavégzésre vonatkozé munkavédelmi,
tizvédelmi, egészségvédelmi elodirdsokrdl (sziikség szerint bevonva a technikai
feltételek biztositasaért felelds személyt)

g) egyéb specialis informacidkrol.

A vizsgatevékenység megkezdése utdn tovabbi Gtmutatas csak baleset €s jelentds karokozas
megeldzése céljabol adhato.

A projektfeladatot a vizsgazo a vizsgakozpont altal a projektfeladathoz kapcsolddoan
meghatarozott segédanyagok hasznalata mellett végzi.

A projektfeladat elkészitése, illetve megvédése az ahhoz sziikséges személyi és targyi feltételek
— ideértve a munkavédelmi, tlizvédelmi és egészségvédelmi feltételeket — megléte esetén
kezdhetd meg, és folytathatd. A feltételek meglétét a vizsgatevékenység végrehajtasat
megel6zden a vizsgafeliigyeld ellendrzi, €s engedélyezi a vizsgatevékenység megkezdését.

A vizsgatevékenység zavartalan lebonyolitasa és a baleseti kockazat minimalizalasa érdekében
az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont vizsgacsoportonként legalabb egy, a vizsgaztatott
szakma szakiranyu oktatasa folytatdsahoz sziikséges szakképzettséggel vagy szakképesitéssel
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rendelkez6 személyt biztosit, aki a szakmai vizsgdhoz sziikséges technikai feltételek
folyamatos biztositasaért felel, kdzremiikodik az esetlegesen felmeriilt technikai problémak
elhdritasaban, tovabba gondoskodik a balesetmentes munkavégzésrél.

(Szkr. 281. §).

A projektfeladat végrehajtasdhoz a KKK-ban meghatirozott idétartam Aall a vizsgazd
rendelkezésére. Nem szamithatd be a vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allg
idotartamba a vizsgazonak fel nem rohato okbdl kiesé idé. Ha a projektfeladat végrehajtisa
sordn balesetveszély, egészségi artalom, technolégiai vagy mas rendkiviili ok meriil [el, azt a
vizsgafeliigyel6 haladéktalanul jelzi az akkreditalt vizsgakdzpontnak, amely a szakmai vizsga
soran elkészitendd projektfeladatot megvaltoztathatja. A véltoztatasrol szold dontést az ok
megadasaval €s indoklassal rogziteni kell a vizsgajegyzokonyvben (Szkr. 282. § (3) bek.).

A vizsgabizottsag ellen6rzi a projektfeladat megvaldsitasanak 1épéseit és rogziti annak
eredményeit.

Ha a vizsgazé a szakmai vizsgan elkészitendd projektfeladatot befejezte, azt kouzli a
vizsgabizottsaggal, aki ennek idopontjat feljegyzi, az elkésziilt projektfeladatot atveszi (Szkr.
282. § (4) bek.).

A vizsgabizottsag tagjai az ellenbrzott megvaldsitasi 1épések rogzitett alapjan elvégzik az
értékelést.

A projektfeladatot pontszdmok szazalékban és érdemjegyben torténd kifejezésével kell
ért€kelni. Az értékeldlapon fel kell tiintetni a vizsgazé természetes személyazonosito adatait, a
szakma megnevezését, a projektfeladat targyat, a végzett munka értékelését és a javasolt
érdemjegyet gy, hogy a vizsgdzd mindsitésére vonatkozd dontés meghozatalara jogosult
vizsgakOzponti vezetd szamara azok elegendd informéaciot biztositsanak, tovdbba a
vizsgajegyzOkonyvben lévo, tovabba vizsgatdrzslapra bejegyzett tartalmakat hitelesen
igazoljak.

Az értékelést a vizsgabizottsag értékelési feladatokat ellatd tagja irja ald. A javasolt
eredményeket a jegyzo rogziti.

Az elkésziilt projektfeladatrol — a személyiségi jogok sérelme nélkiill — annak azonositisara
alkalmas dokumentéciot, igy kiilonosen fényképet, videofelvételt vagy részletes leirast kell
késziteni, €s azt a vizsgadokumentaciohoz kell csatolni. A projektfeladat eredményével az
akkreditalt szakképzési vizsgakozpont rendelkezik (Szkr. 283. §).

A projektfeladat megkezdése elotti tdjékoztatds a vizsgazok részére, kotelezden Kkitér a
szabalytalansagok kovetkezményeire is. Amennyiben a vizsgabizottsig a projekt
vizsgatevékenység  kozben  szabdlytalansagot  észlel, felfiiggeszti a  vizsgdzod
vizsgatevékenységét, frdsban rogziti ennek tényét, tovabba a felfiiggesztés pontos idejét. A
szabalytalansagot az interaktiv vizsgatevékenységnél leirt médon jegyzOkonyvezi. Ezt
kovetéen engedélyezi a vizsgazonak a vizsgatevékenység folytatdsat. Vizsgafeliigyeld a
vizsgatevékenység befejezését kovetéen haladéktalanul jelzi a szabalytalansagot a
vizsgakozpontnak. A jegyzokonyv felvételével a feliigyeld eleget tesz hivatalos tajékoztatasi
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kotelezettségének. A vizsgakdzpont kivizsgalja a szabalytalansagot és a vizsgabizottsag
javaslatat is figyelembe véve dont az érintett szakmai vizsga értékelhetOségérol, értékelésérol.
Minden, a vizsgéval kapcsolatos balesetet, kareseményt a vizsgabizottsagnak a vizsgakdzpont
vezetOjének haladéktalanul jelenteni €s részletesen, a kivizsgalashoz sziikséges mértékig
dokumentalnia kell. A feleldsségbiztositoval a kapcsolatot a vizsgakdzpont vezetoje veszi fel.

A vizsgadzo teljesitményének értékelése

Az firasbeli jellegli feladatok esetén a vizsgazé altal megirt, kit6ltott feladatlapot/
vizsgadolgozatot a vizsgabizottsagi tagnak a vizsgakdzpont altal rendelkezésére bocsatott
javitasi-értékelési utmutato alapjan kell javitania, értékelnie.

A projekt-vizsgatevékenység esetén a projektfeladat végrehajtasa, illetve a produktum
ellendrzése sordn kell a vizsgabizottsag tagjainak a vizsgazo teljesitményc¢t mérni és értékelni
a vonatkozo6 képzési és kimeneti kovetelmények, programkivetelmények szempontrendszere
€s utmutatasa alapjan, azokkal Gsszhangban.

A vizsgdzé teljesitményét vizsgatevékenységenként, a pontszamok szdzalékban és
érdemjegyben torténd kifejezésével kell értékelni. A teljesitmény szazalékban torténd
kifejezésekor a szamitast csak az egész szam megallapitasaig lehet elvégezni, tizedesjegy nem
allapithato meg.
Az értékelésnél az agazati alapvizsga eredményét a képzési és kimeneti kovetelményekben
meghatarozottak szerint, de legalabb tiz szazalékos mértékben kell beszamitani. Ha a tanulo,
illetve a képzésben részt vevo személy az dgazati alapvizsga alol jogszabaly alapjan mentesiilt,
a szakmai vizsga eredményét — az Aagazati alapvizsga eredményének figyelmen kiviil
hagyéaséaval — a szakmai vizsga vizsgatevékenységeinek egymashoz viszonyitott sulyozasanak
megfelelden kell megallapitani.
Az elérhetd pontszamok szazalékos teljesitésének érdemjegyben torténd kifejezése a
kovetkezo:

a) hetvenkilenc szazalék folott jeles (5),

b) hatvan és hetvenkilenc szézalék kdzott jo (4),

c) Otven és dtvenkilenc szazalék kozott kozepes (3),

d) negyven és negyvenkilenc szdzalék kozott elégséges (2),

e) negyven szazal€k alatt elégtelen (1) (Szkr. 290. § (1-2) bek.).

Sikertelen a vizsga, ha barmelyik vizsgatevékenység eredménye elégtelen. Sikertelen vizsga
esetén csak az elégtelenre értékelt vizsgatevékenységet kell megismételni, amennyiben
a) avonatkozé KKK masképpen nem rendelkezik, vagy
b) avizsgazoéra nem igazak az alabbiak:
a. szakmai vizsgan igazolhaté ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,

vagy
b. szabalytalansag miatt a szakmai vizsga folytatasatol eltiltasra kertilt.
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Az egyes vizsgafeladatok eredménye a KKK-ban rigzitett értékelési sulyaranynak megfeleléen
szamit bele a vizsga eredményébe.

A szakmai vizsga eredményét — a kovetkez6 bekezdésben foglaltak figyelembevételével — a
vizsgakOzpont a szakmai vizsga utols6 napjat kovetdé 5 munkanapon beliil hirdeti ki, és sikeres
vizsga esetén dtadja a szakmai bizonyitvanyt vagy az oklevelet.

Erettségi bizonyitvannyal nem rendelkezd technikumi tanulé sikeres szakmai vizsgija esetén
az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont az érettségi bizonyitvany bemutatasat kdvetd 5
munkanapon beldl kiallitja az oklevelet.

Javito- és potlo vizsga
A szakma-megszerzéséhez javito vizsgat kell tennie annak a vizsgdzonak:

a) aki sikertelen vizsgt tett,

b) aki a vizsgan igazolhalo ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,

¢) akit szabalytalansdg miatt a vizsgabizottsag a vizsga folytatasatol eltiltott.
Ha a KKK masként nem rendelkezik, sikertelen szakmai vizsga csetén csak az elégtelenre
értekelt vizsgatevékenységet kell megismételni. A b) és ¢) pontban meghatarozott esetben a
vizsgat teljes egészében meg kell ismételni. Ezen koriilményeket a vizsgakdzpont a vizsgara
torténd jelentkezés biralatakor vizsgalja, és az atvizsgalds eredményeként keriil rdgzitésre az
elfogadott jelentkezésben, hogy keriil mely vizsgatevékenység érintett az ismétlésben.
A javitovizsga a képzési és kimeneti kivetelmények megvaltozasaig, de legalabb a szakmai
vizsgat kovetd egy évig a képzés megkezdésekor hatalyos képzési és kimeneti kvetelmények
szerint tehetd le vagy ismételhetd meg (Szkr. 291. § (1)-(3) bek.).

Ha a vizsgazo a szakmai vizsgat neki fel nem réhaté okbdl meg sem kezdte, vagy megkezdte,
de befejezni nem tudta, azokbodl a vizsgatevékenységekbol, amelyekbdl még nem vizsgazott,
potlovizsgat tehet. A poétlovizsga a képzési és kimeneti kévetelmények megvaltozasaig, de
legalabb a szakmai vizsgat kovetd egy évig a képzés megkezdésekor hatdlyos képzési és
kimeneti kovetelmények szerint tehetd le. A vizsgdzd a pédtlovizsgat még ugyanabban a
vizsgaidOszakban is leteheti, ha a szakmai vizsga letételét gatld akadalyok elharultak és
lebonyolitasanak feltételei adottak (292. §).

Ebben az esetben a vizsgatorzslap-kivonatot a potlovizsgat megeldzéen ki kell adni a
vizsgazonak.

A szakmai vizsgan részszakma megszerzését igazold bizonyitvany kiadhato.
Abban az esetben, ha a vizsgazd a vizsgara késve érkezik olyan mértékben, hogy a tobbi
vizsgazo a vizsgatevékenységet (interaktiv) mar elkezdte, Gigy vizsgazo a vizsgatevékenységet

nem kezdheti meg, potldvizsgat kell tennie. Projektfeladat esetén a késve érkezd, utolsd
vizsgazoként és csak abban az esetben bocsdjthato vizsgara, ha a vizsga 19 6raig befejezhetd.
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Ellenkez6 esetben potlovizsgat kell tennie. Minden késéssel sszefiiggd esetet jegyzokdnyvben
kell rogziteni.

Vizsga utani teenddk:

A vizsgatorzslap kiilivének és belivének tartalmat a jegyzO koteles ellendrizni, sziikséges
modositasokat a vizsgadokumentacioval egyezéen megtenni, zaradékokat régziteni. A jegyzoi
zarast kovetden vizsgatdrzslap a vizsgakozpont vezetdjéhez keriil jovahagyasra.

A vizsgadsszesito ivet az érintettek ellendrzését kovetden jegyz0 koteles kinyomtatni, melyet a
vizsgabizottsdg jogosult tagjai elfogadasuk hiteléiil alairnak. A vizsgajegyzokonyv és
mellékleteinek nyomtatasardl a jegyzo az ellendrzést kovetden gondoskodik, és az érintettekkel
hitelesitteti. A jegyz6 az 6sszes vizsgadokumentumot tovdbbitja a vizsgakdzpont vezetdjének.
A vizsgakdzpont vezetdje a rendelkezésre 4116 informaciok alapjan a torzslapot, annak tartalmat
jovahagyolag elfogadja, vagy sziikség esetén modositja. A mddositadsrol és annak okardl
jegyzot tajékoztatja.

A vizsgakodzpont vezetdje a torzslap elfogaddsaval, az azon szerepld, a vizsgdztatds soran
gyUjtott adatokat és a javasolt értékelést elfogadja.

Minden a vizsgafolyamat alatt jelzett panasz, észrevétel, kifogas, rendkiviili esemény
kivizsgdlasa, mely vizsgakozpont vezetd dontését a torzslapon szerepld javasolt értékelések
tekintetében maddosithatja, a torzslap jovahagyasat megeldézéen megtorténik.

A szakmai vizsgat kovetden a vizsgatorzslapot kettd példanyban ki kell nyomtatni, amelyeket
a kiiliv els6 oldalan a szakmai vizsga jegyzdje és a vizsgakdzpont vezetdje alairasaval hitelesit.
Az alairasok alatt a nevet €s a szakmai vizsga lebonyolitasaban bet6ltétt szerepet olvashatéan
fel kell tiintetni. Alairas-bélyegzd hasznalata nem megengedett (Szkr. 270. § (3)).

A vizsgatorzslap kiilivét és beliveit szakmanként és szakmai vizsganként szalaggal atfiizve,
korcimkével ellatva le kell zarni és a vizsgakdzpont korbélyegzdjével a kiiliv hatlapjan
hitelesiteni kell oly modon, hogy a bélyegzdlenyomat érintse a vizsgattrzslapot és a kdreimkét
is (Szkr. 270. § (4)).

A vizsgatorzslappal egyezd tartalmu vizsgatorzslap-kivonatot kérésre, sikertelen szakmai
vizsga esetén kérés nélkiil ki kell adni a vizsgdzonak a szakmai vizsga lezarasat kdvetd harmine
napon beliil. A vizsgatdrzslap-kivonat az elektronikus vizsgarendszerbdl nyomtathatd, amelyet

az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont vezetbje vagy alairasra jogosult alkalmazottja ir ala
(Szkr. 270. § (5) bek.).

A vizsgakdzpont minden vizsgardl €s az elért vizsgaeredményekrdl nyilvantartast vezet,
amelyek a vizsgakdzpont hataskorébe utalt feladatfejlesztések esetén adatot, informéciot
szolgaltathatnak a vizsgafeladatok minoségérdl (érthetoségérol, nehézségérdl) az oktatas,
képzés és a vizsga tartalmanak 6sszhangjarol.

Amennyiben egy adott vizsgahelyszinen vizsgazo vizsgacsoport vagy egy adott
vizsgabizottsag altal értékelt vizsgacsoport Osszesitett vizsgaeredményének atlaga 25
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szazalékkal eltér a tobbi azonos vizsgaidészakban, de mas vizsgahelyen vagy vizsgabizotisag
el6tt vizsgazo csoportok atlagatdl (szakman/szakképesitésen beliil), a vizsgakdzpontnak a
megeldzd-helyesbitd intézkedések vonatkozasaban meghatérozott eljarasrendek szerint meg
kell vizsgalnia az eltérés lehetséges okat, kizarando a vizsgakdzpont feleldsségébe tartozo
eselleges mulasziast.

Képesitd vizsga esetén:

Képesitd vizsgat a vizsgazo a jelentkezést megel6z6 30 nappal érvényvben 1€vd jogszabaly
szerinti kovetelmények (PK) alapjan kezdeményezhet. Az elvégzett képzés tantsitvanyanak
birtokdban a vizsgazd a vizsgara id6korlat nélkiil jelentkezhet. A vizsgakdzpont vezetdie,
amennyiben a képzéskor érvényben levd és az aktuélis vizsgakdvetelmények (PK) kozotti
eltérés meghaladja a 25%-ot, tovabbi vizsgafeladatokat irhat el a programkdvetelményekben
megfogalmazott vizsgafeladatok mellé.

A szakmai vizsga lebonyolitisaban és az interaktiv vizsgatevékenységnél, projektfeladatnal

részletezett szabalyozasok a képesitd vizsgak esetében is kotelezd érvényliek az alabbi
kitételekkel:

KKK —k alatt PK-t kell érteni.
A szakmai vizsga alatt képesitd vizsgat kell érteni.
Interaktiv vizsga helyett frasbeli vizsgatevékenység értendd.
frasbeli vizsgatevékenységként a vizsgakozpont &ltal meghatarozott feladatsor
haszndland6. Ammenyiben az irdsbeli feladat interaktiv vizsgatevékenységet ir el6, ugy a
szakmai vizsgandl leirtak érvényesiilnek.
Az irasbeli vizsgatevékenység soran a vizsgazo nem csak a szamitogépen dolgozhat, papir
alapu feladatlap is hasznalhato.
Az irasbeli vizsgatevékenység feladatait a Vizsgakdzpont altal biztositott feladatlapon,
sziiks€g szerint potlapon oldjak meg a vizsgazok.
A vizsgafeliigyel6 alatt a (legalabb 2 tagt) vizsgabizottsag értend®d, amennyiben a képesitd
vizsgan vizsgafeliigyel§ nem keriil megbizésra.
a vizsgabizottsag egy tagja lehet olyan személy, aki a vizsgazd képesitd vizsgara torténd
felkészitésében részt vett, abban az esetben, ha teljesiilnek az alabbiak:

o aképzést és a vizsgaztatast nem ugyanaz a jogi személy végzi,

o nem biztosithatd a vizsgdzd képesitd vizsgara felkészitésétdl fiiggetlen

személyzet a megfeleld 1étszamban.

Arro6l, hogy a vizsgabizottsagi tagsdgra a vizsgazd képzésében is részt vevd személy
kertilhetett csak megbizasra, a vizsgazét a vizsga megkezdése el6tt tajékoztatni kell.
Amennyiben a kijel6lt vizsgaztato személyére vonatkozoan a jelentkezOnek észrevétele
van, azt jeleznie kell a vizsgakdzpontnak. Kifogés esetén a vizsgakdzpont a vizsgaztatast
nem vallalja.
A vizsgabizottsag mérési feladatokat ellato tagja indokolt esetben, ha a vizsgabizottsag
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Osszetétele masképp nem oldhatd meg, lehet olyan személy, aki a megbizas idépontjaban
a vizsgan megszerezhetd szakma tekintetében rendszeres oktatasi tevékenységet nem
folytat, amennyiben a Vizsgakdzpont belsé képzését sikeresen elvégezte.

frasbeli vizsgatevékenység esetén: Az irasbeli vizsgatevékenységb6l szarmazo megoldott
feladatokat a vizsgabizottsag értékeli (értékeldlapot t6lt ki), és ezt kovetden a
vizsgafeladatokat az értékelési folyamat eredményét bemutatd dokumentécioval egyitt,
alairva tovabbitja a jegyzOnek, aki gondoskodik a megfeleld értékelési adatok
régzitésérol.

A vizsgakozpont minden esetben biztositja, hogy a vizsgazo az értékelt irasbeli dolgozatat
a lebonyolitasi szabalyzatban meghatarozott modon és idoben megtekinthesse.

A projektfeladat a Vizsgakdzpont altal a vizsgazo gyakorlati felkésziiltségének atfogobb
felmérése céljabol meghatdrozott egyik Ichetséges vizsgatevékenység, amelyet a képesitd
vizsgara vagy a képesitd vizsgan kell elkésziteni és sziikség szerint szoban az adott szakma
folytatdsdhoz  sziikséges ismeretek ellendrzésére is kiterjedden megvédeni.
Projektfeladatként gyakorlati vizsgamunka, vizsgaremek vagy vizsgami, zarodolgozat
elkészitése, portfolié egy€b vizsgaprodukcid megvalositisa, illetve ezek kombinacidja
hatarozhat6 meg.

A vizsgazo teljesitményének értékelése
A szakmai vizsganal részletezett szabdlyozasok a képesitd vizsgdk esetében is kotelezd
érvényliek az alabbi kitételekkel: KKK alatt PK-t kell érteni.

A vizsgaeredmények nyilvantartdsa:
A szakmai vizsganal részletezett szabalyozasok a képesité vizsgak esetében is kotelezd
érvénylick

Javito- és potlo vizsga

A szakmai vizsgandl részletezett szabalyozasok a képesitd vizsga esetén is kotelezd
érvényliek azzal a kivétellel, hogy a KKK alatt a PK-t kell érteni.

A javitovizsga, illetve potvizsga a PK megvaltozasaig, a vizsgat kdvetd egy évig a képzés
megkezdésekor hatalyos PK szerint tehet6 le vagy ismételheté meg. Egy év utan tovabbi
idokorlat nélkiil, az aktualis PK kovetelményeinek kell megfelelni. A vizsgakdzpont
vezetdje, amennyiben a képzéskor érvényben levd €s az aktudlis vizsgakovetelmények
(PK) kozotti eltérés meghaladja a 25%-ot, tovabbi vizsgafeladatokat irhat elé a
programkdvetelményekben megfogalmazott vizsgafeladatok mellé.

A vizsga utdni teenddk:

A szakmai vizsganal leirt szabalyozasok a képesitd vizsga esetén is kotelezd érvényliek
az alabbi kitételekkel:
Szakmai vizsga alatt a képesito vizsgat kell érteni.
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9. A vizsgabizottsag tagjainak feladatai

Altaldnos eléirdsok:
A vizsgakdzpont a vizsgara

a) az Szkr-ben meghatarozott 1étszamu vizsgabizottsagot,

b) az Szkr.-ben, képzési és kimeneti kovetelményben, programkévetelményben
meghatdrozott cléirasoknak megfelelé (végzettség, képzettség, tapasztalal, szervezeti
tagsag) vagy ezen rendelkezések hidnydban a vizsgakozpont vonatkozd
kdvetelményrendszerében meghatarozott kdvetelményeknek megfeleld,

¢) az altala el6zetesen jovahagyott és aktualisan a feladatra felkérhetd, a vizsgakdzpont
nyilvantartasaban szerepld, és

d) az Osszeférhetetlenség, partatlansag tekintetében a vizsgakozpont és a
kockazatértékelésének kdvetelménye szempontjabol ellenérzott személyt kér fel.

Szakmai vizsga esetén:

A vizsgabizottsag 3 tagbol 4ll.

A vizsgafeliigyeld, illetve a vizsgabizottsag tagja nem lehet az, aki a vizsgazo szakmai vizsgara
torténd felkészitésében részt vett, vagy a vizsgdzo hozzatartozdja. A vizsgafeliigyelé és a
vizsgabizottsig tagja csak olyan személy lehet, aki a vizsgdn megszerezhetd szakma
oktatasahoz jogszabalyban eléirt feltételekkel vagy vizsgafeliigyeld esetén a vizsgan
megszerezhetd szakma szerinti kamarai mestervizsgaval rendelkezik. A vizsgabizottsag egyik
tagja csak olyan személy lehet, aki megbizésa id6pontjdban a vizsgan megszerezheté szakma
keépzési teriilete tekintetében rendszeres oktatasi tevékenységet folytat (Szkr. 272. § (4) bek.).

A vizsgabizottsagi tagok konkrét feladatai:

a) a szakképzési alapfeladat ellatisra vonatkozo jogszabalyokban és a Vizsgakozpont
intézményi vizsgairanyitasi €s miikddési dokumentumaiban meghatarozott feladatok
ellatasa, vagyis:

a. a vizsgabizottsig valamely tagja a vizsgdzd személyazonossigat valamennyi
vizsgatevékenység megkezdésekor ellendrzi,

b. a vizsgabizottsag tagjai egyiittesen és az altaluk kiilon-kiilon ellatott feladatok
tekintetében onalldan is felelések a szakmai vizsga szabélyos és zavartalan
lefolytatasaért,

c. alebonyolitasi rend szerint részt vesznek a vizsgaztatasban,

d. ellendrzik a projektfeladat megvalositasanak lépéseit, és régzitik azok eredményeit,
és ezen informaciok alapjan elvégzik az értékelést, valamint

e. az értékelési folyamat eredményét bemutato és a javasolt érdemjegyet tartalmazo
dokumentaciot a vizsgafeliigyel6 altali ellenjegyzést kovetden tovabbitjak a
Vizsgakozpont vezetdjének.
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f.  vizsgafeliigyel6i specialis feladatok (csakis delegacio hianyaban, a Vizsgakdzpont
altali e feladatkodrre vonatkozd kijeldlés esetén lehetnek relevansak):

1. felfiiggeszti a szakmai vizsga lebonyolitasat, az érintett vizsgatevékenység
végrehajtasat, ha a szakmai vizsga lebonyolitasanak jogszer( feltételei nem
biztositottak, és err6l haladéktalanul értesiti az akkreditalt szakképzési
vizsgakdzpontot,

ii. aszakmai vizsga megkezdése elott

iii. ellendrzi a szakmai vizsga elOkészitését, a sziikséges szakmai, targyi €s
személyi feltételeket, az egészséges és biztonsagos vizsgakoriilmények
meglétét,

iv. a vizsgabizottsag tagjainak bevonasaval ellendrzi a szakmai vizsga
jogszabalyban eldirt dokumentumainak meglétét, azok formai és tartalmi
megfeleldségét,

v. vezeti a szakmai vizsgat és jovahagyja a vizsgajegyzokonyvet,

vi. ellenjegyzi az értékelési folyamat eredményét bemutaté dokumentaciot,

vii. tajékoztatja a vizsgdzokat az egyes vizsgatevékenységek el6tt az dket érintd
dontésekrol, tudnivalokrol,

viii. gondoskodik a szakmai vizsga iratainak szabalyszerli kidllitasarol és

hitelesitésérdl, feltigyeli a szakmai vizsga jegyzdjének munk4jat.

Munkavédelmi, tizvédelmi, egészségiigyi eloirasokrdl szolo oktatason vald részvétel a
szakmai vizsga megkezdése elott.
A Vizsgakdzpont intézményi vizsgairanyitdsi ¢és mikodési dokumentumainak
megismerése, valamint az abban foglaltak szerinti munkavégzés.
A Vizsgafeladat értékeld lap kitoltése Gtjan a vizsgafeladatokkal kapcesolatos észrevételek
megtétele.
A vonatkozo Képzési és Kimeneti Kovetelményben leirtakkal kapesolatos észrevételek
megtétele, mely az oktatdsban tapasztaltak alapjan szakmai egyeztetést igényelhet.
Barmely olyan vizsgaszervezéssel kapcsolatos észrevétel megtétele mellyel a folyamatok
javithatoak, fejleszthetdek.

vizsgabizottsag ellendrzési feladatokat ellatd tagjat a szakmai vizsga helyszine szerint

illetékes gazdasagi kamara delegalja. A jogszabalynak megfelelé delegilas hidnydban a
vizsgabizottsag ellenérzési feladatokat ellatod tagjat az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont
bizza meg. A delegalt tag megbizasat az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont indokolassal
megtagadhatja, €és helyette hatarido tizésével mas személy delegalasat kezdeményezheti.
Amennyiben a vizsgabizottsag tagja a megbizas elfogadasa ellenére nem tud részt venni a
vizsgan, Ugy arr6l haladéktalanul értesitenie kell a Vizsgakézpont vezetojét, aki gondoskodik
Uj bizottsagi tag kijelolésérol.

A vizsgabizottsag tagjai egylittesen és az altaluk kiilon-kilon ellatott feladatok tekintetében

onalloan is feleldsek a szakmai vizsga szabdlyos €s zavartalan lefolytatasaért. (Szkr. 273. § (1)
bek.)

Képesitd vizsea esetén:
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A vizsgabizottsag legalabb 2 tagbol 4ll.
A vizsgabizottsag egy tagja sem lehet a vizsgazo hozzitartozoja.
A vizsgabizottsag egy tagja lehet olyan személy, aki a vizsgdzo képesitd vizsgara torténd
felkészitésében részt vett, abban az esetben, ha teljesiilnek az alabbiak:

a) aképzést €s a vizsgdztatast nem ugyanaz a jogi személy végzi,

b) nem biztosithaté a vizsgézd képesité vizsgéra felkészitésétdl fiiggetlen személyzet a

megfeleld 1étszamban.

A vizsgabizottsag egyik tagja csak olyan személy lehet, aki megbizéasa idépontjaban a vizsgan
megszerezheté szakma képzési teriilete tekintetében rendszeres oktatési tevékenységet folytat.

A vizsgabizottsagi tagok konkrét feladatai:

a) a szakképzési alapfeladat ellatasra vonatkozo jogszabalyokban és a Vizsgakézpont
intézményi vizsgairanyitisi és miikddési dokumentumaiban meghatirozott feladatok
ellatasa, vagyis:

a.

i.
¥

k.

1.

a vizsgabizottsag valamely tagja a vizsgdzo személyazonossagat valamennyi
vizsgatevékenység megkezdésekor ellenérzi,
a vizsgabizottsdg tagjai egylittesen és az altaluk kiilon-kiilén ellatott feladatok
tekintetében oOnéalléan is feleldsek a szakmai vizsga szabdlyos és zavartalan
lefolytatasaért,
a lebonyolitasi rend szerint részt vesznek a vizsgaztatisban,
ellendrzik az adott vizsgatevékenység megvaldsitasanak l1épéseit, és rogzitik azok
eredményeit,
az €l6z0 pont szerinti adatok és informéciok alapjan elvégzik az értékelést, valamint
az értékelési folyamat eredményét bemutatd és a javasolt érdemjegyet tartalmazo
dokumentaciét a ellenjegyzést kovetden tovabbitjak az akkreditalt szakképzési
vizsgakozpont vezetdjének.
felfiiggesztik a szakmai vizsga lebonyolitdsat, az érintett vizsgatevékenység
végrehajtasat, ha a szakmai vizsga lebonyolitdsdnak jogszerti feltételei nem
biztositottak, és err6l haladéktalanul értesitik az akkreditalt szakképzési
vizsgakdzpontot,
a képesité vizsga megkezdése el6tt
L. ellenérzik a képesitd vizsga eldkészitését, a sziikséges szakmai, targyi és
személyi feltételeket, az egészséges és biztonsagos vizsgakoriilmények
meglétét,
ii. ellen6érzik a szakmai vizsga jogszabalyban eléirt dokumentumainak
meglétét, azok formai és tartalmi megfelel9ségét,
vezetik a szakmai vizsgat és jovahagyjak a vizsgajegyzOkonyvet,
ellenjegyzik az értékelési folyamat eredményét bemutaté dokumentaciot,
tajékoztatjdk a vizsgdzokat az egyes vizsgatevékenységek elétt az Oket érintd
dontésekroél, tudnivalokrol,
gondoskodnak a szakmai vizsga iratainak szabalyszerii kiallitasarol és
hitelesitésérdl, feltigyelik a szakmai vizsga jegyz6jének munkajat.
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b) Munkavédelmi, tlizvédelmi, egészségligyi eldirasokrdl szold oktatason vald részvétel a
szakmai vizsga megkezdése elott.

c) A Vizsgakozpont intézményi vizsgairanyitdsi és muikodési dokumentumainak
megismerése, valamint az abban foglaltak szerinti munkavégzés.

d) A Vizsgafeladat értékeld lap kitoltése utjan a vizsgateladatokkal kapcsolatos észrevételek
megtétele.

e) A vonatkozo6 Programkovetelményben leirtakkal kapcsolatos észrevételek megtétele, mely
a képzésben tapasztaltak alapjan szakmai egyeztetést igényelhet.

Barmely olyan vizsgaszervezéssel kapcsolatos észrevétel megtétele mellyel a folyamatok
javithatoak, fejleszthetdek.

A vizsgabizottsag tagjai egyiittesen ¢s az altaluk kiilon-kiilon cllatott feladatok tekintetében
onalléan is felelések a képesitd vizsga szabdlyos és zavartalan lefolytatasaért. (Szkr. 292/D. §
(2) bek.)

10. A vizsga jegyzdjének feladatai

Altaldnos eldirdsok:
A vizsgakézpont a vizsgara
a) a vizsgakozpont altal meghatarozott kivetelményeknek megfeleld,
b) az altala eldzetesen jovahagyott és aktualisan a feladatra felkérhetd, jegyzoi
nyilvantartasban szerepld,
c) az Osszeférhetetlenség, partatlansag tekintetében a kockazatértékelésének
szempontjabol ellendrzott személyt kér fel.

Szakmai vizsga esetén:

A vizsga jegyzbje a vizsga elOkészitésével, lefolytatasaval és lezarasaval kapcsolatos
dokumentélasi feladatokat 14t el a hatalyos jogszabalyok eldirasai szerint. E feladatkorében:

a)  vezeti a vizsgajegyzokonyvet,

b)  Osszesiti a szakmai vizsga részeredményeit,

c)  kitolti és vezeti a vizsgatdrzslapot,

d)  kitolti az oklevelet, illetve a szakmai bizonyitvanyt,

e) elvégzi a szakmai vizsgaval kapcsolatos egyéb adminisztrativ teendoket,

f)  felelds a vizsgatdrzslap és az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany adatainak
Osszeolvasasaért, egyezéséért,

g) gondoskodik a szakmai vizsga lezdrasat kovetben a szakmai vizsga
dokumentumainak a vizsgabizottsag altal torténd hitelesitésérdl, valamint

h)  gondoskodik a szakmai vizsga lezardsat kovetden az elektronikus
adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitésérol. (Szkr. 274. §).

A vizsgakozpont a jegyz6t a Vizsgakozpont helyszini képviseletével is megbizhatja. Ezen

oldal 24/ 34



Telefon: 06 27 316-866/210

- Email: titkarsag@vacivizsgakozpont.hu
I ZSGAK OZ PO N T Web: https://www.vacicizsgakozpont.hu/

& A 2600 Vac, Naszély (it 8.
fAC
4

megbizas alapjan a jegyz6 a szakmai vizsgan betdltdtt jegyzdi feladatai mellett a vizsga
helyszinén, a vizsgaztatasi folyamat megfigyelését is végzi. A megfigyelés kiemelt teriilete a
jegyz0 altal megismert, a vizsgakdzpont belsd szabalyzataiban rogzitett eléirasok betartasa. A
megbizds alapja, a jegyz6 Vizsgakdzpont éltal szervezett képzésének sikeres teljesitése.
Kizarolag a Vizsgakozpont kovetelményeit teljesitd jeloll keriilhel jovahagyasra a feladatra.
Jovahagyasért felelds a vizsgakozpont vezetdje. A jegyzo, a vizsgakdzpont nevében kizardlag
a szabalyosséagot és a partatlansagot veszélyeztetdé nem megfeleldség észlelése esetén jogosult
intézkedést kérni a vizsgabizottsagtél. Abban az esetben, ha a problémat nem sikeriil
megnyugtatd moédon megoldani, illetve, ha a hiba jellege azt indokolja — az objektiv
itéletalkotds kovetelménye sériil, mely a vizsgazé mindsitését befolyasolhatja — ugy a jegyzo
koteles a vizsgakozpont vezetdjét az esetr6l haladéktalanul értesiteni. A jegyz6 a vizsgakozpont
helyszini képvisel6jeként jogosult barmely a vizsgafolyamat soran keletkezd probléma
kozvellen lovabbitasara a vizsgakzpont vezetdjének, valamint vizsgakozpontvezetd telefonon
tortend utasitasainak fogaddsara és tovabbitasara a vizsgaztatisban résztvevoknek. Jegyzo a
vizsga alatt a vizsgakozpont helyszini megfigyeldjeként, koveti a vizsgabizottsag
munkavégzését (partatlansag, clikus magatartasi szabalyok betartasa), illetve szemrevételezi a
vizsgahelyszint. A jegyz0 a vizsgaval Kapcsolatos észrevételeir8l tajékoztatja a
vizsgakdzpontot,

Képesito vizsga esetén:

A szakmai vizsganal leirt szabalyozasok a képesitd vizsga esetén is kotelezd érvénytiek azzal,
hogy szakmai vizsga alatt képesit6 vizsgat, szakma alatt szakképesitést, szakmai bizonyitvany
alatt képesité bizonyitvanyt kell érteni, valamint az oklevél nem értelmezhetd.

A jegyzbnek a vizsga lezarasat kovetben elektronikus adatszolgéltatasi kdtelezettsége abban az
esetben van, ha erre t6rvény, rendelet, hatarozat kételezi.

11. Osszeférhetetlenséget, partatlansagot érinto bejelentések a vizsga lebonyolitdsakor
A vizsgakdzpont sajat munkavallaldjat nem vizsgédztathatja. Nem minésiil vizsgaztatasnak az a
képzést lezar6 tudasmérés, mely képzéseket a vizsgakdzpont sajat belsd miikddésével,
mikddtetésével, az iranyitasi rendszer, bels6 szabalyzatok, a vizsgaztatasi el6irdsok, belsé audit
eljarasok ismeretére irinyuldan végez.
A Vizsgakdzpont a Centrum (mint kézpont) és annak szervezeti egységeinek vezetd beosztasu
munkatdrsat nem vizsgaztatja.

A Vizsgakozpont a személyzet kivalasztdsa soran gondoskodik arrél, hogy minden objektiv
Osszeférhetetlenség, elfogultsag a vizsgabizottsag tagjai és a vizsgazok kozott elkeriilhetd
legyen.

Ennek érdekében a térvényi el6irdsoknak is megfelelve a szakmai vizsgan a vizsgafeliigyeld és
a vizsgabizottsag egyetlen tagja sem lehet az, aki a vizsgazo szakmai felkészitésében részt vett,
illetve az, aki a vizsgazo hozzatartozoja.
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Képesitd vizsga esetén a vizsgabizottsag egyetlen tagja sem lehet a vizsgdzd hozzatartozdja.
Lehet6ség szerint a vizsgabizottsag egyetlen tagja sem Ichet az, aki a vizsgdzo képzésében részt
vett. Ez az elvards azonban sziikség szerint modosulhat, az vizsgabizottsagi tagok feladatanal
meghatarozottakra

Az osszeférhetetlenség, elfogultsag elkeriilésére

1) a vizsgabizottsag személyzetének kijelolését megelézden: Osszevetésre kerill a
jelentkezési lapokon feltiintetett képzd hely és a jovahagyott vizsgaztatoi névsor /
nyilvantartasban szerepld érintett képzési intézmények

2) a megbizas alkalmaval az Osszeférhetetlenséget a vizsgakdzpont megvizsgédlja; a
Polgart Torvénykoényv 685. § b. pontjdban kozeli hozzitartozoként megjeldlt
személyek esetén: a hazastars, az egyenesagbeli rokon, az orokbefogadott, a
mostoha- és nevellgyermek, az Or0kbefogadd-, a mostoha- €s a neveldszillo,
valamint a testvér

A partatlansag iranti elkotelezettséget a megbizolevél elfogadasaval a vizsgabizottsagi tagok
elfogadjak.

Abban az esetben, ha a vizsga megkezdésekor deriil ki, hogy olyan kapcsolatban all a
vizsgabizottsag tagja a vizsgazdval, illetve olyan ismert potencidlis érdekellentét 4ll fenn, ami
elvieckben befolydsolhatja az objektiv itéletalkotast, azt haladéktalanul jelenteni kell a
vizsgakodzpontnak, annak érdekében, hogy a potencidlis veszély kontrollalhato legyen és az
objektiv vizsgaztatas ne legyen megkérddjelezheto.

Ebben az esetben a Vizsgakdzpont az alabbiak eljarast koveti:

1. Jegyzokonyvbe veszi a bejelentést.

2. A vizsgabizottsdg tagja, illetve a vizsgdzd bejelentése esetén a vizsgdzd tdjékoztatasat
kovetden a vizsgardl hangfelvétel késziil, melyet 2 napon beliil el kell juttatni a vizsgakdzpont
vezetdjéhez. A készitett hangfelvétel a késobbi esetleges panasz kivizsgalasaban a tényfeltarast
segiti. A hangfelvételt, a GDPR el6irasai szerint, a vizsga lezarasat kovetd 15. napig taroljuk.

Vizsgaztatasban részt vevd egyéb személyek
A vizsgan kdzremiikodo egyeéb személyek meghatarozasa:

a) A teremfeliigyeld biztositja az interaktiv/irasbeli jellegli feladatok esetén a szabalyok
betartdsat, a szabalytalansdgok elkeriilését, késziti az ilésrendet €s megbizdsa szerint
ad tovabbi tajékoztatast a vizsgazok részére.

A teremfeliigyelonek meg kell felelnie a partatlansagot célzd vizsgakozponti
kovetelményeknek.

b) A folyosofeliigyel6 gondoskodik arrdl, hogy a vizsgaterembe illetéktelen ne lépjen be.
Ha a vizsgéz6 a termet elhagyja, a folyosofeliigyeld gondoskodik arrol, hogy a vizsgazo
ne keriilhessen kapcsolatba senkivel, megakadalyozza, hogy meg nem engedett
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segédeszkozt vegyen igénybe. (Indokolhatd esetben képesité vizsgan &sszevonhatd
mas feladatkorrel.)

¢) A technikai feltételt biztosité személy gondoskodik az esetleges technikai problémak
elharitasarol és a vizsgahelyszinen (épiiletben) készenlétben tartdzkodik.
Abban az csetben, ha a projekt-vizsgatevékenység jellegébdl adddoan baleseti
kockazat veszélye fenndll (pl. gépek, berendezések haszndlata) ugy a baleseti kockazat
minimalizaldsa érdekében a vizsgakdzpont a technikai feltételek megfeleléségéért
felelds személyt vizsgacsoportonként biztositja. Ebben az esetben a megbizott
technikai feltételt biztosité személy a szakirdnyl oktatds folytatasahoz sziikséges
szakképzettséggel vagy szakképesitéssel kell rendelkezzen és a megbizasa ki kell
terjedjen az esetlegesen felmeriilt technikai problémédk elhdritasa mellett, a
balesetmentes munkavégzés feliigyeletére is.

A vizsgan kozremUkodo egyéb személyzetre vonatkozoan a képzési és kimeneti kovetelmény,
programkdvetelmény megfogalmazhat egyéb feladatkoréket, egyedi kovetelményeket,
melyeket a vizsgakdzpontnak minden esetben kotelezOen be kell tartania. Ezekrél az egyedi
kovetelményekrdl a vizsgakdzpont nyilvantartast vezet.

A vizsga lebonyolitaséban kozremikodd személyek megbizdleveliik elfogadasaval
nyilatkoznak, hogy munkdjuk sordn pértatlanul jarnak el és nem tesznek kiilonbséget az egyes
vizsgazok kozott. Munkajukat minden vizsgazd esetén azonos szakmai szinvonalon l4tjak el.

A vizsgan kdzremitkodd személyzet helyettesitése:
Amennyiben a tervezett lebonyolitastol eltérden a kijeldlt személyzet tagja nem jelenik meg a
vizsgan, vagy a vizsga befejezése elott tivozik a vizsga helyszinérél, annak tényét a
vizsgajegyzOkonyvben rogziteni kell.
A vizsgakdzpontnak gondoskodnia kell a vizsgdn meg nem jelent vagy onnan koribban
tavozott személyzet helyettesitésérol, potlasarol a kovetkezok szerint:

1. A jegyz6 a vizsgafelligyel6 bevonasaval felfliggeszti a vizsgat, majd tajékoztatja a
vizsgak6zpont vezet6t a kialakult kériilményekrél.
A vizsgakozpont vezetd gondoskodik a helyettesité kijelslésérol.
A vizsgaszervez$ gondoskodik a kijeldlt helyettesité bevonasarél, megbizasarol.
A helyettesité megérkezésekor a vizsga folytatodik.
A helyettesités ténye ¢s az abbol adodo felfiiggesztés adatai és koriilményei a vizsga
jegyzOkonyven rogzitésre kerdil.

SIS

12. Vizsgadokumentumok

Szakmai vizsea esetén

Az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont a vizsgazordl az elektronikus vizsgarendszerben az
oktatasi nyilvéantartasrol szolo 2018. évi LXXXIX. térvény (a tovabbiakban: Onytv.) 1/A.
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melléklet I'V. rész 2. pontjdban meghatarozott adatokat tartalmazo vizsgatorzslapot allit ki.
A vizsgatorzslap kiilive tartalmazza

1.1. a szakmai vizsga
1.1.1. azonositd szamat,
1.1.2. helyszinét,
1.1.3. id6pontjat és
1.1.4. nyelvét,

1.2. a vizsgakdzpont
1.2.1. nyilvantartasi szamat,
1.2.2. megnevezesét,
1.2.3. cimét és
1.2.4. — ha a vizsgakézpont szakképz6 intézmény — OM azonositdjat,

1.3. a szakmai vizsgan megszerezhetd szakma szakmajegyzék szerinti azonositd szamat és
megnevezését,

1.4. a vizsgazok szamat, valamint a kezdé és a befejezé torzslapszamot,

1.5. avizsgafelugyeldnek €s a vizsgabizottsag tagjainak, a szakmai vizsga jegyzojének €s a
vizsgakozpont vezetdjének
1.5.1. csaladi és utdnevét és
1.5.2. aszakmai vizsga lebonyolitdsdban bet6ltott szerepét, tovabba

1.6. tdjékoztatast arrol, hogy
1.6.1. avizsgatorzslap az elektronikus vizsgarendszerbdl kertilt kinyomtatésra,
1.6.2. a vizsgatorzslap a vizsgazdnak az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont altal

rogzitett adatait és eredményeit tartalmazza, valamint
1.6.3. avizsgatorzslap adatai a kinyomtatott és hitelesitett példany elkiildését kovetden
nem modosithatdk.

A vizsgatorzslap belive tartalmazza
1.1. a vizsgatorzslap szamat,
1.2. a vizsgazo

1.2.1. természetes személyazonositd adatait,

1.2.2. oktatasi azonositd szamat,

1.2.3. nemét,

1.2.4. aszakmai oktatdsa jogviszonyanak tipusat,

1.3. az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont megnevezését, cimét és — ha az akkreditalt
szakképzési vizsgakdzpont szakképz intézmény — OM azonositdjat,
1.4. a szakma

1.4.1. szakmajegyzek szerinti azonositd szamat és megnevezesét,

1.4.2. Europai Képesitési Keretrendszer, Magyar Képesitési Keretrendszer és Digitalis
Kompetencia Keretrendszer szerinti szintjének meghatarozésira vonatkozd
megjelolését,

1.5. a vizsgatevékenységek megnevezését, jellegét, értékelési sulyaranyat és az elért
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eredményt szdzalékkal és érdemjeggyel kifejezve,
1.6. a vizsgdz6 szakmai vizsgan elért eredményét szazalékkal és osztalyzattal kifejezve,
1.7. az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont hatarozatat és a zaradékokat, valamint
1.8. a kidllitott oklevél, illetve szakmai bizonyitvany sorozatjelét és sorszamat,
1.9. a szakmai vizsga alapjat képez6 képzési és kimeneti kivetelmények alkalmazisanak
kezd6 datumat.

A vizsgatdrzslapra az adatokat eredeti okiratok alapjan kell bejegyezni (Szkr. 269. §).

A vizsgatdrzslap egy kinyomtatott példanyat az elektronikus vizsgatorzslappal valé dsszevetés
utan, a szakmai/ képesité vizsga befejezését koveté huisz napon belill meg kell kiildeni a
szakképzesi allamigazgatasi szervnek. Az elektronikus vizsgatdrzslapot a kinyomtatott példény
megkiildése utan kell lezarni.

A vizsgatorzslappal egyezd tartalmu vizsgatorzslap-kivonatot kérésre, sikertelen szakmai
vizsga esetén kérés nélkiil ki kell adni a vizsgdzonak a vizsga lezarasat kovetd harmine napon
belil. A vizsgatdrzslap-kivonat az elektronikus vizsgarendszerbdl nyomtathaté, amelyet az
akkreditalt vizsgak6zpont vezetje vagy aldirasra jogosult alkalmazottja ir ala.

Vizsgajegyzdkonyv

A szakmai vizsgarol vizsgajegyz6konyv késziil, amely idérendben tartalmazza a szakmai
vizsga Osszes eseményét,
A vizsgajegyzokdnyv tartalmazza
1.1. 2 269. § (2) bekezdés e) pontja szerinti személyek csaladi és uténevét, valamint a
vizsgaval Osszefliggd szerepkorét a 272. § (1) bekezdése szerint,
1.2. annak a vizsgazonak a csaladi és utdnevét, aki

1.2.1. szabalytalansag miatt a szakmai vizsga folytatasatol eltiltasra keriilt,

1.2.2. a szakmai vizsgan igazolhatd okbol nem jelent meg, vagy azt nem tudta
befejezni, megjeldlve azt a vizsgatevékenységet, amelybdl potlovizsgat kell
tennie,

1.2.3. a szakmai vizsgéan igazolhat6 ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt
megszakitotta,

1.2.4. valamely vizsgatevékenység eredményét orszdgos szakmai tanulmanyi
versenyen, WorldSkills vagy EuroSkills versenyen elért eredménye alapjan
kapta,

1.2.5. a szakmai vizsga valamely vizsgatevékenysége alol mentesitésre keriilt,
valamint a felmentés okat és az alapul szolgalé dokumentumokat,

1.3. a vizsgafeliigyelé szakmai vizsgaval kapesolatos tapasztalatainak értékelését
(Szkr. 284. §).
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A szakmai vizsga utolsé vizsgatevékenységét kovetden a vizsgajegyzokonyvet le kell zarni, és
csatolni kell hozza a vizsgadsszesito ivet, tovabba a felmentési kérelemhez benyujtott okiratok
masolatat. A vizsgajegyzokonyv mellékletét képezi tovabba a lcbonyolitasi rend ¢s a
vizsgatevékenységek lebonyolitasanak helyszinét, személyi ¢s targyi [eltételeit, azok
biztositdsanak madjat, a feltételek megteleldségének tényét irasban rogzité dokumentum.

A szakmai vizsga jegyzOkonyvét és valamennyi mellékletét a szakmai vizsga jegyzdje, a
vizsgafeliigyeld €s a vizsgabizottsag tagjai irjak ala. (Szkr. 284. § (3)-(4) bekezdése).

Keépesitd vizsga esetén:

A szakmai vizsganal leirt szabalyozasok a képesitd vizsga esetén is kotelezd érvényliek azzal,
hogy szakmai vizsga alatt képesitd vizsgat, szakma alatt szakképesitést kell érteni, és a
vizsgafelligyeld nem értelmezendo.

13. Szakmai bizonyitvany/oklevél vagy képesité bizonyitvany kiallitasa

Szakmai vizsga esetén:

Szakma megszerzésérol kiallitott oklevelet, illetve szakmai bizonyitvanyt az kaphat, aki sikeres
szakmai vizsgat tett. Az oklevél és a szakmai bizonyitvany, valamint az azok kiallitdsanak
alapjaul szolgalé nyomtatvany koézokirat.

A szakma megszerzésérol oklevelet kell kiallitani, ha a tanulo, illetve a képzésben részt vevo
személy a szakmai oktatast a technikumban teljesitette. Az oklevélben a megszerzett szakma
megjelolése mellett fel kell tiintetni az ,,okleveles” megjelolést, ha a tanulo, illetve a képzésben
részt vevo személy a felsdoktatasi intézmény €s a technikum altal kézésen kidolgozott szakmai
oktatasban vett részt.

A szakma megszerzésérol szakmai bizonyitvanyt kell kiallitani, ha a tanuld, illetve a képzésben
részt vevo személy a szakmai oktatast a szakképzé iskolaban teljesitette.

Az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany tartalmazza

Is az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany sorozatjelét, sorszamat,

Z az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany kiallitdsanak alapjaul szolgald
vizsgatorzslap szamat,

3. — a vizsgatorzslappal azonosan — a vizsgdzo természetes
személyazonositd adatat és oktatasi azonosito szamat,

4. a kiallito akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont nevét, cimét és — ha az
akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont szakképzo intézmény — OM
azonositojat,

% a szakmai vizsga nyelvét,

a szakmai vizsga eredményét,

7. a megszerzett szakma azonosité szamanak, megnevezésének és
szakmairanyanak megjelolésével tajékoztatast arrdl, hogy az oklevél,
illetve a szakmai bizonyitvany melyik szakma megszerzését igazolja,

8. a megszerzett szakma Eurdpai Képesitési Keretrendszer, Magyar
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Képesitési Keretrendszer és Digitalis Kompetencia Keretrendszer szerinti
szintjének meghatarozasara vonatkozo megjeldlését,

9. az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany kiallitasanak helyét és idejét,
valamint
10. az akkreditalt szakképzési vizsgakOzpont vezelbjének alairasal.

Csak olyan oklevél, illetve szakmai bizonyitvany hasznalhatd, amely az alairashoz
kapcsolodéan Magyarorszag cimerét elére nyomott képként tartalmazza. Az oklevelet, illetve
a szakmai bizonyitvanyt a szakmai vizsga jegyzGje a torzslap alapjan — a térzslapon szerepld
adatokkal egyezden — tolti ki, és azt a Vizsgakdzpont vezetdie irja ald.

A kitoltetlen okményokat zért helyen tigy kell elhelyezni, hogy ahhoz csak a vizsgakozpont
vezetOje vagy az altala megbizott személy férhessen hozza.

A Vizsgakézpont nyilvantartast vezet

L. az lires okmanyokrol,
2. a kiallitott €s kiadott oklevelekrdl és bizonyitvanyokrol, valamint
3. az elrontott és megsemmisitett oklevelekrdl és bizonyitvanyokrol.

Az tires okményokat a nyilvantartasbol ki kell vezetni, €s a szakképzési 4llamigazgatasi szerv
kérése esetén azt at kell adni.

Az elrontott oklevelet, illetve bizonyitvanyt dokumentaltan kell megsemmisiti.
Bizonyitvanyok/oklevelek dokumentalt atadésarol vizsgdzott személyek részére vizsgakdzpont
gondoskodik, elsésorban a vizsgahelyszinek bevondsaval, azok tartalmara vonatkozd
titoktartasi kotelezettség mellett, a személyiségi jogok sérelme nélkiil. A vizsgahelyszinen 4t
nem vett dokumentumokat, bizonyitvanyokat/okleveleket/torzslapokat a vizsgakdzpont
biztonsdgos helyen tarolja, azok atvételéig (Szkr. 33-40. §).

Képesitd vizsga esetén:

A képesitd vizsgarél képesitd bizonyitvanyt kell kiallitani (Szkr. 40. §).

A képesit6 bizonyitvanyra az Szkr. 34-39. §-t, a 270. §-t és a 271. §-t kell alkalmazni azzal,
hogy szakmai vizsgan a képesité vizsgat, oklevélen, illetve szakmai bizonyitvanyon a képesité
bizonyitvanyt, oklevélmésodlaton, illetve szakmai bizonyitvinymasodlaton a képesitd
bizonyitvanymasodlatot, vizsgabizottsigon a képesit§ vizsga vizsgaztatasért felelos tagjait kell
érteni.

A képesit6 bizonyitvanyban fel kell tiintetni a szakmai képzést szervezé szakképz6 intézmény,
illetve felndttképz6 nevét és a felnottképzésrol sz016 torvény végrehajtasardl szold 11/2020. (11.
7.) Korm. rendelet 1. melléklete szerinti tanusitvany sorszdmanak feltiintetésével utalni kell
arra, hogy az éltala kidllitott tantsitvany alapjan keriilt sor a képesitd vizsga letételére.

14. Az EUROPASS bizonyitviny—kiegészité
(8zkr: 35, 8)

Az oklevél, a szakmai bizonyitvany, illetve a képesité bizonyitvany kiadasaval egyidejiileg
vagy azt kdvetden a vizsgdz0 kérésére a vizsgakdzpont magyar nyelven vagy a szakmai vizsga
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vagy a képesitd vizsga nyelvén kidllitott Europass oklevél-kiegészitét, Europass
szakmaibizonyitvany-kiegészitot, illetve FEuropass képesitdbizonyitvany-kiegészitét (a
tovdbbiakban egyiitt: Europass-kiegészitd) ad ki. Az Europass-kiegészito tartalmat az Szkr. 3.
melléklete tartalmazza.

Az Europass-kiegészitot a vizsgakdzpont vezetdje irja ala.

A magyar és az angol nyelvii Europass-kiegészitd ingyenesen és elektronikus forméban, a
vizsgazo kilon kérésére papiralapt iratként keriil kiadasra. A magyar és az angol nyelvtol eltérd
mas nyelvli Europass-kiegészité elektronikus formaban, a vizsgazo kiilon kérésére papiralapt
iratként keriil kiaddsra, a kiaddséért a kérelmez0 az Szkr. 6. mellékletében meghatarozott
téritési dijat fizet a vizsgakdzpont részére.

15. Iratkezelési szabalyok

Szakmai vizsea esetén:

A vizsgatdrzslap egy kinyomtatott példanyat a vizsgakdzpont a szakmai vizsga befejezését
kdvetd hasz napon beliil kiildi meg a szakképzési allamigazgatasi szervnek. Az elektronikus
vizsgatdrzslapot a kinyomtatott példany megkiildését és az abban szerepld adatokkal térténd
Osszevetést kovetden le kell zarni.

A vizsgatdrzslap egy kinyomtatott példanyat a vizsgakozpont irattardban, masik példanyat a
szakképzési dallamigazgatdsi szerv irattaraban kell elhelyezni. A vizsgatdrzslap nem
selejtezhetd, folyamatos sorszamozdassal kell ellatni, és a targyév végén bekotve kell irattarazni.
A vizsgajegyzokonyvet a vizsgakdzpont irattaraban 6t évig kell drizni.

A vizsgakdzpont a szakmai vizsgaval kapcsolatos levelek, iratok és egyéb kiildemények
iratkezelésére, irattarba helyezésére, selejtezésére, levéltari atadasara a kozfeladatot ellato
szervek iratkezelésének altalanos kdvetelményeirdl szol6 kormanyrendeletet alkalmazza (Szkr.
271. §).

Képesitd vizsga esetén:

A szakmai vizsganal leirt szabalyozasok a képesitd vizsga esetén is kitelezo érvényliek.

16. A vizsga- és eljarasi dijak, valamint az ezek megfizetésére vonatkozo szabalyozas
Az aktualisan szervezett vizsgak dijat a vizsgakdzpont a koltséghatékonysag szempontjainak,
valamint az Szkt. és az Szkr. vonatkozd rendelkezéseinek figyelembevételével vizsganként
hatarozza meg €s a honlapjan torténd kozzétételével véglegesiti. A vizsgak, valamint a jelen
dokumentumban foglalt eljarasi dijak megfizetésére vonatkozdan a Vaci Szakképzési Centrum

relevans szabalyzataban foglaltak az iranyadodak.

17. A vizsgabizottsag dijazasa
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A vizsgafelligyel6t, a vizsgabizottsdg tovabbi tagjait, a vizsga jegyz6jét és a vizsgabizottsag
munkajat segitd szakértét dijazas illeti meg, amely — fliggetleniil a vizsganapok szamatél — a
vizsga teljes idOtartamara szol (a tovabbiakban: vizsgdztatasi dij).

A vizsgaztatasi dij kifizetése kizardlag a vizsgaval Gsszefiiggd, jogszabalyban eldirt feladatok
jogszer(i és teljes korii ellatdsaval sszefliggésben torténik. A vizsgaztatasi dij megéllapitasanal
a bejelentett €s jovahagyott vizsgabejelentésben feltiintetett vizsgalétszamot kell figyelembe
venni.

Amennyiben a vizsgara vagy annak egyes vizsgarészeire, vizsgatevékenységeire a
vizsgabizottsagi tag dllando lakohelyétol eltérd helységben keriil sor, Gigy vele a vizsgakdzpont
— kiilon megegyezés alapjan — a vizsgaztatasi dij mellett utazasi és szallaskoltséget is térithet.
A vizsgakdzpont — kiilon megegyezés alapjan — gondoskodhat a vizsgabizottsag utaztatasarol
€s a szallasarol, amely esetben az érintett személyt kiilon utazasi, és szallaskoltség nem illeti
meg.

Amennyiben a vizsgakdzpont a vizsgabizottsaggal, a jegyzdvel vagy a vizsgabizottsag
munkdjat segitd szakértével olyan munkavégzésre iranyuld szerzédést kotott, amely
tartalmazza a vizsgakkal kapcsolatos feladatok ellatasat is, vagy a feladatellatas Centrum 4ltali
atiranyitas keretében torténik, akkor e személyeket kiilon vizsgaztatasi dij nem illeti meg.

A vizsgaztatasi dij és az utazdsi és szallaskoltség kifizetésére legkésébb a vizsga utolsd
vizsganapjat kovetd elszamolas ellendrzése utani 30 napon beliil sor keriil.

18. A vizsga felfiiggesztése

Vizsga felfliggesztése a targyi, személyi feltételek rendelkezésre 4llisanak hidnyaban, a
jogszerl feltételek hidnyaban, valamint rendkiviili eseménnyel, balesettel Osszefliggésben
torténhet. A vizsgat a vizsgafeliigyel fiiggeszti fel, melyrdl jegyzokonyv készil. A
felfliggesztés id6pontjat, illetve azt, hogy a vizsgatevékenység feladatmegoldasaiban meddig
jutottak el a vizsgazok, fel kell jegyezni (interaktiv vizsgatevékenység esetén részmentés is
elképzelheto). Ilyen esetekben a Vizsgakdzpont azonnali kivizsgalast kezdeményez. A vizsga
folytathatosagahoz sziikséges intézkedéseket a vizsgakdzpont vezetdje rendeli e, melyrél a
vizsgafeliigyelot tajékoztatja. Sziikség esetén vizsgakdzpont 1j iddpontot jeldl ki. Amennyiben
a rendkiviili esemény miatt a vizsga az adott napon 19 éréig nem fejezddne be, ugy mindenképp
0j vizsganap kijeldlése sziikséges, 0j vizsgaanyaggal. Amennyiben a vizsga a kezdés napjan
nem folytathato, akkor a szakképzési allamigazgatasi szervet arrol tajékoztatni sziikséges. A
vizsgakzpont a helyszinen levd vizsgafeliigyelGvel dontését ismerteti, aki gondoskodik a
vizsga kdzremitkoddinek €s a vizsgazok tajékoztatasardl. A teljes eseményt a jegyzOkdnyvben
rogziteni kell.

A vizsgat vagy az egyes vizsgazo vizsgatevékenységét a vizsgazo(k) szabalytalansdga miatt
kizirdlag a ténydllds jegyzokonyvezésének idejére lehet felfiiggeszteni. A megkezdett
vizsgatevékenység ezt kovetden folytathato, befejezheto.

A vizsga folytatasarol (kovetkezé vizsgatevékenység), a vizsgafeladat értékelhetéségérdl a
kivizsgalast kvetben a vizsgakdzpont hataroz.
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19. Bizonyitvany vagy oklevél visszavonasa
Abban az esetben, ha valamely ellendrzés vagy bejelentéssel kapcsolatos kivizsgalas soran
bebizonyosodik, hogy hiba tortént a vizsgaztatasi eljaras lefolytatasa soran (pl. térvényességi
kérelemmel kapcsolatos hatarozat), illetve hibas adat keriilt a kiallitott dokumentumra, ugy a
vizsgakdzpont sajat hatdskérben gondoskodik az érintett bizonyitvany (oklevél)
visszavonasarol.
Ha az oklevél, illetve szakmai bizonyitvany kiadasat kovetden deriil ki, hogy hibas adat kertilt
az oklevélbe, illetve a szakmai bizonyitvanyba bevezetésre, az oklevelet, illetve a szakmai
bizonyitvanyt ki kell cserélni, a hibas oklevelet, illetve szakmai bizonyitvanyt meg kell
semmisiteni, és err6l az 0j oklevél, illetve szakmai bizonyitvany kiadasat kovetd harmine napon
beliil irasban értesiteni kell a szakképzési allamigazgatasi szervet. A kiadott 0j oklevél, illetve
szakmai bizonyitvany adatai —a hibas adat kivételével — megegyeznek az eredeti oklevél, illetve
szakmali bizonyitvany adataival. A csere az érintelt szamara dijmentes.
Névvaltozas esetén az érintett kérelmére, a névvaltozast engedélyezé okirat alapjan, a
megvaltozott nevet a vizsgatorzslapra be kell jegyezni, €s az eredeti oklevélrdl, illetve szakmai
bizonyitvanyrél oklevélmasodlatot, illetve szakmai bizonyitvanymasodlatot kell kiadni. Az
eredeti oklevelet, illetve szakmai bizonyitvanyt meg kell semmisiteni vagy — ha az érintett kéri
az ,ERVENYTELEN” felirattal, vagy iratlyukasztoval torténé kilyukasztassal
érvényteleniteni kell, és vissza kell adni az érintettnek. (Szkr. 37. §).
Az oklevélmaésodlat, illetve a szakmai bizonyitvanymadsodlat az eredeti oklevél, illetve szakmai
bizonyitvany poétlasara szolgald, a vizsgatorzslap tartalmaval megegyezd, a kiallitdsanak
idépontjaban hitelesitett kdzokirat.
Az oklevélmasodlatnak, illetve a szakmai bizonyitvanymasodlatnak — a névvaltozas kivételével
— szOveghtien tartalmaznia kell az eredeti oklevélen, illetve szakmai bizonyitvanyon taldlhato
minden adatot és bejegyzést. Az oklevélmasodlaton, illetve a szakmai bizonyitvanymasodlaton
zaradék formdjaban fel kell tlintetni az oklevélmasodlat, illetve a szakmai
bizonyitvanymasodlat kiaddsanak az okat, tovabba az azt kiallitd nevét, cimét, a kiadas napjat,
valamint el kell 1atni iktatészdmmal €s a kiallito vezetdjének alairasaval.
Oklevélmasodlat, illetve szakmai bizonyitvanymasodlat kiadasa esetén a vizsgatérzslapon fel
kell tiintetni a kiadott oklevélmasodlat, illetve szakmai bizonyitvanymasodlat iktatészamat, a
kiadds napjat, tovabba azt, ha az eredeti oklevelet, illetve szakmai bizonyitvanyt
megsemmisitették vagy érvénytelenné nyilvanitottak.
Az oklevélrdl, illetve a szakmai bizonyitvanyrol masodlatot sorszamozott oklevél-, illetve
szakmai bizonyitvanynyomtatvanyon nem lehet kiadni. (Szkr. 38. §)

oldal 34/ 34



